	МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

УПРАВЛЕНИЕ ПО ДЕЛАМ ГРАЖДАНСКОЙ ОБОРОНЫ И

ЧРЕЗВЫЧАЙНЫМ СИТУАЦИЯМ  г. БАРНАУЛА

	                                   ПРИКАЗ


	«24» июня  2024 г.
	г. Барнаул
	                      №127 


О внесении изменений в приказ начальника управления от 27.12.2023 № 227 «Об учетной политике МКУ «Управление по делам ГОЧС г. Барнаула» для целей бухгалтерского учета»


Во исполнение Федерального закона приказа  Минфина России от 06.12.2011 №402-ФЗ «О бухгалтерском учете», приказа Минфина России 

 HYPERLINK "https:\\\\www.referent.ru\\1\\288335" от 01.12.2010  №157н           «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению»,           от 30.12.2017 №274н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Учетная политика, оценочные значения и ошибки» 


 HYPERLINK "https:\\\\www.referent.ru\\1\\282233"  п р и к а з ы в а ю :


1. В связи с изменением законодательства Российской Федерации внести изменения в учетную политику для целей бухгалтерского учета.

2. Изложить учетную политику в следующей редакции (приложение               к приказу).         

3. Учетная политика распространяется на правоотношения возникшие             с 01.01.2024 и применяется во все последующие отчетные периоды                          с внесением в установленном порядке необходимых изменений и дополнений.

4. Положения учетной политики обязательны для исполнения всеми работниками управления по делам ГОЧС г. Барнаула, ответственными за ведение бухгалтерского, налогового учета и подготовку первичных документов.

5. Приказ довести до лиц в части их касающихся.

6.  Контроль за исполнением приказа  оставляю за собой

Начальник управления                                                                       В.М. Драчев

          Приложение 

           к приказу начальника управления  

                                          от 24.06.2024 №127
Положение
«Об учетной политике МКУ «Управление по делам ГОЧС г. Барнаула» для целей бухгалтерского и налогового учета»
Настоящее Положение определяет единые принципы организации, совокупность способов ведения бухгалтерского (бюджетного) учета (далее – бюджетного учета)  муниципального казенного учреждения «Управление по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям г.Барнаула» (далее – учреждение).

Организация, формы и способы ведения бюджетного учета  установлены на основании действующих нормативных документов:

Федерального закона от 06.12.2011 №402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (далее – ФЗ  «О бухгалтерском учете»);

Федерального закона от 05.04.2013 №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – 44-ФЗ «О контрактной системе»);

приказа Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010 №157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и инструкции по его применению» (далее – Инструкция №157н);

приказа Министерства финансов Российской Федерации от 06.12.2010  №162н  «Об утверждении   Плана   счетов   бюджетного   учета и Инструкции по его применению» (далее - Инструкция №162н);

приказа Министерства финансов Российской Федерации от 28.12.2010  №191н  «Об  утверждении  Инструкции  о порядке составления                        и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации» (далее – Инструкция  №191н);

приказом Минфина от 24.05.2022 №82н  «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения» (далее – приказ  №82н);
приказом Минфина от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления» (далее – приказ № 209н);
приказа Казначейства России от 30.06.2014 №10н «Об утверждении Правил обеспечения наличными денежными средствами организаций, лицевые счета которым открыты в территориальных органах Федерального казначейства, финансовых органах субъектов Российской Федерации (муниципальных образований)» (далее – Приказ №10н);
приказа  Минфина Российской Федерации 

 HYPERLINK "https:\\\\www.referent.ru\\1\\287152" 
от 30.03.2015 №52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – Приказ № 52н);                                                                                                                                             

приказом Минфина от 15.04.2021 №61н «Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их формированию и применению» (далее — Приказ № 61н);

приказа Минфина России 

 HYPERLINK "https:\\\\www.referent.ru\\1\\287159" 

от 31.12.2016 №256н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора» (далее – Стандарт  «Концептуальные основы бухучета»);
приказа Минфина России 
от 31.12.2016 №257н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Основные средства» (далее – Стандарт  «Основные средства»);

приказа  Минфина России 

 HYPERLINK "https:\\\\www.referent.ru\\1\\287356" 

от 31.12.2016 №258н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Аренда» (далее – Стандарт «Аренда»);
         приказа  Минфина России 

 HYPERLINK "https:\\\\www.referent.ru\\1\\287160" 

от 31.12.2016 №259н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Обесценение активов» (далее – Стандарт  «Обесценение активов»);
приказа Минфина России 

 HYPERLINK "https:\\\\www.referent.ru\\1\\287357" 

от 31.12.2016 №260н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»;
          приказа  Минфина России 

 HYPERLINK "https:\\\\www.referent.ru\\1\\287356" 
от 30.12.2017 №274н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Учетная политика, оценочные значения                          и ошибки» (далее – Стандарт «Учетная политика, оценочные значения                     и ошибки»); приказа Минфина России от 30.12.2017 №275н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «События после отчетной даты» (далее – соответственно стандарт  «События после отчетной даты»;
приказ Минфина России от 30.12.2017 №277н «Об утверждении федерального стандарта  бухгалтерского  учета  государственных финансов  «Информация о связанных сторонах» (далее – стандарт «Информация                      о связанных сторонах»);

приказ Минфина России от 30.12.2017  №278н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Отчет о движении денежных средств» (далее – Стандарт «Отчет о движении денежных средств»);

приказ  Минфина России от 27.02.2018 №32н
 «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Доходы» (далее – Стандарт  «Доходы»);

приказ Минфина России от 28.02.2018 №34н «Об утверждении федерального стандарта  бухгалтерского учета государственных финансов  «Непроизведенные активы»  (далее – Стандарт  «Непроизведенные активы»);

приказ Минфина России от 28.02.2018 №37н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой)   отчетности»   (далее – Стандарт   «Бюджетная   информация   в бухгалтерской (финансовой) отчетности»);

приказ Минфина России от 30.05.2018 №122н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора  «Влияние изменений курсов иностранных валют»

(далее – Стандарт  «Влияние изменений курсов иностранных валют)»;

приказ Минфина России от 30.05.2018 №124н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах» (далее – Стандарт «Резервы. Раскрытие информации об условныхобязательствах и условных активах»);      

приказ Минфина России  от 7 декабря 2018 №256н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Запасы»(далее – Стандарт «Запасы») ;
приказ Минфина России от 29.06.2018 №145н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Долгосрочные договоры»(далее – Стандарт  «Долгосрочные договоры» );
приказ Минфина России от 29.06.2018 №146н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концессионные соглашения»  (далее – Стандарт «Концессионные соглашения»).;
приказ Минфина России от 15.11.2019 №181н «Об утверждении федерального стандарта  бухгалтерского учета государственных финансов  «Нематериальные активы» (далее – Стандарт  «Нематериальные активы»);                                                                                                                                                          приказ Минфина России т 15.11.2019 №182н «Об утверждении федерального стандарта  бухгалтерского учета государственных финансов «Затраты по заимствованиям» (далее – Стандарт  «Затраты по заимствованиям»);

приказ Минфина России от 15.11.2019 №183н «Об утверждении федерального стандарта  бухгалтерского учета государственных финансов «Совместная деятельность» (далее – Стандарт  «Совместная деятельность»);

приказ Минфина России от 15.11.2019 №184н « Об утверждении федерального стандарта  бухгалтерского учета государственных финансов  «Выплаты персоналу» (далее – Стандарт  «Выплаты персоналу»);

приказ Минфина России от 30.06.2020 №129н «Об утверждении федерального стандарта  бухгалтерского учета государственных финансов «Финансовые инструменты» (далее – Стандарт «Финансовые инструменты»);

приказ Минфина России от 30.06.2020 №126н «Об утверждении федерального стандарта  бухгалтерского учета государственных финансов «Отчетность по операциям системы казначейских платежей» (далее – Стандарт «Отчетность по операциям системы казначейских платежей»).
иными нормативно-правовыми актами, регулирующими вопросы бухгалтерского учета.


I. Общие положения
1. Утвержденная учетная политика обязательна к применению учреждением.  

Изменения в учетную политику вносятся в следующих случаях:

изменения законодательства РФ о бухгалтерском учете, федеральных и отраслевых стандартов и нормативно-правовых актов органов, регулирующих бухгалтерский учет; 

разработки или выбора способа ведения бухгалтерского учета, применение которого позволит представить в бухгалтерской отчетности достоверную и более уместную информацию; 

существенных изменений условий деятельности учреждения, включая его реорганизацию, изменение возложенных  на  него полномочий  и выполняемых функций. 
2. Изменение учетной политики производится с начала отчетного года, если иное не обуславливается причиной такого изменения. 
            3. Учреждение публикует основные положения учетной политики на своем официальном сайте путем размещения копий документов учетной политики.

          Основание: пункт 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

     4. При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает в целях сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих финансовое положение, финансовые результаты деятельности учреждения  и движение его денежных средств на основе своего профессионального суждения. Также на основе профессионального суждения оценивается существенность ошибок отчетного периода, выявленных после утверждения   отчетности,   в   целях   принятия   решения    о раскрытии в Пояснениях к отчетности информации о существенных ошибках.

Основание: пункты 17, 20, 32 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

Порядок отражения в бухгалтерском учете оценочных значений и их изменений устанавливается соответствующими федеральными или отраслевыми стандартами и иными нормативными правовым и актами Минфина.
5. Бухгалтерский учет  ведется непрерывно с момента регистрации учреждения  в качестве юридического лица в порядке установленном законодательством Российской Федерации.
6. Ведение бюджетного учета  осуществляется в электронном виде на базе программных продуктов «1С: Предприятие «Бухгалтерия государственного учреждения»», «1С:Зарплата и кадры бюджетного учреждения 8» (далее - программный продукт «1С»).

Основание - пункт 6 Инструкции № 157н.
7. Сотрудники бухгалтерии руководствуются в работе Положением о бухгалтерии, 

 HYPERLINK "http://vip.gosfinansy.ru/" 
должностными инструкциями. В их обязанности входит:

ведение бюджетного учета в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации, Инструкцией №157н, Инструкцией №162н и других нормативных правовых актов; обеспечивают  подготовку  обоснования закупки при формировании плана-графика;

определяют  и обосновывают начальную (максимальную) цену контракта, в том числе заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем);

размещают  информацию об исполнении, изменении или  расторжении контракта в единой информационной системе в сфере закупок  предусмотренной 44- ФЗ «О контрактной системе» и другими нормативными правовыми актами в сфере размещения заказа;

контролируют  расходование средств в соответствии с их целевым назначением по утвержденной бюджетной смете, с учетом внесенных в нее в установленном порядке изменений, а также за сохранностью  денежных   средств   и   товарно-материальных   ценностей в местах их хранения и эксплуатации;

начисление и выплата в установленные сроки заработной платы, пособий и иных выплат работникам управления;

своевременное проведение расчетов, возникающих в процессе исполнения бюджетной сметы, с организациями и отдельными физическими лицами (в пределах санкционированных расходов);

проведение инвентаризации активов и финансовых обязательств учреждения, своевременное и правильное определение результатов инвентаризации и отражение их в бюджетном учете;

составление и предоставление в установленном порядке и в предусмотренные сроки бухгалтерской, бюджетной, налоговой и иной отчетности;

исчисление и уплата налогов, сборов и иных платежей в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации;

хранение документов (первичных учетных документов, регистров бюджетного учета, отчетности, а также бюджетных смет и расчетов к ним, и т.п.), как на бумажных, так и на электронных носителях информации в соответствии с правилами организации ведения архивного дела в управления.
            Ответственным за ведение бухгалтерского (бюджетного)  и налогового  учета в управлении   является главный бухгалтер.
            Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 №402-ФЗ.
 
8. Бюджетный учет ведется в рублях. Стоимость объектов учета, выраженная в иностранной валюте, подлежит пересчету в валюту Российской Федерации в соответствии с пунктом 13 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

            Основание: п.302.1 Инструкции № 157н.

9. Без   надлежащего   оформления   первичных   (сводных) учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.

10. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бухгалтерия управление осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:

обмен финансовыми и другими документами с территориальным органом Федерального казначейства осуществляется в системе удаленного финансового документооборота органов Федерального казначейства «СУФД»;
сдача бухгалтерской (финансовой) отчетности в программном продукте «Web-консолидация»;
передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы;

передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета в отделение Фонда пенсионного и социального страхования;

размещение информации о деятельности управления на официальном сайте bus.gov.ru;

11. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности:

  
 на сервере ежемесячно производится сохранение резервных копий базы «Бухгалтерия», «Зарплата»;

по итогам квартала и отчетного года после сдачи отчетности производится запись копии базы данных на внешний носитель  который хранится в отделе информационных систем;

по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, 
сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.
Основание: пункт 19 Инструкции №157н, 

 HYPERLINK "http://vip.gosfinansy.ru/" 
пункт 33 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
 
12. При обнаружении в регистрах учета ошибок сотрудники бухгалтерии анализируют ошибочные данные, вносят исправления в регистры бухучета и при необходимости – в первичные документы. Ошибки, допущенные в прошлых годах, отражаются на счетах бухучета              обособленно – с указанием субконто «Исправление ошибок прошлых лет».
Основание: п. 18 Инструкции № 157н.
II. Формирование учетных нормативов
В соответствии с Указанием Банка России от 11.03.2014 №3210-У 
«О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства» (далее – Указание №3210-У) приказом  руководителя учреждения устанавливается  лимит остатка наличных денег в кассе.

Ежедневно, в случае превышения лимита остатка наличных денег на конец дня, излишек денежных средств сдается в банк (кроме пяти рабочих дней для выплаты зарплаты, когда допускается хранение неограниченного количества денег).

1. Сроки выдачи заработной платы и осуществления других расчетов с работниками учреждения осуществляется в следующие сроки:

выдача заработной платы за 1-ю половину месяца – 20 числа  текущего месяца;

окончательный расчет – 5 числа месяца, следующего за текущим;

выдача заработной платы за декабрь текущего года не позднее 25   декабря текущего года.
 В случае внесения изменений в табель учета рабочего времени при продлении (отзыве) ежегодного оплачиваемого отпуска, временной нетрудоспособности, командировке и других причин, производится перерасчет выданной заработной платы.

Расчеты с работниками учреждения  при увольнении осуществляются в соответствии со статьей 140 Трудового кодекса Российской Федерации (далее - ТК РФ) в день увольнения.

Оплата очередного отпуска производится в соответствии со статьей 136 ТК РФ не позднее чем за три календарных дня до его начала.

Заработная плата за дни, отработанные до отпуска, выплачивается в ближайшие установленные сроки выплаты заработной платы.

 Прочие расчеты с работниками учреждения  осуществляются не позднее срока выплаты заработной платы.

2.
Служебные командировки.
При направлении работников учреждения в служебные командировки, связанные с основной деятельностью, им возмещаются командировочные расходы в соответствии с приказом руководителя учреждения о служебных командировках от 28.10.2022 №177.

Расчеты с командированными работниками отражаются в бюджетном учете на счете 1.208.хх.000 «Расчеты с подотчетными лицами». Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется в Журнале операций №3 «Журнал расчетов с подотчетными лицами».

3. Комиссия по поступлению и выбытию активов утверждается ежегодно приказом руководителя учреждения.

В полномочия комиссии входит принятие решений о приобретении, передаче, списании, инвентаризации нефинансовых активов, находящихся в учреждении  на хранении у материально ответственных лиц.

По итогам заседания комиссии (при принятии к учету объекта основных средств, при списании активов с забалансовых счетов) оформляется первичный учетный документ - решение комиссии по поступлению и выбытию активов.

На основании постановления Минтруда от 31.12.2002 №85 «Об утверждении перечней должностей и работ, замещаемых или выполняемых работниками, с которыми работодатель может заключать письменные договоры о полной индивидуальной или коллективной (бригадной) материальной ответственности, а также типовых форм договоров о полной материальной ответственности» в учреждении  заключены договоры о полной индивидуальной материальной ответственности со специалистами осуществляющим получение, хранение, учет, выдачу материальных ценностей.

III. Рабочий план счетов
 
1. Бухгалтерский учет ведется с использованием Рабочего плана счетов (приложение 1), разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, 

 HYPERLINK "http://vip.gosfinansy.ru/" 
Инструкцией № 162н.

Основание: п. 2 и 

 HYPERLINK "http://vip.gosfinansy.ru/" 
6 Инструкции № 157н, 

 HYPERLINK "http://vip.gosfinansy.ru/" 
п. 19 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности». подпункт «б» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».
	Разряд 


номера счета
	Код

	1–4
	Аналитический код вида услуги:
0309 «Гражданская оборона»
0310«Защита населения»


…

	5–14
	0000000000

	15–17
	Код вида поступлений или выбытий, соответствующий:

· аналитической группе подвида доходов бюджетов;

· коду вида расходов;

· аналитической группе вида источников финансирования 

дефицитов бюджетов

	18
	Код вида финансового обеспечения (деятельности)
· 2 - приносящая доход деятельность (собственные доходы 

учреждения);

· 3 - средства во временном распоряжении;

· 4 - субсидия на выполнение государственного задания;

· 5 - субсидии на иные цели;

· 6 - субсидии на цели осуществления капитальных вложения

	19-23
	Синтетический и аналитический счет

	24-26
	Аналитический код вида поступлений, выбытий объекта учета, соответствующий коду КОСГУ, в зависимости от экономического содержания хозяйственной операции, отражаемой в бухгалтерском учете учреждения.



 2. Для п.1-17 за основу взяты Указания о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации, утвержденные Приказом Минфина России 

 HYPERLINK "https:\\\\www.referent.ru\\1\\297818" 
от 01.07.2013 №65н.
Основание: п. 21 Инструкции №157н
3. В части операций по исполнению публичных обязательств перед гражданами в денежной форме учреждение ведет бюджетный учет по рабочему Плану счетов в соответствии Инструкцией №162н.
          Основание: п. 2 и 

 HYPERLINK "http://vip.gosfinansy.ru/" 
6 Инструкции №157н.   
IV. Правила документооборота
1. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухучете устанавливаются в соответствии с приложением 2 к настоящей учетной политике.

Основание: пункт 22 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «д» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

Первичные документы составляют и передают в бухгалтерию лица, ответственные за оформление факта хозяйственной жизни. Документы бухгалтерского учета передаются в срок, установленный в графике документооборота. Если в графике срок не установлен, документ бухгалтерского учета или иная информация передается в течение трех рабочих дней со дня оформления, но не позднее последнего рабочего дня месяца, в котором факт хозяйственной жизни произошел.

При создании, обработке и передаче документов обеспечивается защита персональных данных в порядке, установленном в положении о защите персональных данных, которое утверждается руководителем учреждения.

Ответственность за своевременное оформление первичных учетных документов, передачу их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также достоверность содержащихся в них данных обеспечивают сотрудники, составившие и подписавшие указанные документы.

Основание: пункт 1, подпункты «г», «ж» пункта 6 приложения №2 к СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

 
2. При проведении хозяйственных операций используются унифицированные документы. Если для оформления хозяйственных операций не предусмотрены унифицированные документы, используются:
         унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами.

         Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов                     №157н, пункты 25–26 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «г» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», подпункт «а» пункта 6 приложения №2 к данному стандарту.
3. Для   отражения   в   бухгалтерском   учете  принимаются документы, которые проверены сотрудниками бухгалтерии в соответствии с положением о    внутреннем      финансовом     контроле.    Документы,      оформленные  с  нарушением, бухгалтерия к учету не принимает.
Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов №157н, пункт 23 СГС «Концептуальные  основы  бухучета   и   отчетности»,    подпункт «з» пункты 1, 6 приложения №2 к СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       
Для отражения фактов хозяйственной жизни учреждения, информации об активах, обязательствах и операциях с ними применяются:
          формы документов класса 03 «Унифицированная система первичной учетной документации», класса 05 «Унифицированная система бухгалтерской финансовой, учетной и отчетной документации организаций государственного сектора  Общероссийского классификатора управленческой документации (ОКУД)», утвержденные Приказом 
№ 52н.
          первичные учетные документы, а также сводные учетные документы,  разработанные в соответствии с 

 HYPERLINK "https:\\\\www.referent.ru\\1\\288335" 
пунктом 7 Инструкции № 157н. 
Основание:   пункты 25–26 СГС «Концептуальные основы бухучета 
и отчетности», подпункт «г» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 
   
 Формы первичных учетных и сводных учетных документов приведены в приложении 3 к настоящему Положению об учетной политике.
          4.   Документы, которыми оформляются факты хозяйственной жизни с денежными средствами, принимаются к отражению в бухгалтерском учете при наличии на документе подписей начальника управления  или уполномоченных ими лиц.

          Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов                               №157н, пункт 8 приложения №2 к СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 
5. К учету принимаются документы о приемке, универсальный передаточный документ или счет-фактура от контрагентов (поставщиков, исполнителей, подрядчиков), оформленные в электронном виде и подписанные ЭЦП в ЕИС «Закупки». Правом подписи указанных документов обладают сотрудники, перечень которых утверждается приказом руководителя.
 
В каждом первичном документе при создании указывается дата создания. Порядковый номер документа указывается при необходимости – если нумерация предусмотрена формой документа.
Если дата составления первичного документа или дата его подписания отличается от даты (периода) совершения факта хозяйственной жизни, в составе обязательных реквизитов такого документа отражается дата или период совершения факта хозяйственной жизни.
Если в первичный учетный документ включены реквизиты из другого документа-основания, в первичном документе указывается информация, позволяющая идентифицировать соответствующий документ-основание.
Основание: пункт 7 приложения № 2 к СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».
6. Учреждение применяет с 1 января 2023 года электронные формы первичных документов и регистров бухучета, обязательные к применению по приказу Минфина от 28.06.2022 № 100н с 1 января 2024 года:
Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0510448);

     Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов (ф. 0510450);

     Требование-накладная (ф. 0510451);

     Акт приемки товаров, работ, услуг (ф. 0510452);

     Заявка-обоснование закупки товаров, работ, услуг малого объема через подотчетное лицо (ф. 0510521);

     Карточка учета капитальных вложений (ф. 0509211);
     Карточка учета права пользования нефинансовым активом (ф. 0509214).
     Данные формы применяются учреждением  при  оформлении регистрации фактов хозяйственной жизни.

    7. Учреждение применяет путевой лист, форма которого утверждена в 10 к учетной политике. Путевые листы регистрируются в бумажном журнале учета движения путевых листов, который учреждение ведет по унифицированной форме № 8 (утв. постановлением Госкомстата от 28.11.1997 №78). Нумерация путевых листов ведется в простом хронологическом порядке, начиная с 1 января каждого следующего года.
          Основание: Федеральный закон от 06.03.2022 № 39-ФЗ.
          8. Документы, составляемые в электронном виде, хранятся в томах на съемном жестком диске в течение срока, установленного в соответствии с правилами организации государственного архивного дела в Российской Федерации, но не менее пяти лет после окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены.

Основание: пункт 31 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

9. Формирование электронных регистров бухучета осуществляется в следующем порядке:
в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) учетные документы по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа;
         журнал операций (ф. 0509213)  по всем забалансовым счетам формируется ежемесячно в случае, если в отчетном месяце были обороты по счету;

журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется ежемесячно, в последний рабочий день месяца;

инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии   объекта   к   учету,   по   мере    внесения    изменений    (данных 
о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно на последний рабочий день года со сведениями о начисленной амортизации;
инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии;

опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года;

книга учета бланков строгой отчетности, книга аналитического учета   депонированной   зарплаты   и   стипендий  заполняются ежемесячно, 
в последний день месяца;

журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;

другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ.

Основание: пункты 11, 167 Инструкции к единому плану счетов  №157 н, Методические указания, утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 №52н.
 10. Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям (ф. 0504071) ведется раздельно по кодам финансового обеспечения деятельности и раздельно по счетам:

КБК Х.302.11.000 «Расчеты по заработной плате»; 
   
КБК Х.302.13.000  «Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда»;


КБК Х.302.12.000 «Расчеты по прочим несоциальным выплатам персоналу в денежной форме»;

КБК Х.302.66.000 «Расчеты по социальным пособиям и компенсациям персоналу в денежной форме» 

КБК Х.302.96.000  «Расчеты по иным выплатам  текущего характера физическим лицам».


Основание: п.257 Инструкции № 157н.
         11. Журналам операций присваиваются номера согласно приложению 3. Журналы операций подписываются главным бухгалтером и исполнителем, составившим журнал операций.

        12. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры составляются в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью. При отсутствии возможности составить документ, регистр в электронном виде, он может быть составлен на бумажном носителе и заверен собственноручной подписью.

Список сотрудников, имеющих право подписи электронных документов и регистров бухучета, утверждается отдельным приказом руководителя.

13.  По требованию контролирующих ведомств первичные документы представляются в электронном виде. При невозможности ведомства получить документ в электронном виде копии электронных первичных документов и регистров бухгалтерского учета распечатываются на бумажном носителе и заверяются руководителем собственноручной подписью.

При заверении одной страницы электронного документа (регистра) проставляется штамп «Копия электронного документа верна», должность заверившего лица, собственноручная подпись, расшифровка подписи и дата заверения.
          При заверении многостраничного документа заверяется копия каждого листа.

        Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 32 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», Методические указания, утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н, статья 2 Закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ.

14. Электронные документы, подписанные квалифицированной электронной подписью, хранятся в электронном виде на съемных носителях информации в соответствии с порядком учета и хранения съемных носителей информации. При этом ведется журнал учета и движения электронных носителей. Журнал должен быть пронумерован, прошнурован и скреплен печатью учреждения. Ведение и хранение журнала возлагается приказом руководителя на ответственного сотрудника учреждения.

Основание: пункт 33 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», пункт 14 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

15. При необходимости изготовления бумажных копий электронных документов и регистров бухгалтерского учета бумажные копии заверяются штампом, который проставляется автоматически при распечатке документа: «Документ подписан электронной подписью в системе электронного документооборота», – с указанием сведений о сертификате электронной подписи – кому выдан и срок действия. Дополнительно сотрудник бухгалтерии, ответственный за обработку документа, ведение регистра, ставит надпись «Копия верна», дату распечатки и свою подпись.

Основание: пункт 32 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

16. Особенности применения первичных документов: 

16.1. При ремонте нового оборудования, неисправность которого была выявлена при монтаже, составляется акт о выявленных дефектах оборудования по форме № ОС-16 (ф. 0306008). 


17. В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) регистрируются  случаи  отклонений от нормального использования рабочего времени, установленного правилами внутреннего трудового распорядка.
Табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) дополнен условными обозначениями.
	Наименование показателя
	Код

	Дополнительные выходные дни (оплачиваемые)
	ОВ

	Заключение под стражу
	ЗС

	Нахождение в пути к месту вахты и обратно
	ДП

	Дополнительный оплачиваемый выходной день для прохождения диспансеризации
	Д

	Нерабочий оплачиваемый день
	НОД

	Выходные за вакцинацию с сохранением заработной платы
	ВВ

	Приостановка действия трудового договора в связи с мобилизацией сотрудника
	ПД



18. Расширено применение буквенного кода «Г» – «Выполнение государственных обязанностей» – для случаев выполнения сотрудниками общественных  обязанностей (для   регистрации   дней     медицинского освидетельствования перед сдачей крови, дней сдачи крови, дней, когда сотрудник отсутствовал по вызову в военкомат на военные сборы, по вызову в суд и другие госорганы в качестве свидетеля и пр.).

19. Расчеты по заработной плате и другим выплатам оформляются                  в Расчетной ведомости (ф. 0504402) и Платежной ведомости (ф. 0504403).

20.  При временном переводе работников на удаленный режим работы обмен документами, которые оформляются в бумажном виде, разрешается осуществлять по электронной почте посредством скан-копий.

После окончания режима удаленной работы первичные документы, оформленные посредством обмена скан-копий, распечатываются на бумажном носителе и подписываются собственноручной подписью ответственных лиц.

V.  Методика ведения бухгалтерского учета, оценки отдельных 
видов имущества и обязательств
1. Общие положения
1.1.  Бюджетный   учет    ведется   по    первичным           документам, которые    проверены    сотрудниками      бухгалтерии    в      соответствии  с   Положением   о внутреннем финансовом контроле (приложение 5).
          Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 23 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

1.2. Для случаев,   которые     не установлены в федеральных стандартах   и   других   нормативно-правовых   актах,        регулирующих
бухучет,   метод   определения   справедливой   стоимости            выбирает 
комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов.
        Основание: пункт 54 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

1.3. В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, не установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, то величина оценочного показателя определяется профессиональным суждением главного бухгалтера.
       Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

1.4. Принятие к учету основных средства, нематериальных и непроизведенных активов, по факту документального подтверждения их приобретения согласно условиям государственных контрактов (договоров), осуществляется на основании Решения о признании объектов НФА (ф. 0510441). При этом формирование дополнительных документов, в частности Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101), Приходный ордер на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) (ф. 0504207) в этом случае не требуется.


2. Учет основных средств (ОС)

 

Имущество учреждения находится в муниципальной собственности  города и закреплено на праве оперативного управления. Закрепление имущества городского округа - города Барнаула в оперативное управление регулируется положениями статей 296-299 Гражданского кодекса Российской Федерации (далее - ГК РФ).

2.1. В составе ОС учитываются материальные объекты, используемые в деятельности учреждения в целях выполнения государственных (муниципальных) полномочий (функций), для управленческих нужд, осуществления деятельности по выполнению работ, оказанию услуг независимо от их стоимости со сроком полезного использования более 12 месяцев. ОС принимаются к учету согласно требованиям Общероссийского классификатора основных фондов ОК 013-2014 (СНС 2008), утвержденного Приказом Росстандарта 

 HYPERLINK "https:\\\\www.referent.ru\\1\\262649" 
от 12.12.2014 г. № 2018-ст.
Основание: пункт 45 Инструкции № 157н.
2.2. Учет  объектов  основных  средств  осуществляется   управлением 
в разрезе:
- недвижимого имущества;
- иного движимого имущества;
2.3. Материальная ценность подлежит признанию в составе основных средств, если:

- прогнозируется получение экономических выгод

- прогнозируется  полезный потенциал от ее использования

- первоначальную стоимость материальной ценности как объекта учета можно надёжно оценить.

2.4. В составе основных средств, участвующих в получении экономических выгод, обеспечении полезного потенциала учитываются только активы.

Блок-схема учета объектов основных средств, которые в соответствии со Стандартом не отвечают критериям признания в качестве основных средств  и  не  должны   учитываться   на балансовых счетах ОС приведены          в таблице:
 
	Если оборудование:

	Не эксплуатируется
	Готовится к безвозмездной передаче или продаже

	Готовим на списание
 
	Готовим документы

	Относим в разряд- неактив
 
	Относим в разряд-актив

	Списываем с баланса
	Списываем с группы основных средств

	Учитываем на забалансовом счете 02
	Учитываем на балансовом счете 
105 хх00


 
2.5. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает  бухгалтер,   ответственный   за   учет   основных      средств, на основе: 

информации, содержащейся   в   Общероссийском     классификаторе основных фондов ОК 013-2014;
          при отсутствии объекта в Общероссийском классификаторе – рекомендаций, содержащихся в документах производителя. Если такая информация    отсутствует,   решение   о   сроке    принимает         комиссия по поступлению и выбытию активов (приложение 6) с учетом:
         ожидаемого срока использования и физического износа объекта;
         гарантийного срока использования;
         сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации (для безвозмездно полученных объектов).

 
По объектам, включенным в десятую амортизационную группу, срок полезного использования рассчитывается исходя из единых норм, утвержденных постановлением Совета Министров СССР от 22 октября 1990 г. №1072.

Основание: п. 44 Инструкции №157н.
     
2.6. В   один    инвентарный     объект,   признаваемый         комплексом объектов     основных     средств,     объединяются     объекты         имущества   несущественной  стоимости,      имеющие    одинаковые    сроки    полезного    и ожидаемого использования:

мебель для обстановки одного помещения: столы, стулья, стеллажи, шкафы, полки;


   компьютерное и периферийное оборудование: системные блоки, мониторы, компьютерные мыши, клавиатуры, принтеры, сканеры, колонки, акустические системы, микрофоны, веб-камеры, устройства захвата видео, внешние ТВ-тюнеры, внешние накопители на жестких дисках;
        2.7. Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов.

        Основание: п. 10 Стандарта «Основные средства». 

        2.8. Каждому объекту недвижимого, а также движимого имущества стоимостью свыше 10 000 руб. присваивается уникальный инвентарный номер, состоящий из десяти знаков:

1-й разряд - амортизационная группа, к которой отнесен объект при принятии к учету (при отнесении инвентарного объекта к 10-й амортизационной группе в данном разряде проставляется «0»);

2-4-й разряды - код объекта учета синтетического счета в Плане счетов бухгалтерского учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 6 декабря 2010 № 162н);
5-6-й разряды - код группы и вида синтетического счета Плана счетов бухгалтерского учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 6 декабря 2010 № 162н);
7-10-й разряды - порядковый номер нефинансового актива.

Основание: п.9 Стандарта «Основные средства», 

 HYPERLINK "http://vip.gosfinansy.ru/" 
п. 46 Инструкции       № 157н.
           
2.9. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии  по  поступлению  и  выбытию  активов  путем   нанесения номера
         на инвентарный объект краской или водостойким маркером. 
В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте. 


2.10. Затраты по замене отдельных составных частей объекта основных средств, в том числе при капитальном ремонте, включаются
 в момент их возникновения в стоимость объекта. Одновременно с его стоимости списывается в текущие расходы стоимость заменяемых (выбываемых) составных частей. Данное правило применяется к следующим группам основных средств:

машины и оборудование;


транспортные средства;


инвентарь производственный и хозяйственный;


Основание: п. 27 Стандарта «Основные средства».

2.11. В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного средства, если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в  документах поставщика, стоимость таких частей определяется пропорционально следующему показателю (в порядке убывания важности):

площади;


объему;


весу;

иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию активов.


2.12. Затраты на создание активов при проведении регулярных осмотров на предмет наличия дефектов, являющихся обязательным условием их эксплуатации, а также при проведении ремонтов (модернизаций, дооборудований, реконструкций, технических перевооружений) формируют объем  произведенных  капитальных  вложений  с  дальнейшим признанием  в  стоимости  объекта  основных  средств.   Одновременно   учтенная  ранее  в стоимости объекта основных средств сумма затрат на проведение предыдущего  ремонта  подлежит  списанию  в  расходы  текущего периода    с учетом  накопленной  амортизации. Данное правило применяется                            к следующим группам основных средств:


машины и оборудование;


   транспортные средства.

Основание: пункт 28 СГС «Основные средства».

   2.13. Начисление амортизации  на объекты основных средств осуществляется  линейным методом.

Основание: п.85 Инструкции №157н, п. 

 HYPERLINK "http://vip.gosfinansy.ru/" 
36, 

 HYPERLINK "http://vip.gosfinansy.ru/" 
37 Стандарта «Основные средства».
 2.14. Начисление  амортизации   объекта  ОС  не  приостанавливается    в случаях, когда объект основных средств простаивает или не используется или удерживается для последующей передачи (списания), за исключением случая, когда остаточная стоимость объекта ОС стала равной нулю.

Основание: п. 33.34 Стандарта «Основные средства».
          2.15. В случаях когда установлены одинаковые сроки полезного использования и метод расчета амортизации всех структурных частей единого объекта основных средств, учреждение объединяет такие части для определения суммы амортизации.

Основание: пункт 40 Стандарта «Основные средства». 
2.16.
 Отражение основных средств на соответствующих счетах по кадастровой стоимости возможно только в случае наличия таковой на момент принятия основного средства к учету (на вновь возводимые объекты) по объектам, принятым к учету до введения в действие Стандарта, учет осуществляется по исторической стоимости.

         Основание: п.58 Стандарта «Основные средства», Письмо Минфина Росси  от 7 сентября 2017 г. № 02-07-10/57739.
          2.17.  При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки.

Основание: п. 41 Стандарта «Основные средства».
          2.18. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся в эксплуатации, учитываются на одноименном забалансовом счете 21 по балансовой стоимости.
Основание: п. 39 Стандарта «Основные средства», 

 HYPERLINK "http://vip.gosfinansy.ru/" 
п. 373 Инструкции № 157н.
     2.19. При приобретении и (или) создании основных средств за счет средств, полученных по разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете КБК Х.106.00.000, переводится на код вида деятельности 4 «субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания». 
          2.20. Локально-вычислительная сеть (ЛВС) и охранно-пожарная сигнализация (ОПС) как отдельные инвентарные объекты не учитываются. Отдельные элементы ЛВС и ОПС, которые соответствуют критериям основных средств, установленным Стандартом «Основные средства», учитываются как отдельные основные средства. Элементы ЛВС или ОПС, для которых установлен одинаковый срок полезного использования, 
учитываются как единый инвентарный объект в порядке, установленном в пункте 6.6. настоящей Учетной политики.
    2.21. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов распределяются в первоначальную стоимость этих объектов пропорционально их стоимости, указанной в договоре поставки.
2.22. К инвестиционной недвижимости в учреждении относятся    объект недвижимости: административные и служебные помещения, гаражи.
2.23. Анализ стоимости объектов на обесценение активов осуществляется ежегодно при проведении инвентаризации пользования активом.


Основание:  п. 7 Стандарта «Обесценение активов». 
3. Нематериальные активы
Нематериальный актив – объект нефинансовых активов, предназначенных для неоднократного и (или) постоянного использования в деятельности учреждения свыше 12 месяцев, не имеющий материально – вещественной формы, с возможностью идентификации (выделения, отделения) от другого имущества, в отношении которого у субъекта учета при приобретении (создании) возникли исключительные права, права в соответствии с лицензионными договорами либо иными документами, подтверждающими существование права на такой актив. 
3.1. Начисление амортизации на  объекты нематериальных активов осуществляется-линейным методом. 

Основание: пункты 30, 31 СГС «Нематериальные активы».

3.2. Первоначальной стоимостью объекта нематериальных активов, приобретаемого в результате необменной операции, является его справедливая стоимость на дату приобретения.

3.3. Продолжительность периода, в течение которого предполагается использовать НМА, ежегодно определяется комиссией по поступлению и выбытию активов.

Срок полезного использования объекта НМА – секрета производства (ноу-хау) устанавливается исходя из срока, в течение которого соблюдается конфиденциальность сведений в отношении такого объекта, в том числе путем введения режима коммерческой тайны. Если срок охраны конфиденциальности не установлен, в учете возникает объект НМА с неопределенным сроком полезного использования.

Изменение продолжительности оставшегося периода использования НМА является существенным, если это изменение (разница между продолжительностью оставшегося текущего периода использования и предполагаемого) составляет 10 % или более от продолжительности оставшегося текущего периода. Срок полезного использования таких объектов НМА подлежит уточнению.

3.4. Первоначальная стоимость НМА, созданных учреждением, помимо затрат, указанных в пунктах 19–22 СГС «Нематериальные активы», также включает:

расходы на приобретение инструментов, приспособлений, инвентаря,  спецодежды;

расходы на заработную плату специалистов программного обеспечения, созданного силами учреждения;

3.5. Учреждение дополнительно раскрывает данные по группам нематериальных активов раздельно по объектам, которые созданы собственными силами, и прочим объектам в части изменения стоимости объектов в результате недостач и излишков.

Основание: пункт 44 СГС «Нематериальные активы».

4. Непроизведенные активы
4.1. Объект непроизведенных активов, по которому комиссия по поступлению и выбытию активов установила, что он не соответствует условиям признания актива, учитывается на забалансовом счете 02 «Материальные ценности, принятые на хранение».

Основание: пункты 7 СГС «Непроизведенные активы»

4.2. Справедливая стоимость земельного участка, впервые вовлекаемого в хозяйственный оборот, на которые не разграничена государственная собственность и которые не внесены в ЕГРН, рассчитывается на основе кадастровой стоимости аналогичного земельного участка, который внесен в ЕГРН.

Основание: пункты 17 СГС «Непроизведенные активы»

4.3. Каждому инвентарному объекту непроизведенных активов в момент принятия к бухгалтерскому учету присваивается инвентарный номер. Инвентарный номер объекта непроизведенных активов состоит из пятнадцати знаков, определяемый последовательно по мере принятия к учету непроизведенных активов – Х.Х.ХХХХХХ.ХХХХ, где:

1 разряд – код синтетической группы инвентарного объекта непроизведенных активов по счету 103 «Непроизведенные активы» – «3»;

2 разряд – код вида инвентарного номера «1» – индивидуальный инвентарный объект;

3–8 разряды – порядковый номер инвентарного объекта (000001, 000002 и т.д.);

9–12 разряды – внутренний групповой инвентарный номер (0001, 0002 и т.д.). Для индивидуального инвентарного объекта указывается 0000.

Основание: пункт 81 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

4.4. Аналитический учет вложений в непроизведенные активы ведется в многографной карточке (ф. 0504054).

Основание: пункт 128 Инструкции к Единому плану счетов.
5. Учет материальных запасов
5.1. К материальным запасам  относятся материальные ценности – активы, которые пробрели или создали, чтобы использовать в процессе деятельности учреждения.   К какой группе нефинансовых активов относить имущество – к основным средствам или материальным запасам, учреждение решает самостоятельно. 


5.2. Единица учета материальных запасов в учреждении – номенклатурная  (реестровая) единица. Исключение:

          группы материальных запасов, характеристики которых совпадают, например: офисная бумага одного формата с одинаковым количеством листов в пачке, кнопки канцелярские с одинаковыми диаметром и количеством штук в коробке и т. д. Единица учета таких материальных запасов – однородная (реестровая) группа запасов;

          Решение   о   применении   единиц   учета   «однородная  (реестровая) группа  запасов»  и   «партия»    принимает   бухгалтер     на     основе своего профессионального суждения.

Основание: пункт 8 СГС «Запасы».

Материальные запасы разделяются на основные группы:
материалы – материальные ценности, которые учреждение используют в текущей деятельности не более 12 месяцев (стройматериалы, моющие средства, ГСМ);

иные   материальные   запасы – материальные   запасы,   которые не относятся к другим группам, в том числе те, которые определены комиссией  по  учету  активов  в соответствии с НПА, регулирующими учет и отчетность (материальные ценности независимо от их стоимости и срока службы в соответствии с пунктом 99 Инструкции к Единому плану счетов №157н (мягкий инвентарь, одежда и обувь, бензомоторные пилы.

Для материальных запасов, которые учреждение используют дольше 12 месяцев определяется срок полезного использования. Делает это комиссия по поступлению и выбытию активов. 


Основание: пункт 10 СГС «Запасы».
5.3. Материальные запасы принимаются к учету по первоначальной стоимости. Как сформировать стоимость, зависти от того, как материальные запасы поступили в учреждение:

купила за деньги – в сумме фактических вложений;

остались в результате разборки, ликвидации и утилизации основных средств или другого имущества - по справедливой стоимости на дату принятия к учету.

В зависимости от операций первоначальной стоимостью признают: 

фактическую  стоимость;

справедливую стоимость;

остаточную стоимость;

условную оценку: один объект – 1 руб;

стоимость по передаточным документам;

нормативно - плановую стоимость.

Основание: пункт 100  Инструкции к Единому плану счетов № 157н., п. 13 СГС «Запасы».

5.4. Списание  материальных  запасов   осуществляется   по   средней  фактической стоимости.
          Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н., п. 42 СГС «Запасы».
Нормы на расходы горюче-смазочных материалов (ГСМ) разработанные  специализированной организацией (Методические рекомендации «Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте», утвержденные распоряжением Минтранса РФ  от 14.03.2008 № АМ-23-р), и  нормами на основании проведенных уполномоченной комиссией учреждения замеров (испытаний),  и утверждаются приказом руководителя учреждения.

Ежегодно приказом руководителя утверждаются перечень автомобильной    техники   и   оборудования   с   нормам   расхода      ГСМ 
в соответствии  с распоряжением Минтранса РФ. ГСМ списывается на расходы на основании путевых листов.

Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских принадлежностей, запасных частей и хозяйственных материалов оформляется Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). Эта ведомость является основанием для списания материальных запасов. 


5.5. Мягкий инвентарь выдается в эксплуатацию по ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210).

Операции по перемещению мягкого инвентаря между материально ответственными лицами отражаются в Накладной на внутреннее перемещение нефинансовых активов  (ф. 0510450).
В остальных случаях материальные запасы списываются по акту о списании материальных запасов (ф. 0510460). 

5.6. Учет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» ведется в по фактической стоимости. Учету подлежат запасные части и другие комплектующие, которые могут быть использованы на других автомобилях (нетипизированные запчасти и комплектующие), такие как:

автомобильные шины;

колесные диски;

аккумуляторы;

наборы автоинструмента;

аптечки;

огнетушители. 

Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и  ответственных лиц.

Поступление на счет 09 отражается:
при  установке (передаче  ответственному   лицу) соответствующих    запчастей после списания со   счета КБК 1.105.36.000 «Прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения»;

Внутреннее перемещение по счету 09 отражается:
при передаче на другой автомобиль;
          при   передаче   другому ответственному  лицу вместе с автомобилем.

Выбытие со счета 09 отражается:

при списании автомобиля по установленным основаниям;
          при установке новых запчастей взамен непригодных к эксплуатации.
          Основание: пункты 349-350 Инструкции к Единому плану счетов  157н. 

5.7. Фактическая    стоимость    материальных   запасов,   полученных
 в результате ремонта,  разборки, утилизации (ликвидации) основных средств или иного имущества, определяется исходя из:

их   справедливой   стоимости   на  дату  принятия  к    бухгалтерскому учету, рассчитанной методом рыночных цен;

сумм,   уплачиваемых   учреждением  за   доставку      материальных запасов, приведение их в состояние, пригодное для использования.
         Основание:  пункты 52–60  СГС «Концептуальные   основы       бухучета и отчетности».

5.8. Приобретенные,  но   находящиеся   в  пути   запасы   признаются в бухгалтерском учете в оценке, предусмотренной государственным контрактом (договором). Если учреждение понесло затраты, перечисленные в пункте 102 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, стоимость запасов увеличивается на сумму данных затрат в день поступления запасов                          в  учреждение.   Отклонения   фактической  стоимости материальных запасов от учетной цены отдельно в учете не отражаются.

Основание: пункт 18 СГС «Запасы».

5.9. В случае получения полномочий по централизованной закупке запасов расходы на их доставку до получателей списываются на финансовый результат текущего года в день получения документов о доставке.
         Основание: пункт 19 СГС «Запасы».

         5.10. Расходы на закупку одноразовых и многоразовых масок, перчаток относятся на подстатью КОСГУ 346 «Увеличение стоимости прочих материальных запасов». Одноразовые маски и перчатки учитываются на счете 105.36 «Прочие материальные запасы».

6. Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов
 

6.1. Безвозмездно   полученные   объекты    нефинансовых   активов, а   также  неучтенные  объекты, выявленные   при   проведении    проверок и инвентаризаций, принимаются к учету по их справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов методом рыночных цен.

Основание: п. 52–60 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
 
6.2. Данные о рыночной цене должны быть подтверждены документально:

справками (другими подтверждающими документами) Росстата;

прайс-листами заводов-изготовителей (не менее 3-х);
справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;

информацией, размещенной в СМИ, и т. д.

В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется экспертным путем.
7. Расчеты с подотчетными лицами
7.1. Денежные средства выдаются из кассы  в подотчет на основании служебной  записки,  согласованной  с руководителем учреждения. Распорядительный документ оформляется на каждую выдачу наличных.

 Выдача  средств  под  отчет  производится путем перечисления на зарплатную карту  ответственного лица.
7.2. Предельная   сумма   выдачи   денежных   средств   под       отчет 
(за исключением расходов на командировки) устанавливается в размере  не более лимита расчетов наличными средствами между юридическими лицами в соответствии с указанием Центрального банка.

Основание:  пункт  4  указания  ЦБ  от 09.12.2019 №5348-У.
7.3. Денежные средства выдаются под отчет на срок, который сотрудник указал в заявлении на выдачу денежных средств под отчет или обозначенный в приказе руководителя, но не более десяти рабочих дней. 

7.4.  При    направлении    сотрудников    управления    в     служебные командировки    на    территории    России   расходы    на   них возмещаются в  соответствии  с  постановлением  Правительства  РФ   от 02.10.2002  №729 (с изменениями).
          Возмещение  расходов  на служебные командировки, превышающих размер,  установленный    Правительством  РФ,    производится  при наличии экономии   бюджетных  средств   по  фактическим   расходам  с   разрешения начальника управления, оформленного приказом.

Основание: п. 2, 3 постановления Правительства РФ от 02.10.2002 №729.
7.5. По возвращении из командировки сотрудник представляет авансовый отчет об израсходованных суммах в течение трех рабочих дней.                                                                                     

Основание: п. 26 постановления Правительства РФ от 13.10.2008  № 749.
7.6. Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение материальных ценностей устанавливаются следующие:
          в течение 10 календарных дней с момента получения;
          в течение трех рабочих дней с момента получения материальных ценностей.
           Доверенности выдаются штатным сотрудникам, с которыми заключен договор о полной материальной ответственности.
8. Расчеты с дебиторами и кредиторами
8.1. Денежные средства от виновных лиц в возмещение ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражаются по коду вида деятельности «2» – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения).
Возмещение в натуральной форме ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражается по коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому активы учитывались.

8.3. В управлении  применяется счет КБК Х.210.05.000 для расчетов с дебиторами по предоставлению учреждением:

обеспечений заявок на участие в конкурсе или закрытом аукционе;

обеспечений исполнения контракта (договора);

обеспечений заявок при проведении электронных аукционов, 
перечисленных на счет оператора электронной площадки в банке;

других залогов, задатков.
Операции по счету КБК Х.210.05.000 оформляются бухгалтерскими записями:

Дебет Х.210.05.560 Кредит Х.201.11.610 – при перечислении с лицевого счета учреждения средств;

Дебет Х.201.11.510 Кредит Х.210.05.660 – возврат денежных средств на лицевой счет учреждения.

9. Дебиторская и кредиторская задолженность нереальная для взыскания
9.1. Дебиторская задолженность списывается с балансового учета и отражается на забалансовом счете 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов» на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов. С забалансового счета задолженность списывается после того, как указанная комиссия признает ее безнадежной к взысканию в порядке, утвержденном Положением о признании 

 HYPERLINK "http://vip.gosfinansy.ru/" 
дебиторской задолженности безнадежной к взысканию.
Основание: п. 339, 

 HYPERLINK "http://vip.gosfinansy.ru/" 
340 Инструкции № 157н., пункт 11 СГС «Доходы».

9.2.
На забалансовом счете указанная задолженность учитывается:

в течение срока возможного возобновления процедуры взыскания согласно законодательству РФ (в т. ч. изменения имущественного положения должника);
погашения задолженности контрагентом: когда он внесет деньги или погасит долг другим способом, не противоречащим законодательству РФ. В этом случае задолженность восстанавливается на балансовом учете. 

Дебиторская задолженность списывается отдельно по каждому обязательству (дебитору).

         9.3. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на финансовый результат на основании приказа руководителя учреждения. Решение о списании принимается на основании данных проведенной инвентаризации и служебной записки главного бухгалтера о выявлении кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами, срок исковой давности по которой истек. Срок исковой давности определяется в соответствии с законодательством РФ.

         Одновременно списанная с балансового учета кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами».

Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации задолженности на основании решения инвентаризационной комиссии учреждения:

по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете;

при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со смертью (ликвидацией) контрагента;

по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно действующему законодательству.
Кредиторская задолженность списывается отдельно по каждому обязательству (кредитору).

Основание: п. 371, 
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372 Инструкции №157н.
                        10. Расчеты по доходам
10.1. Учреждение  осуществляет бюджетные полномочия администратора доходов бюджета г. Барнаула  по следующим доходам:

прочие доходы от оказания платных услуг (работ) получателями средств бюджетов городских округов;

прочие доходы от компенсации затрат бюджетов городских округов (возврат дебиторской задолженности прошлых лет в части Фонда социального страхования);

прочие доходы от компенсации затрат бюджетов городских округов (иные возвраты и возмещения);

доходы от возмещения ущерба при возникновении страховых случаев по обязательному страхованию гражданской ответственности, когда выгодо приобретателями выступают  получателями средств бюджетов городских округов;

доходы от возмещения ущерба при возникновении страховых случаев, когда выгодо приобретателями выступают  получателями средств бюджетов городских округов;

денежные взыскания (штрафы) за нарушение законодательства Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных ми муниципальных нужд для нужд городских округов; 

невыясненные поступления, зачисляемые в бюджеты городских округов.

(Основание: ст. 160.1 БК РФ).
11. Финансовый результат

11.1. Учреждение  все расходы производит в соответствии с утвержденной на текущий год бюджетной сметой и  в пределах установленных норм:
на услуги связи, услуги по содержанию имущества  – по фактическому расходу;

пользование услугами сотовой связи – по лимиту, утвержденному 

приказом руководителя учреждения.
Основание: раздел V указаний, утвержденных 

 HYPERLINK "http://vip.gosfinansy.ru/" 
приказом Минфина России от 1 июля 
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2013 №65н.
11.2. В составе расходов будущих периодов на счете КБК Х.401.50.000 «Расходы будущих периодов» отражаются расходы по:

страхованию имущества, гражданской ответственности;

отпускные, если сотрудник не отработал  период, за который предоставили отпуск.

Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансового года равномерно по 1/12 за месяц в течение периода, к которому они относятся.
По договорам страхования, а также договорам неисключительного права пользования период, к которому относятся расходы, равен сроку действия договора. По другим расходам, которые относятся к будущим периодам, длительность периода устанавливается руководителем учреждения в приказе.

Основание: п. 302  Инструкции №157н.   
11.3. В целях равномерного включения производимых расходов на финансовый результат учреждение создает резервы предстоящих расходов на предстоящую оплату отпусков за фактически отработанное время или компенсаций за неиспользованный отпуск, в том числе при увольнении, включая страховые взносы по обязательным видам социального страхования сотрудникам управления один раз в год по состоянию на последний день года (31 декабря).
  
    11.4. Резерв по искам, претензионным требованиям – в случае когда учреждение является стороной судебного разбирательства. Величина резерва устанавливается в размере претензии, предъявленной учреждению в судебном иске либо в претензионных документах досудебного разбирательства. В случае если претензии отозваны или не признаны судом, сумма резерва списывается с учета методом «красное сторно».

11.5. Резерв по сомнительным долгам отражается на забалансовом счете 04 и равен сумме числящейся на нем дебиторской задолженности. На балансовых счетах резерв не отражается.

Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов               №157н, пункты 7, 21 СГС «Резервы».

 
11.6. Резерв по обязательствам, возникающим при поступлении товаров, работ, услуг, закупка которых осуществляется через ЕИС в сфере закупок, создается, если фактическая приемка осуществляется ранее размещения (подписания) в ЕИС документа о приемке поставленного товара (переданного результата работ, оказанной услуги).

Датой признания резерва в бухгалтерском учете является дата фактической поставки товара (выполнения работ, оказания услуг).

Резерв отражается по кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 0 401 60 000 «Резервы предстоящих расходов» с одновременным отражением суммы отложенного обязательства на соответствующем счете аналитического учета счета 0 502 99 000 «Отложенные обязательства» на основании полученных от контрагента первичных документов (накладных, актов, УПД) и решения комиссии учреждения (ф. 0510441).

Резерв списывается при признании затрат и (или) при признании кредиторской задолженности по выполнению обязательства, по которому резерв был создан.

Уточнение ранее сформированного резерва отражается на дату его расчета дополнительной бухгалтерской записью (увеличение резерва). В случае избыточности суммы признанного резерва или в случае прекращения выполнения условий признания резерва, неиспользованная сумма резерва списывается с отнесением на уменьшение расходов (финансового результата) текущего периода (уменьшение резерва).

12. Санкционирование расходов
12.1. Санкционирование расходов управлением проводится в целях исключения принятия к финансированию расходов и совершения платежей, не предусмотренных утвержденным решением о бюджете города на соответствующий год.
Бюджетный учет операций по санкционированию расходов управления ведется на основании первичных документов (учетных документов) с отражением корреспонденций по соответствующим счетам.

Основание  п.128 Инструкцией №162н.

12.2. Санкционирование расходов при исполнении бюджетной сметы управления включает в себя:

принятие   бюджетных   обязательств   (принятых,      принимаемых)   в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств.

К принятым бюджетным обязательствам текущего финансового года относятся расходные обязательства, предусмотренные к исполнению в текущем году, в том числе принятые и неисполненные учреждением  обязательства прошлых лет, подлежащие исполнению в текущем году.
Основание п. 310 Инструкции №157н.

(Порядок отражения  отдельных операций по учету бюджетных  обязательств приведен в  приложении  7 к настоящей учетной политике.)
Учет принятых бюджетных обязательств учреждения ведется на основании первичных документов, устанавливающих факт принятия обязательства: 

а)
муниципальные контракты, договоры с физическими и юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями на поставку товаров, выполнении работ, оказании услуг и др. – в размере договорной стоимости при поступлении договорной документации в отдел;

б)
обязательства по оплате денежного содержания (денежного вознаграждения, заработной платы), предусмотренные к исполнению в текущем финансовом году – в объеме лимитов бюджетных обязательств;

в)
расчетные ведомости, приказы и др. при начислении пособий, иных выплат – по дате утверждения документа о начислении в размере сумм, начисленных в пользу работников;

г)
при начислении страховых взносов во внебюджетные фонды – ежемесячно в последний день месяца в размере начисленных к уплате по принадлежности обязательных платежей;

Основание п. 318 Инструкции №157н. 

12.3. К принимаемым бюджетным обязательствам текущего финансового года относятся обязательства, возникшие при проведении закупок конкурентными (конкурс, аукцион, запросы котировок и предложений) способами в порядке, установленном ФЗ «О контрактной системе».

Принимаемые обязательства отражаются на соответствующих аналитических счетах учета 1.502.07.000 «Принимаемые обязательства».

Основание п. 319 Инструкции №157н. 
12.4. К отложенным бюджетным обязательствам текущего финансового года относятся обязательства по созданным резервам предстоящих расходов (на оплату отпусков, на ремонт основных средств и т.д.). Учреждением  не создаются резервы предстоящих расходов. Все расходы, начисленные в текущем отчетном периоде, но относящиеся к будущим периодам, списываются равномерно на финансовый результат текущего финансового года в течение периода, к которому они относятся.

Основание п. 319 Инструкции №157н. 
12.5 Денежные обязательства по авансовым платежам возникают из условий договора, контракта и принимаются на основании выставленных счетов на оплату.

Если сумма оказанных услуг, выполненных работ по муниципальному контракту (договору) оказалась больше и учреждением  подтверждено получение услуг актами выполненных работ (услуг), актами оказанных услуг или другими документами, то сумма бюджетных обязательств до начисляется.

Бюджетные обязательства, принятые в течение года по договорам и муниципальным контрактам, в конце финансового года корректируются в соответствии с произведенными кассовыми расходами и учетом текущей кредиторской задолженности. При завершении текущего финансового года данные по счетам в регистры бюджетного учета очередного финансового года не переходят. В начале нового финансового года учет по счетам ведется начиная с нулевых остатков, с учетом принятых и неисполненных в прошлом финансовом году бюджетных обязательств, исполнение которых предусмотрено в новом финансовом году.

 
13. Учет на забалансовых счетах

13.1. На забалансовых счетах управлением учитываются:
находящееся у управления имущество, не являющееся балансовыми объектами бухгалтерского учета (в частности, имущество не соответствующее критериям активов; права пользования имуществом, не являющиеся объектами учета аренды; имущество, находящееся (поступившее) на хранение и (или) переработку; имущество, поступившее (оплаченное) по централизованным закупкам (централизованному снабжению); неисключительные права пользования результатами интеллектуальной деятельности, материальные ценности, учет которых согласно  Инструкции №157н предусмотрен вне балансовых счетов (основные средства, стоимостью до 10000 включительно, введенные (переданные) в эксплуатацию, периодические издания для пользования в составе библиотечного фонда независимо от их стоимости; музейные предметы и музейные коллекции, включенные в состав государственной части (негосударственной части - по объектам муниципальной собственности) Музейного фонда Российской Федерации; бланки строгой отчетности; имущество, приобретенное в целях награждения (дарения); переходящие награды, призы, кубки; специальное оборудование для выполнения научно-исследовательских работ по государственным (муниципальным) договорам (контрактам), экспериментальные устройства), иные ценности, расчеты; обязательства, ожидающие исполнения, а также дополнительные аналитические данные об иных объектах учета и проведенных с ними операциях, необходимые для осуществления внутреннего контроля и (или) раскрытия сведений о деятельности управлении в формируемой им отчетности;
13.2. Учет на забалансовых счетах ведется по простой системе.
          Все материальные ценности, а также иные активы и обязательства, учитываемые на забалансовых счетах, инвентаризируются в порядке и в сроки, установленные для объектов, учитываемых на балансе.
13.3. Целевые средства. Расчеты с целевыми поступлениями на забалансовом счете 17 и целевыми выбытиями на забалансовом счете 18 вести в разрезе контрагентов, уникальных идентификаторов начислений (УИН), кодов целей и правовых оснований, включая дату исполнения.».

14. Порядок организации и обеспечения внутреннего 
финансового контроля
 


14.1. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляет комиссия. Помимо комиссии постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности осуществляют в рамках своих полномочий:

руководитель учреждения, его заместители;

главный бухгалтер, сотрудники бухгалтерии;

иные должностные лица учреждения в соответствии со своими обязанностями.

14.2. Положение о внутреннем финансовом контроле приведен в приложении 5.
Основание: п. 6 Инструкции №157н.
 

15. Бюджетная отчетность
 
15.1. Бюджетная отчетность составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки,   установленные комитетом по финансам, налоговой и кредитной политике города Барнаула  и бюджетным законодательством (приказ Минфина России от 28 декабря 2010 г. № 191н). Бюджетная отчетность представляется главному распорядителю бюджетных средств в установленные им сроки.
15.2. В целях составления отчета о движении денежных средств величина денежных средств определяется прямым методом и рассчитывается как разница между всеми денежными притоками учреждения от всех видов деятельности и их оттоками.

Основание: пункт 19 СГС «Отчет о движении денежных средств».

15.3. Бюджетная отчетность формируется и хранится в виде электронного документа в информационной системе «Web-консолидация». Бумажная копия комплекта отчетности хранится у главного бухгалтера.
Основание: часть 7.1 статьи 13 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ,  п. 3 Инструкции №157н,  п. 17 Стандарта «Концептуальные основы бухучета».
16. Инвентаризация имущества и обязательств

 
16.1. В целях обеспечения достоверности данных бухгалтерской (финансовой) отчетности учреждение проводит инвентаризацию имущества, финансовых активов и обязательств.    Инвентаризация имущества, финансовых активов и обязательств проводится в соответствии с Положением о проведении инвентаризаций, приведенном в приложении 8.
   
16.2.  Инвентаризация проводится в присутствии ответственных лиц учреждения, список которых ежегодно утверждается отдельным приказом начальника управления.
16.3. Инвентаризацию имущества и обязательств (в т. ч. числящихся на забалансовых счетах), а также финансовых результатов (в т. ч. расходов будущих периодов и резервов) также проводит инвентаризационная комиссия. 

16.4. В отдельных случаях (при смене ответственных лиц, выявлении фактов хищения, стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию может проводить специально созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отельным приказом начальника управления.

Основание: статья 11 Закона от 6 декабря 2011 № 402-ФЗ, 

 HYPERLINK "http://vip.gosfinansy.ru/" 
раздел VIII Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

17. События после отчетной даты
17.1. Отражение в учете событий после отчетной даты, признание в бухгалтерском учете и раскрытие в бухгалтерской (финансовой) отчетности событий после отчетной даты осуществляется в соответствии с Положением о порядке отражения в учете и отчетности событий после отчетной даты, приведенном в приложении 9 к учетной политике.
18. Исправление ошибок в отчетности

18.1. Исправление выявленной ошибки производится в бухгалтерском учете дополнительной бухгалтерской записью либо бухгалтерской записью, оформленной способом «красное сторно».

 
18.2. Исправление ошибок в отчетности осуществляется в следующем порядке:

 
Ошибка отчетного периода, выявленная в ходе осуществления внутреннего контроля после даты подписания бухгалтерской отчетности, но до предельной даты ее представления отражается записью по счетам бухгалтерского учета на дату, определяемую по решению должностного лица, ответственного за осуществление внутреннего контроля. 

 
Ошибка отчетного периода, выявленная в ходе камеральной проверки бухгалтерской отчетности после предельной даты ее представления, но до даты ее принятия уполномоченным органом отражается путем выполнения записей по счетам бухгалтерского учета на конец отчетного периода и исправления бухгалтерской отчетности и подписания в установленном порядке исправленной бухгалтерской отчетности. 

 
Ошибка отчетного периода, выявленная в ходе осуществления внутреннего   финансового   контроля,   внешнего   финансового   контроля, 
а также внутреннего контроля или внутреннего финансового аудита после даты принятия бухгалтерской отчетности, но до даты ее утверждения после исправления в отчетности повторно направляется уполномоченному органу, а также иным пользователям, которым была представлена первоначальная отчетность. В пояснениях к исправленной отчетности приводится информация о том, что данная отчетность заменяет первоначально представленную, о причинах внесения исправлений и их содержании 

 
Ошибка отчетного периода, выявленная после даты утверждения квартальной бухгалтерской отчетности исправляется по решению уполномоченного органа исходя из существенности выявленной ошибки: 
а) путем отражения записей по счетам бухгалтерского учета в периоде, в котором обнаружена ошибка;
б) путем раскрытия в пояснениях к бухгалтерской отчетности периода, в котором обнаружена ошибка, описания ошибки и суммы выполненной корректировки.

 
Ошибка отчетного периода, выявленная после даты утверждения годовой бухгалтерской отчетности (далее – ошибка предшествующего года) Исправляется по решению уполномоченного органа исходя из существенности выявленной ошибки: 
а) путем выполнения записей по счетам бухгалтерского учета в периоде, в котором обнаружена ошибка;
б) путем ретроспективного пересчета бухгалтерской отчетности. Корректировке подлежат сравнительные показатели, раскрываемые в бухгалтерской отчетности за отчетный год, начиная с того предшествующего года, в котором была допущена ошибка, за исключением случаев, когда это практически невозможно. Скорректированные сравнительные показатели предшествующего года (годов) приводятся в отчетности отчетного года под заголовком «Пересчитано».

 
Исправленные ошибки прошлых лет отражаются в журнале по прочим хозяйственным операциям. А в журналах по учету основных средств, расчетам по заработной плате, с поставщиками и так далее фиксируются только те операции,  которые   имеют отношение к этому финансовому году. 

При  ведении   бухгалтерского   учета   учреждение сначала признает 
в учете  расходы  и  обязательства, а   потом   учитывает   возможные доходы
 и активы. 

Если в результате    осуществления внутреннего финансового контроля, внешнего финансового контроля, а также внутреннего контроля или внутреннего  финансового  аудита   выявлены   ошибки   или     нарушения
в бухгалтерском учете за предшествующие годы, то в пояснениях к бухгалтерской отчетности за отчетный год раскрывается следующая информация: 
описание ошибки; 
сумма корректировки по каждой статье бухгалтерской (финансовой) отчетности за каждый из предшествующих годов, для которых в бухгалтерской (финансовой) отчетности раскрываются сравнительные показатели, в той степени, в которой это практически возможно; 
общая сумма корректировки на начало самого раннего из предшествующих годов, для которого в бухгалтерской (финансовой) отчетности раскрываются сравнительные показатели; 
описание причин, по которым корректировка сравнительных показателей бухгалтерской (финансовой) отчетности за один или несколько предшествующих годов не является практически возможной, а также описание   способа   отражения   исправления   ошибки  с указанием периода,
 в котором отражены исправления. 
В случае ретроспективного пересчета бухгалтерской отчетности утвержденная отчетность за предшествующий год (годы) не подлежит пересмотру, замене и повторному представлению пользователям бухгалтерской (финансовой) отчетности. 

Если ошибка была допущена ранее предшествующего года, для которого в бухгалтерской отчетности раскрываются сравнительные показатели, корректировке подлежат входящие остатки по статье «Финансовый результат экономического субъекта» бухгалтерского баланса, а также значения связанных статей отчетности за самый ранний предшествующий год, для которого раскрываются сравнительные показатели. 

В случае, когда практически невозможно однозначно отнести суммы корректировок к конкретному предшествующему году, корректировке подлежат входящие остатки по статье «Финансовый результат экономического субъекта» бухгалтерского баланса, а также значения связанных статей бухгалтерской (финансовой) отчетности за самый ранний предшествующий год, к которому их можно отнести, либо на начало отчетного года. 
19. Методика ведения налогового учета

 

 Налоговый учет ведется в соответствии с Налоговым кодексом  и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации по вопросам налогообложения.

19.1. Основными задачами налогового учета являются:

формирование полной и достоверной информации для определения налоговой базы;

обеспечение своевременного представления налоговых деклараций и другой информации в налоговые органы.

Для подтверждения данных налогового учета применяются первичные учетные документы, журналы ордера и бухгалтерские справки, оформленные в соответствии с законодательством Российской Федерации, с применением дополнительных расчетов и корректировок.

 Представление налоговой отчетности в налоговые органы производится  по телекоммуникационным каналам связи;

19.2. Налог на доходы физических лиц (НДФЛ).
 Учет доходов, налоговых вычетов, а также сумм исчисленного и удержанного НДФЛ по каждому сотруднику ведется в индивидуальной налоговой карточке по форме, приведенной в приложении 3 к Положению. 
Сведения о доходах физических лиц по форме 2-НДФЛ представляются в налоговый орган в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи.

Исчисленные и удержанные суммы налога перечисляются в бюджет  по месту нахождения учреждения.
19.3. Транспортный налог.

Объектом налогообложения считаются транспортные средства, учитываемые на балансе управления.

Для исчисления транспортного налога применяются налоговые ставки, установленные законом Алтайского края от 04.07.2008 № 64-ЗС.

  
Льгота по уплате транспортного налога не применяется. Уплата налога производится по месту регистрации транспортного средства, являющегося объектом налогообложения.
20. Налог на добавленную стоимость
В соответствии со статьей 174 НК РФ управление  ежеквартально предоставляет в ИФНС России  по Октябрьскому району налоговую декларацию по налогу на добавленную стоимость (форма по КНД 1151001)
в срок   не  позднее 20-го  числа месяца, следующего  за  истекшим кварталом.

21. Налог на прибыль
В соответствии со статьей 289 НК РФ управление  ежеквартально предоставляет в ИФНС России  по Октябрьскому району налоговую декларацию прибыль организаций (форма по КНД 1151006) в срок не позднее 28 календарных дней со дня окончания соответствующего отчетного периода.

22. Налог на имущество
22.1.  Налоговая ставка на территории Алтайского края устанавливается в  размере 2,2  процента,  за  исключением  налоговой  ставки,  в   отношении объектов   недвижимого   имущества,   налоговая база в отношении которых определяется   как   кадастровая   стоимость,   устанавливается  в размере 2,0 процента.

21.2. По жилым объектам, которые не входят в состав основных средств, используется кадастровая стоимость, определенная на дату регистрации объектов в ЕГРН. Новый порядок касается объектов, кадастровая стоимость которых установлена в течение года .
Основание: П 9 статьи 1 Закона № 286-ФЗ
21.3. Отражение основных средств на соответствующих счетах по кадастровой стоимости возможно только в случае наличия таковой на момент принятия основного средства к учету (на вновь возводимые объекты) по объектам, принятым к учету до введения в действие Стандарта, учет осуществляется по исторической стоимости.

21.4. Определение налоговой базы производится  по местонахождению управления (месту постановки на учет в налоговых органах).
 Авансовые платежи по налогу по итогам отчетного периода оплачиваются не позднее 30 календарных дней с даты окончания соответствующего отчетного периода.

 По итогам налогового периода налогоплательщики уплачивают налог не позднее 30 марта года, следующего за истекшим налоговым периодом.

 Уплата налога производится управлением самостоятельно. 
Основание: п.58 ФСБУ «Основные средства», Закон Алтайского края от 27 ноября 2003 г. №58-ЗС «О налоге на имущество организаций на территории Алтайского края»,  Письмо Минфина России от 7 сентября 2017 г. N 02-07-10/57739.
23. Налог на землю

С 01 января 2018 года при расчете земельного налога используется кадастровая стоимость, определенная на дату регистрации изменений в ЕГРН. Новый порядок касается земель, у которых в течение года меняется категория или вид разрешенного использования. Сумму налога после изменений рассчитывают с учетом коэффициента владения.
Льгота по уплате земельного налога  не применяется.

 По земельному налогу применяется налоговая ставка в размере 1,5 %, установленная Решения Барнаульской городской Думы №839 от 09.10.2012.

Уплата налога производится учреждением по месту нахождения каждого земельного участка, являющегося объектом налогообложения. Производятся  авансовые платежи по земельному налогу.

Основание: п.п «а» пункта 11, подпункт «а» пункта 12 статьи 1 Закона №286-ФЗ.
Главный бухгалтер                                                                       Н.С. Прокопенко
                                                                          Приложение №1
       к Положению об учетной политике

Рабочий план счетов
	Наименование счета
	Номер счета

	
	код

	
	аналитический классификационный
	вида финансового обеспечения (деятельности)
	синтетического счета
	аналитический вида поступлений, выбытий
	дополнительная детализация аналитического учета

	
	
	
	объекта учета
	группы
	вида
	
	

	
	1 - 17
	18
	19 - 21
	22
	23
	24 - 26
	

	НЕФИНАНСОВЫЕ АКТИВЫ
	
	
	
	
	
	
	

	Жилые помещения - недвижимое имущество учреждения
	0
	0
	1 0 1
	1
	1
	КОСГУ
	

	Нежилые помещения - недвижимое имущество учреждения
	0
	0
	1 0 1
	1
	2
	КОСГУ
	

	Инвестиционная недвижимость – недвижимое имущество учреждения
	0
	0
	1 0 1
	1
	3
	КОСГУ
	

	Основные средства –  иное движимое имущество учреждения
	0
	0
	1 0 1 
	3
	0
	КОСГУ
	

	Инвестиционная недвижимость – иное движимое имущество учреждения
	0
	0
	1 0 1
	3
	3
	КОСГУ
	

	Машины и оборудование - иное движимое имущество учреждения
	0
	0
	1 0 1
	3
	4
	КОСГУ
	

	Транспортные средства - иное движимое имущество учреждения
	0
	0
	1 0 1
	3
	5
	КОСГУ
	

	Производственный и хозяйственный инвентарь - иное движимое имущество учреждения
	0
	0
	1 0 1
	3
	6
	КОСГУ
	

	Биологические ресурсы – иное движимое имущество учреждения
	0
	0
	1 0 1
	3
	7
	КОСГУ
	

	Прочие основные средства – иное движимое имущество учреждения
	0
	0
	1 0 1
	3
	8
	КОСГУ
	

	Нематериальные активы –  иное движимое имущество учреждения
	0
	0
	1 0 2
	3
	0
	КОСГУ
	


	Земля - недвижимое имущество учреждения
	0
	0
	1 0 3
	1
	1
	КОСГУ
	

	Прочие непроизведенные активы - недвижимое имущество учреждения
	0
	0
	1 0 3
	1
	3
	КОСГУ
	

	Амортизация нежилых помещений (зданий и сооружений) - недвижимого имущества учреждения
	0
	0
	1 0 4
	1
	2
	КОСГУ
	

	Амортизация инвестиционной недвижимости - недвижимого имущества учреждения
	0
	0
	1 0 4
	1
	3
	КОСГУ
	

	Амортизация инвестиционной недвижимости - иного движимого имущества учреждения
	0
	0
	1 0 4
	3
	3
	КОСГУ
	

	Амортизация машин и оборудования - иного движимого имущества учреждения
	0
	0
	1 0 4
	3
	4
	КОСГУ
	

	Амортизация транспортных средств - иного движимого имущества учреждения
	0
	0
	1 0 4
	3
	5
	КОСГУ
	

	Амортизация  инвентаря производственного и хозяйственного - иного движимого имущества учреждения
	0
	0
	1 0 4
	3
	6
	КОСГУ
	

	Амортизация биологических ресурсов - иного движимого имущества учреждения
	0
	0
	1 0 4
	3
	7
	КОСГУ
	

	Амортизация прочих основных средств - иного движимого имущества учреждения
	0
	0
	1 0 4
	3
	8
	КОСГУ
	

	Амортизация нематериальных активов - иного движимого имущества учреждения
	0
	0
	1 0 4
	3
	9
	КОСГУ
	

	Медикаменты и перевязочные средства - иное движимое имущество учреждения
	0
	0
	1 0 5
	3
	1
	КОСГУ
	

	Горюче-смазочные материалы - иное движимое имущество учреждения
	0
	0
	1 0 5
	3
	3
	КОСГУ
	

	Строительные материалы - иное движимое имущество учреждения
	0
	0
	1 0 5
	3
	4
	КОСГУ
	

	Мягкий инвентарь - иное движимое имущество учреждения
	0
	0
	1 0 5
	3
	5
	КОСГУ
	

	Прочие материальные запасы - иное движимое имущество учреждения
	0
	0
	1 0 5
	3
	6
	КОСГУ
	

	Вложения в основные средства - недвижимое имущество учреждения
	0
	0
	1 0 6
	1
	1
	КОСГУ
	 

	Вложения в не произведенные активы - недвижимое имущество
	0
	0
	1 0 6
	1
	3
	КОСГУ
	

	Вложения в основные средства - иное движимое имущество
	0
	0
	1 0 6
	3
	1
	КОСГУ
	

	Вложения в нематериальные активы - иное движимое имущество
	0
	0
	1 0 6
	3
	2
	КОСГУ
	

	Вложения в материальные запасы - иное движимое имущество учреждения
	0
	0
	1 0 6
	3
	4
	КОСГУ
	

	Основные средства – недвижимое имущество учреждения в пути
	0
	0
	1 0 7
	1
	1
	КОСГУ
	

	Основные средства - иное движимое имущество учреждения в пути
	0
	0
	1 0 7
	3
	1
	КОСГУ
	

	Материальные запасы – иное движимое имущество учреждения в пути
	0
	0
	1 0 7
	3
	3
	КОСГУ
	

	ФИНАНСОВЫЕ АКТИВЫ
	
	
	
	
	
	
	

	Денежные средства учреждения на лицевых счетах в органе казначейства
	0
	0
	2 0 1
	1
	1
	КОСГУ
	

	Касса
	0
	0
	2 0 1
	3
	4
	КОСГУ
	

	Денежные документы
	0
	0
	2 0 1
	3
	5
	КОСГУ
	

	Расчеты с плательщиками доходов от оказания платных работ, услуг
	0
	0
	2 0 5
	3
	1
	КОСГУ
	

	Расчеты с плательщиками сумм принудительного изъятия
	0
	0
	2 0 5
	4
	1
	КОСГУ
	

	Расчеты по поступлениям от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	0
	0
	2 0 5
	5
	1
	КОСГУ
	

	Расчеты по авансам по прочим выплатам
	0
	0
	2 0 6
	1
	2
	КОСГУ
	

	Расчеты по авансам по начислениям на выплаты по оплате труда
	0
	0
	2 0 6
	1
	3
	КОСГУ
	

	Расчеты по авансам по услугам связи
	0
	0
	2 0 6
	2
	1
	КОСГУ
	

	Расчеты по авансам по транспортным услугам
	0
	0
	2 0 6
	2
	2
	КОСГУ
	

	Расчеты по авансам по коммунальным услугам
	0
	0
	2 0 6
	2
	3
	КОСГУ
	

	Расчеты по авансам по арендной плате за пользование имуществом
	0
	0
	2 0 6
	2
	4
	КОСГУ
	

	Расчеты по авансам по работам, услугам по содержанию имущества
	0
	0
	2 0 6
	2
	5
	КОСГУ
	

	Расчеты по авансам по прочим работам, услугам
	0
	0
	2 0 6
	2
	6
	КОСГУ
	

	Расчеты по авансам по приобретению основных средств
	0
	0
	2 0 6
	3
	1
	КОСГУ
	

	Расчеты по авансам по приобретению нематериальных активов
	0
	0
	2 0 6
	3
	2
	КОСГУ
	

	Расчеты по авансам по приобретению непроизведенных активов
	0
	0
	2 0 6
	3
	3
	КОСГУ
	

	Расчеты по авансам по приобретению материальных запасов
	0
	0
	2 0 6
	3
	4
	КОСГУ
	

	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям государственным и муниципальным организациям
	0
	0
	2 0 6
	4
	1
	КОСГУ
	

	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям, за исключением государственных и муниципальных организаций
	0
	0
	2 0 6
	4
	2
	КОСГУ
	

	Расчеты по авансовым перечислениям другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации
	0
	0
	2 0 6
	5
	1
	КОСГУ
	

	Расчеты по авансам по оплате прочих расходов
	0
	0
	2 0 6
	9
	1
	КОСГУ
	

	Расчеты с подотчетными лицами по заработной плате
	0
	0
	2 0 8
	1
	1
	КОСГУ
	

	Расчеты с подотчетными лицами по прочим выплатам
	0
	0
	2 0 8
	1
	2
	КОСГУ
	

	Расчеты с подотчетными лицами по начислениям на выплаты по оплате труда
	0
	0
	2 0 8
	1
	3
	КОСГУ
	

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуг связи
	0
	0
	2 0 8
	2
	1
	КОСГУ
	

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате транспортных услуг
	0
	0
	2 0 8
	2
	2
	КОСГУ
	

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате коммунальных услуг
	0
	0
	2 0 8
	2
	3
	КОСГУ
	

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате работ, услуг по содержанию имущества
	0
	0
	2 0 8
	2
	5
	КОСГУ
	

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих работ, услуг
	0
	0
	2 0 8
	2
	6
	КОСГУ
	

	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению основных средств
	0
	0
	2 0 8
	3
	1
	КОСГУ
	

	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению нематериальных активов
	0
	0
	2 0 8
	3
	2
	КОСГУ
	

	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению материальных запасов
	0
	0
	2 0 8
	3
	4
	КОСГУ
	

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих расходов
	0
	0
	2 0 8
	9
	1
	КОСГУ
	

	Расчеты по компенсации затрат
	0
	0
	2 0 9
	3
	0
	КОСГУ
	

	Расчеты по штрафам, пеням, неустойкам, возмещениям ущерба
	0
	0
	2 0 9
	4
	0
	КОСГУ
	

	Расчеты по ущербу основным средствам
	0
	0
	2 0 9
	7
	1
	КОСГУ
	

	Расчеты по ущербу нематериальным активам
	0
	0
	2 0 9
	7
	2
	КОСГУ
	

	Расчеты по ущербу не произведенным активам
	0
	0
	2 0 9
	7
	3
	КОСГУ
	

	Расчеты по ущербу материальным запасам
	0
	0
	2 0 9
	7
	4
	КОСГУ
	

	Расчеты по недостачам денежных средств
	0
	0
	2 0 9
	8
	1
	КОСГУ
	

	Расчеты по недостачам иных финансовых активов
	0
	0
	2 0 9
	8
	2
	КОСГУ
	

	Расчеты по иным доходам
	0
	0
	2 0 9
	8
	9
	КОСГУ
	

	Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет
	0
	0
	2 1 0
	0
	2
	КОСГУ
	

	Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам
	0
	0
	2 1 0
	0
	3
	КОСГУ
	

	Расчеты по распределенным поступлениям к зачислению в бюджет
	0
	0
	2 1 0
	0
	4
	КОСГУ
	

	Расчеты с прочими дебиторами
	0
	0
	2 1 0
	0
	5
	КОСГУ
	

	ОБЯЗАТЕЛЬСТВА
	
	
	
	
	
	
	

	Расчеты по заработной плате
	0
	0
	3 0 2
	1
	1
	КОСГУ
	

	Расчеты по прочим выплатам
	0
	0
	3 0 2
	1
	2
	КОСГУ
	

	Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда
	0
	0
	3 0 2
	1
	3
	КОСГУ
	

	Расчеты по услугам связи
	0
	0
	3 0 2
	2
	1
	КОСГУ
	

	Расчеты по транспортным услугам
	0
	0
	3 0 2
	2
	2
	КОСГУ
	

	Расчеты по коммунальным услугам
	0
	0
	3 0 2
	2
	3
	КОСГУ
	

	Расчеты по арендной плате за пользование имуществом
	0
	0
	3 0 2
	2
	4
	КОСГУ
	

	Расчеты по работам, услугам по содержанию имущества
	0
	0
	3 0 2
	2
	5
	КОСГУ
	

	Расчеты по прочим работам, услугам
	0
	0
	3 0 2
	2
	6
	КОСГУ
	

	Расчеты по страхованию
	0
	0
	3 0 2
	2
	7
	КОСГУ
	

	Расчеты по приобретению основных средств
	0
	0
	3 0 2
	3
	1
	КОСГУ
	

	Расчеты по приобретению нематериальных активов
	0
	0
	3 0 2
	3
	2
	КОСГУ
	

	Расчеты по приобретению непроизведенных активов
	0
	0
	3 0 2
	3
	3
	КОСГУ
	

	Расчеты по приобретению материальных запасов
	0
	0
	3 0 2
	3
	4
	КОСГУ
	

	Расчеты по безвозмездным перечислениям государственным и муниципальным организациям
	0
	0
	3 0 2
	4
	1
	КОСГУ
	

	Расчеты по безвозмездным перечислениям организациям, за исключением государственных и муниципальных организаций
	0
	0
	3 0 2
	4
	2
	КОСГУ
	

	Расчеты по перечислениям другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации
	0
	0
	3 0 2
	5
	1
	КОСГУ
	

	Расчеты по социальным пособиям и компенсациям персоналу в денежной форме
	0
	0
	3 0 2 
	6
	6
	КОСГУ
	

	Расчеты по прочим расходам
	0
	0
	3 0 2
	9
	0
	КОСГУ
	

	Расчеты по штрафам за нарушение условий контрактов (договоров)
	0
	0
	3 0 2
	9
	3
	КОСГУ
	

	Расчеты по другим экономическим санкциям
	0
	0
	3 0 2
	9
	5
	КОСГУ
	

	Расчеты по иным выплатам текущего характера физическим лицам
	0
	0
	3 0 2
	9
	6
	КОСГУ
	

	Расчеты по налогу на доходы физических лиц
	0
	0
	3 0 3
	0
	1
	КОСГУ
	

	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством
	0
	0
	3 0 3
	0
	2
	КОСГУ
	

	Расчеты по налогу на прибыль организаций
	0
	0
	3 0 3
	0
	3
	КОСГУ
	

	Расчеты по налогу на добавленную стоимость
	0
	0
	3 0 3
	0
	4
	КОСГУ
	

	Расчеты по прочим платежам в бюджет
	0
	0
	3 0 3
	0
	5
	КОСГУ
	

	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний
	0
	0
	3 0 3
	0
	6
	КОСГУ
	

	Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС
	0
	0
	3 0 3
	0
	7
	КОСГУ
	

	Расчеты по дополнительным страховым взносам на пенсионное страхование
	0
	0
	3 0 3
	0
	9
	КОСГУ
	

	Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии
	0
	0
	3 0 3
	1
	0
	КОСГУ
	

	Расчеты по налогу на имущество организаций
	0
	0
	3 0 3
	1
	2
	КОСГУ
	

	Расчеты по земельному налогу
	0
	0
	3 0 3
	1
	3
	КОСГУ
	

	Расчеты  по единому налоговому платежу 
	0
	0
	303
	1
	4
	КОСГУ
	

	Расчеты по единому страховому тарифу
	0
	0
	303
	1
	5
	КОСГУ
	

	Расчеты по средствам, полученным во временное распоряжение
	0
	0
	3 0 4
	0
	1
	КОСГУ
	

	Расчеты с депонентами
	0
	0
	3 0 4
	0
	2
	КОСГУ
	

	Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда
	0
	0
	3 0 4
	0
	3
	КОСГУ
	

	Внутриведомственные расчеты
	0
	0
	3 0 4
	0
	4
	КОСГУ
	

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовыми органами
	0
	0
	3 0 4
	0
	5
	КОСГУ
	

	ФИНАНСОВЫЙ РЕЗУЛЬТАТ
	
	
	
	
	
	
	

	Доходы текущего финансового года
	0
	0
	4 0 1
	1
	0
	КОСГУ
	

	Расходы текущего финансового года
	0
	0
	4 0 1
	2
	0
	КОСГУ
	

	Финансовый результат прошлых отчетных периодов
	0
	0
	4 0 1
	3
	0
	КОСГУ
	

	Доходы будущих периодов
	0
	0
	4 0 1
	4
	0
	КОСГУ
	

	Расходы будущих периодов
	0
	0
	4 0 1
	5
	0
	КОСГУ
	

	Резервы предстоящих расходов
	0
	0
	4 0 1
	6
	0
	КОСГУ
	

	САНКЦИОНИРОВАНИЕ РАСХОДОВ
	
	
	
	
	
	
	

	Доведенные лимиты бюджетных обязательств
	0
	0
	5 0 1
	0
	1
	КОСГУ
	

	Лимиты бюджетных обязательств текущего финансового года


	0
	0
	5 0 1 
	1
	0
	КОСГУ
	

	Лимиты бюджетных обязательств первого года, следующего за текущим (очередного финансового года)
	0
	0
	5  0 1
	2
	0
	КОСГУ
	

	Лимиты бюджетных обязательств второго года, следующего за текущим (первого года, следующего за очередным)
	0
	0
	5 0 1 
	3
	0
	КОСГУ
	

	Лимиты бюджетных обязательств второго года, следующего за очередным
	0
	0
	5 0 1
	4
	0
	КОСГУ
	

	Лимиты бюджетных обязательств на иные очередные годы (за пределами планового периода)
	0
	0
	5 0 1
	9
	0
	КОСГУ
	

	Принятые обязательства
	0
	0
	5 0 2
	0
	1
	КОСГУ
	

	Принятые денежные обязательства
	0
	0
	5 0 2
	0
	2
	КОСГУ
	

	Принимаемые обязательства
	0
	0
	5 0 2
	0
	7
	КОСГУ
	

	Отложенные обязательства
	0
	0
	5 0 2
	0
	9
	КОСГУ
	

	Принятые обязательства на текущий финансовый год
	0
	0
	5 0 2
	1 
	0
	КОСГУ
	

	Принятые обязательства на первый год, следующий за текущим (на очередной финансовый год)
	0
	0
	5 0 2
	2
	0 
	КОСГУ
	

	Принятые обязательства на второй год, следующий за текущим (на первый год, следующий за очередным)
	0
	0
	5 0 2 
	3
	0
	КОСГУ
	

	Бюджетные ассигнования
	0
	0
	5 0 3
	0
	0
	КОСГУ
	

	Бюджетные ассигнования текущего финансового года
	0
	0
	5 0 3 
	1 
	0
	КОСГУ
	

	Бюджетные ассигнования первого года, следующего за текущим (очередного финансового года)
	0
	0
	5 0 3 
	2
	0
	КОСГУ
	

	Бюджетные ассигнования второго года, следующего за текущим (первого года, следующего за очередным)
	0
	0
	5 0 3
	3
	0
	КОСГУ
	


                                         Приложение №2
       к Положению об учетной политике

Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухучете
	Вид документа
	Кто представляет
	Кому представляет
	Срок сдачи
	Срок исполнения (обработки)

	Кадровые документы, документы по учету рабочего времени и расчетам с персоналом по оплате труда

	Выписка из приказа о приеме на работу
	Отдел ДКО
	Бухгалтерия
	Не позднее первого рабочего дня вновь принимаемого на работу
	В течение 1 рабочего дня после получения приказа

	Выписка из приказа (распоряжения) о переводе на другую работу
	Отдел ДКО
	Бухгалтерия
	Не менее, чем за 3 дня до даты перевода
	В течение 1 рабочего дня после получения приказа (распоряжения)

	Выписка из приказа (распоряжения) о привлечении работников к сверхурочной работе
	Отдел ДКО
	Бухгалтерия
	В течение 1 рабочего дня с момента подписания приказа (распоряжения)
	В течение 1 рабочего дня после получения приказа (распоряжения)

	Выписка из приказа о предоставлении отпуска
	Отдел ДКО
	Бухгалтерия
	Не менее, чем за 10 календарных дней до даты начала отпуска
	В течение 3 рабочих дней после получения приказа

	Выписка из приказа (распоряжения) о направлении в командировку
	Отдел ДКО
	Бухгалтерия
	В течение 1 рабочего с момента подписания приказа (распоряжения)
	Не позднее 1 рабочего дня до даты командировки

	Выписка из приказа (распоряжения) о поощрении, установлении надбавок, выплате материальной помощи и т.п.
	Отдел ДКО
	Бухгалтерия
	В течение 1 рабочего дня с момента подписания приказа (распоряжения)
	В течение 2 рабочих дней после получения приказа (распоряжения), но не позднее 3-го числа каждого месяца

	Выписка из приказа о прекращении (расторжении) трудового договора (об увольнении)
	Отдел ДКО
	Бухгалтерия 
	Не менее, чем за 3 дня до даты увольнения
	В течение 2 рабочих дней после получения приказа (распоряжения)

	Штатное расписание (изменения, дополнения к нему)
	Отдел ДКО
	Бухгалтерия 
	В день подписания документа, внесения изменений в документ
	В течение 2 рабочих дней после получения документа

	Акт приемки работ, выполненных по договору ГПХ, заключенному на время выполнения определенной работы
	Должностное лицо, ответственное за приемку работ
	Бухгалтерия 
	В течение 1-го рабочего дня с момента подписания документа
	В течение 2 рабочих дней после поступления документа

	Записка-расчет об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях (ф. 0504425)
	Ответственное должностное лицо
	Отдел кадров, бухгалтерия 
	В день составления документа
	Не позднее чем на следующий день после поступления документа

	Карточка-справка (ф. 0504417)
	Ответственное должностное лицо
	Бухгалтерия 
	Ежемесячно
	Ежемесячно, до сдачи отчетности

	Платежная ведомость (ф. 0504403)
	Ответственное должностное лицо
	Руководитель, главный бухгалтер, кассир
	В течение 1-го рабочего дня с момента оформления
	В день поступления документа

	Расчетная ведомость (ф. 0504402)
	Ответственное должностное лицо
	Руководитель, главный бухгалтер
	В течение 1-го рабочего дня с момента оформления
	В день поступления документа

	Расчетно-платежная ведомость (ф. 0504401)
	Ответственное должностное лицо
	Руководитель, главный бухгалтер, кассир
	В течение 1-го рабочего дня с момента оформления
	В день поступления документа

	Расчетный листок
	Ответственное лицо 
	Работник
	Не позднее дня выплаты заработной платы
	-

	Табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421)
	Отдел ДКО
	Бухгалтерия
	14-го и 30(31)-го числа каждого месяца (даты будут зависеть от сроков выплаты заработной платы)
	15-го числа текущего месяца, 1-го числа месяца, следующего за отчетным (даты зависят от сроков выплаты заработной платы)

	Кассовые документы

	Ведомость на выдачу денег из кассы подотчетным лицам (ф. 0504501)
	Кассир, ответственное должностное лицо
	Бухгалтерия 
	В день выдачи денежных средств
	В день поступления документа

	Журнал регистрации приходных и расходных кассовых документов (ф. 0310003)
	 Ответственное должностное лицо
	Бухгалтерия 
	Ежедневно (в день регистрации кассовых документов)
	В течение 1-го рабочего дня с момента поступления журнала

	Кассовая книга (ф. 0504514)
	Ответственное должностное лицо
	Главный бухгалтер, бухгалтерия 
	Ежедневно (сразу после получения или выдачи денег, денежных документов)
	В день поступления документа

	Документы по инвентаризации

	Акт о результатах инвентаризации (ф. 0510463)
	Комиссия, назначенная приказом (распоряжением) руководителя учреждения
	Бухгалтерия 
	В срок, указанный в приказе (распоряжении) о проведении инвентаризации
	В течение 3-х рабочих дней с даты поступления документа


	Ведомость расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092)
	Комиссия, назначенная приказом (распоряжением) руководителя учреждения
	Бухгалтерия 
	В срок, указанный в приказе (распоряжении) о проведении инвентаризации
	В течение 3-х рабочих дней с даты поступления документа

	Инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств (ф. 0510464)
	Комиссия, назначенная приказом (распоряжением) руководителя учреждения
	Бухгалтерия 
	В срок, указанный в приказе (распоряжении) о проведении инвентаризации
	В течение 3-х рабочих дней с даты поступления документа

	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой отчетности и денежных документов (ф. 0510465)
	Комиссия, назначенная приказом (распоряжением) руководителя учреждения
	Бухгалтерия 
	В срок, указанный в приказе (распоряжении) о проведении инвентаризации
	В течение 3-х рабочих дней с даты поступления документа

	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов (ф. 0510466)
	Комиссия, назначенная приказом (распоряжением) руководителя учреждения
	Бухгалтерия 
	В срок, указанный в приказе (распоряжении) о проведении инвентаризации
	В течение 3-х рабочих дней с даты поступления документа

	Инвентаризационная опись наличных денежных средств (ф. 0510467)
	Комиссия, назначенная приказом (распоряжением) руководителя учреждения
	Бухгалтерия 
	В срок, указанный в приказе (распоряжении) о проведении инвентаризации
	В течение 3-х рабочих дней с даты поступления документа

	Инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ф. 0504089)
	Комиссия, назначенная приказом (распоряжением) руководителя учреждения
	Бухгалтерия 
	В срок, указанный в приказе (распоряжении) о проведении инвентаризации
	В течение 3-х рабочих дней с даты поступления документа

	Инвентаризационная опись расчетов по поступлениям (ф. 0510468)
	Комиссия, назначенная приказом (распоряжением) руководителя учреждения
	Бухгалтерия 
	В срок, указанный в приказе (распоряжении) о проведении инвентаризации
	В течение 3-х рабочих дней с даты поступления документа

	Документы по нефинансовым активам

	Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0510448)
	Комиссия по поступлению и выбытию активов
	Бухгалтерия 
	Не позднее 3 числа месяца, следующего за отчетным
	На следующий день после получения документа

	Акт о приеме-сдаче отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств (ф. 0504103)
	Приемочная комиссия или ответственное лицо
	Бухгалтерия 
	Не позднее 3 числа месяца, следующего за отчетным
	В течение 2-х рабочих дней с момента получения документа

	Акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф. 0510454)
	Комиссия по поступлению и выбытию активов
	Бухгалтерия 
	Не позднее 3 числа месяца, следующего за отчетным
	В течение 1-го рабочего дня с момента получения документа

	Акт о списании транспортного средства (ф. 0510456)
	Комиссия по поступлению и выбытию активов
	Бухгалтерия 
	Не позднее 3 числа месяца, следующего за отчетным
	В течение 1-го рабочего дня с момента получения документа

	Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143)
	Комиссия по поступлению и выбытию активов
	Бухгалтерия 
	Не позднее 3 числа месяца, следующего за отчетным
	В течение 1-го рабочего дня с момента получения документа

	Акт о списании бланков строгой отчетности (ф. 0510461)
	Комиссия по поступлению и выбытию активов
	Бухгалтерия 
	Не позднее 3 числа месяца, следующего за отчетным
	В течение 1-го рабочего дня с момента получения документа

	Акт приемки товаров, работ, услуг) (ф. 0510452)
	Комиссия по поступлению и выбытию активов
	Бухгалтерия 
	Не позднее 3 числа месяца, следующего за отчетным
	В течение 1-го рабочего дня с момента получения документа

	Акт о списании материальных запасов (ф. 0510460)
	Комиссия по поступлению и выбытию активов
	Бухгалтерия 
	Не позднее 3 числа месяца, следующего за отчетным
	В течение 1-го рабочего дня с момента получения документа

	Накладная на внутреннее перемещение (ф. 0510450)
	Ответственное лицо передающей стороны
	Бухгалтерия 
	В течение 1-го рабочего дня
	В течение 1-го рабочего дня с момента получения документа

	Требование-накладная (ф. 0510451)
	Ответственное лицо
	Бухгалтерия 
	В день оформления документа
	В течение 1-го рабочего дня с момента получения документа

	Накладная на отпуск материальных ценностей  на сторону (ф. 0510458)
	Ответственное лицо
	Бухгалтерия 
	В день оформления документа
	В течение 1-го рабочего дня с момента получения документа

	Приходный ордер на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов)

(ф. 0504207)
	Комиссия по поступлению и выбытию активов
	Бухгалтерия 
	В день оформления документа
	В течение 1-го рабочего дня с момента получения документа

	Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210)
	Ответственное лицо
	Бухгалтерия 
	Не позднее 3 числа месяца, следующего за отчетным
	В течение 1-го рабочего дня с момента получения документа

	Прочие документы

	Акт об оказании услуг (акт выполненных работ)
	Лицо, ответственное за исполнение договора (контракта)
	Бухгалтерия 
	В день подписания (поступления) документа, но не позднее 3 числа месяца, следующего за отчетным
	В течение 1-го рабочего дня с момента получения документа

	Акт о приемке выполненных работ (ф. N КС-2)
	Лицо, ответственное за исполнение договора (контракта)
	Бухгалтерия 
	Не позднее 3 числа месяца, следующего за отчетным
	В течение 1-го рабочего дня с момента получения документа

	Акт приемки законченного строительством объекта (ф. N КС-11)
	Лицо, ответственное за исполнение договора (контракта)
	Бухгалтерия 
	Не позднее 3 числа месяца, следующего за отчетным
	В течение 1-го рабочего дня с момента получения документа

	Справка о стоимости выполненных работ и затрат (ф. N КС-3)
	Лицо, ответственное за исполнение договора (контракта)
	Бухгалтерия 
	Не позднее 3 числа месяца, следующего за отчетным
	В течение 1-го рабочего дня с момента получения документа

	Счет
	Лицо, ответственное за исполнение договора (контракта)
	Бухгалтерия 
	В день получения документа
	В течение 1-го рабочего дня с момента получения документа

	Счет-фактура
	Лицо, ответственное за исполнение договора (контракта)
	Бухгалтерия 
	В день получения документа
	В течение 1-го рабочего дня с момента получения документа

	Товарная накладная
	Ответственное лицо
	Бухгалтерия 
	В день получения (предоставления) документа
	В течение 1-го рабочего дня с момента получения документа

	Товарно-транспортная накладная
	Ответственное лицо
	Бухгалтерия 
	В день получения (предоставления) документа
	В течение 1-го рабочего дня с момента получения документа

	Универсальный передаточный акт
	Ответственное лицо
	Бухгалтерия 
	В день получения (предоставления) документа
	В течение 1-го рабочего дня с момента получения документа


Приложение №3

            к Положению об учетной политике   
               Перечень унифицированных форм электронных первичных учетных документов класса 05  «Унифицированная система бухгалтерской финансовой, учетной и отчетной документации организаций государственного сектора» ОКУД, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений
	
	
	

	N
п/п
	Код формы
	Наименование формы документа

	1
	2
	3

	1
	0510431
	Ведомость группового начисления доходов

	2
	0510433
	Акт о консервации (расконсервации) объекта основных средств

	2.1
	0510432
	Извещение о начислении доходов (уточнении начисления)

	(Строка дополнительно включена с 19 декабря 2021 года приказом Минфина России от 30 сентября 2021 года № 142н)

	3
	0510434
	Акт приема-передачи объектов, полученных в личное пользование

	3.1
	0510435
	Акт об утилизации (уничтожении) материальных ценностей

	(Строка дополнительно включена с 19 декабря 2021 года приказом Минфина России от 30 сентября 2021 года № 142н)
     

	4
	0510436
	Акт о признании безнадежной к взысканию задолженности по доходам

	(Строка в редакции, введенной в действие с 19 декабря 2021 года приказом Минфина России от 30 сентября 2021 года № 142н. )
          

	5
	0510437
	Решение о списании задолженности, невостребованной кредиторами, со счета ____

	6
	0510439
	Решение о проведении инвентаризации

	7
	0510440
	Решение о прекращении признания активами объектов нефинансовых активов

	7.1
	0510441
	Решение о признании объектов нефинансовых активов

	(Строка дополнительно включена с 19 декабря 2021 года приказом Минфина России от 30 сентября 2021 года № 142н)

	8
	0510442
	Решение об оценке стоимости имущества, отчуждаемого не в пользу организаций бюджетной сферы

	9
	0510445
	Решение о признании (восстановлении) сомнительной задолженности по доходам

	10
	0510446
	Решении о восстановлении кредиторской задолженности

	10.1
	0510447
	Изменение Решения о проведении инвентаризации

	(Строка дополнительно включена с 19 декабря 2021 года приказом Минфина России от 30 сентября 2021 года № 142н)
     

	11
	0510836
	Акт о результатах инвентаризации наличных денежных средств

	12
	0510837
	Ведомость начисления доходов бюджета

	13
	0510838
	Ведомость выпадающих доходов

	14
	0510448
	Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов

	(Строка дополнительно включена с 16 августа 2022 года приказом Минфина России от 28 июня 2022 года № 100н)

	15
	0510450
	Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов

	(Строка дополнительно включена с 16 августа 2022 года приказом Минфина России от 28 июня 2022 года № 100н)

	16
	0510451
	Требование-накладная

	(Строка дополнительно включена с 16 августа 2022 года приказом Минфина России от 28 июня 2022 года № 100н)

	17
	0510452
	Акт приемки товаров, работ, услуг

	(Строка дополнительно включена с 16 августа 2022 года приказом Минфина России от 28 июня 2022 года № 100н)

	18
	0510453
	Извещение о трансферте, передаваемом с условием

	(Строка дополнительно включена с 16 августа 2022 года приказом Минфина России от 28 июня 2022 года № 100н)

	19
	0510521
	Заявка-обоснование закупки товаров, работ, услуг малого объема через подотчетное лицо

	(Строка дополнительно включена с 16 августа 2022 года приказом Минфина России от 28 июня 2022 года № 100н)

	20
	0510454
	Акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств)

	(Строка дополнительно включена 24 декабря 2022 года приказом Минфина России от 7 ноября 2022 года № 157н)

	21
	0510456
	Акт о списании транспортного средства

	(Строка дополнительно включена 24 декабря 2022 года приказом Минфина России от 7 ноября 2022 года № 157н)

	22
	0510458
	Накладная на отпуск материальных ценностей на сторону

	(Строка дополнительно включена 24 декабря 2022 года приказом Минфина России от 7 ноября 2022 года № 157н)

	23
	0510460
	Акт о списании материальных запасов

	(Строка дополнительно включена 24 декабря 2022 года приказом Минфина России от 7 ноября 2022 года № 157н)

	24
	0510461
	Акт о списании бланков строгой отчетности

	(Строка дополнительно включена 24 декабря 2022 года приказом Минфина России от 7 ноября 2022 года № 157н)

	25
	0510463
	Акт о результатах инвентаризации

	(Строка дополнительно включена 24 декабря 2022 года приказом Минфина России от 7 ноября 2022 года № 157н)

	26
	0510464
	Инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств

	(Строка дополнительно включена с 31 декабря 2023 года приказом Минфина России от 30 октября 2023 года № 174н)

	27
	0510465
	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой отчетности и денежных документов

	(Строка дополнительно включена с 31 декабря 2023 года приказом Минфина России от 30 октября 2023 года № 174н)

	28
	0510466
	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов

	(Строка дополнительно включена с 31 декабря 2023 года приказом Минфина России от 30 октября 2023 года № 174н)

	29
	0510467
	Инвентаризационная опись наличных денежных средств

	(Строка дополнительно включена с 31 декабря 2023 года приказом Минфина России от 30 октября 2023 года № 174н)

	30
	0510468
	Инвентаризационная опись расчетов по поступлениям

	(Строка дополнительно включена с 31 декабря 2023 года приказом Минфина России от 30 октября 2023 года № 174н)



                                                                                            Приложение № 4        
                                                                        к Положению об учетной политике

Перечень форм электронных регистров бухгалтерского учета класса 05 «Унифицированная система бухгалтерской финансовой, учетной и отчетной документации организаций государственного сектора» ОКУД, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений
	
	
	
	

	№ п/п
	Код формы
	Наименование регистра

	1
	2
	3

	1
	0509213
	Журнал операций по забалансовому счету _____________

	2
	0509095
	Ведомость доходов физических лиц, облагаемых НДФЛ, страховыми взносами

	3
	0509097
	Карточка учета имущества в личном пользовании

	(Строка дополнительно включена с 19 декабря 2021 года приказом Минфина России от 30 сентября 2021 года № 142н)

	4
	0509211
	Карточка капитальных вложений

	(Строка дополнительно включена с 16 августа 2022 года приказом Минфина России от 28 июня 2022 года № 100н)

	5
	0509214
	Карточка учета права пользования нефинансовым активом

	(Строка дополнительно включена с 16 августа 2022 года приказом Минфина России от 28 июня 2022 года № 100н)

	6
	0509215
	Инвентарная карточка учета нефинансовых активов
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                                                                                                                                       Приложение №5
        к Положению об учетной политике

Положение о внутреннем контроле
1. Общие положения
1.1. Настоящее положение о внутреннем контроле разработано в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.12.2011 №402-ФЗ «О бухгалтерском учете», приказами Минфина России от 01.12.2010 №157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению», от 06.12.2010 №162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция  №162н) и уставом учреждения.

Положение устанавливает цели, правила и принципы проведения внутреннего контроля.

1.2. Внутренний контроль направлен на обеспечение соблюдения законодательства РФ в сфере финансовой деятельности, внутренних процедур составления и исполнения бюджета (плана), повышение качества составления и достоверности бухгалтерской отчетности и ведения бухгалтерского учета, а также на эффективное использование средств бюджета.

Система внутреннего контроля представляет собой совокупность субъектов внутреннего контроля и мероприятий внутреннего контроля.

1.3. Система внутреннего контроля обеспечивает:

установление соответствия проводимых финансово-хозяйственных операций требованиям нормативно-правовых актов и положениям учетной политики учреждения, а также принятым регламентам и полномочиям сотрудников;

достоверность и полноту отражения фактов хозяйственной жизни в учете и отчетности учреждения;

своевременность подготовки бухгалтерской (финансовой) отчетности;

предотвращение ошибок и искажений;

недопустимость финансовых нарушений в процессе деятельности учреждения;

сохранность имущества учреждения.

1.4. Объектами внутреннего контроля являются:

плановые документы (калькуляции, расчеты плановой себестоимости, план материально-технического снабжения и иные плановые документы учреждения);

контракты и договоры на приобретение продукции (работ, услуг), оказание учреждением платных услуг;

локальные акты учреждения;

первичные подтверждающие документы и регистры учета;

факты хозяйственной жизни, отраженные в учете учреждения;

бюджетная, финансовая, налоговая, статистическая и иная отчетность учреждения;

имущество и обязательства учреждения;

штатно-трудовая дисциплина.

1.5. Субъектами системы внутреннего контроля являются:

руководитель учреждения и его заместители;

комиссия по внутреннему контролю;

руководители и работники учреждения на всех уровнях.

Разграничение полномочий и ответственности органов (лиц), задействованных в функционировании системы внутреннего контроля, определяется внутренними документами учреждения, в том числе положениями о соответствующих структурных подразделениях, а также организационно-распорядительными документами учреждения и должностными инструкциями работников.

Лицо, на которое возложено ведение бухгалтерского учета, не несет ответственность за соответствие составленных другими лицами первичных учетных документов свершившимся фактам хозяйственной жизни. Достоверность данных, содержащихся в первичных учетных документах обеспечивают лица, ответственные за оформление факта хозяйственной жизни и (или) подписавшие эти документы.

1.6. Внутренний контроль в учреждении основывается на следующих принципах:

 принцип законности - неуклонное и точное соблюдение всеми субъектами внутреннего контроля норм и правил, установленных законодательством РФ и локальными актами учреждения;

принцип независимости - субъекты внутреннего контроля при выполнении своих функциональных обязанностей независимы от объектов внутреннего контроля;

принцип объективности - внутренний контроль осуществляется с использованием фактических документальных данных в порядке, установленном законодательством РФ, путем применения методов, обеспечивающих получение полной и достоверной информации;

принцип ответственности - каждый субъект внутреннего контроля несет ответственность в соответствии с законодательством РФ за ненадлежащее выполнение контрольных функций;

принцип системности - проведение контрольных мероприятий всех сторон деятельности объекта внутреннего контроля и его взаимосвязей в структуре учреждения.

2. Организация внутреннего контроля
2.1. Ответственность за организацию внутреннего контроля возлагается на заместителя начальника управления.

2.2. Внутренний контроль в управлении осуществляет  комиссия по внутреннему контролю;
2.2.1. Комиссия по внутреннему контролю утверждается отдельным приказом начальника управления.
2.3. Управление  применяет следующие процедуры внутреннего контроля:

- документальное оформление: записи в регистрах бухгалтерского учета осуществляются только на основе первичных учетных документов, в том числе бухгалтерских справок; включение в бухгалтерскую (финансовую) отчетность существенных оценочных значений - исключительно на основе расчетов);
- подтверждение соответствия между объектами (документами) и (или) их соответствия установленным требованиям;
- соотнесение оплаты материальных ценностей с получением и оприходованием этих ценностей;
- санкционирование сделок и операций, обеспечивающее подтверждение правомочности их совершения;
- сверка расчетов учреждения с поставщиками и покупателями (прочими дебиторами и кредиторами) для подтверждения сумм дебиторской и кредиторской задолженности;
- сверка остатков по счетам бухгалтерского учета наличных денежных средств с остатками денежных средств по данным кассовой книги;
- разграничение полномочий и ротация обязанностей;
- процедуры контроля фактического наличия и состояния объектов, в том числе физическая охрана, ограничение доступа, инвентаризация;
- надзор за правильностью сделок, учетных операций; за точностью составления смет, планов; за соблюдением сроков составления отчетности;
- процедуры, связанные с компьютерной обработкой информации и информационными системами: регламент доступа к информационным системам, данным и справочникам, правила внедрения и поддержки информационных систем, процедура восстановления данных, процедуры, обеспечивающие бесперебойное использование информационных систем; логическая и арифметическая проверка данных в ходе обработки информации о фактах хозяйственной жизни. Исключается внесение исправлений в информационные системы без документального оформления;
- иные процедуры.
2.4. Методами проведения внутреннего контроля являются контрольные процедуры, указанные в п. 2.3 настоящего Положения, применяемые в ходе самоконтроля и (или) контроля по уровню подчиненности.

2.5. Внутренний контроль в учреждении осуществляется в следующих формах:

- предварительный контроль, к которому относятся процедуры и мероприятия, направленные на предупреждение и пресечение ошибок и (или) незаконных действий должностных лиц и работников управления до совершения факта хозяйственной жизни управления;

- последующий контроль, в рамках которого проводятся мероприятия по проверке законности действий должностных лиц (работников) учреждения после совершения факта хозяйственной жизни.

2.5.1. В рамках предварительного контроля должностными лицами и (или) работниками управления в соответствии со своими должностными обязанностями осуществляются:

- проверка документов учреждения до совершения хозяйственных операций в соответствии графиком документооборота, проверка расчетов перед выплатами;
- проверка законности и экономической целесообразности проектов заключаемых контрактов (договоров), визирование договоров и прочих документов, из которых вытекают денежные обязательства;
- контроль за принятием обязательств управления в пределах утвержденных плановых назначений;
- проверка первичных документов на соответствие установленным требованиям;
- проверка бухгалтерской, финансовой, статистической, налоговой и другой отчетности до утверждения или подписания.
2.5.2. При проведении мероприятий последующего контроля должностными лицами управления и комиссией по внутреннему контролю в управлении осуществляются:

- проверка наличия имущества учреждения;

- соблюдение норм расхода материальных запасов;

- проверка первичных документов учреждения после совершения хозяйственных операций в соответствии с Учетной политикой учреждения и приложениями к ней, в том числе графиком документооборота;

- анализ главным бухгалтером  конкретных журналов операций на соответствие методологии учета и положениям Учетной политики управления;

- контроль за соблюдением правил осуществления кассовых операций, оформления кассовых документов, установленного лимита кассы, хранением наличных денежных средств;

- проверка достоверности отражения хозяйственных операций в учете и отчетности управления.

К мероприятиям последующего контроля со стороны комиссии по внутреннему контролю относятся:

- проверка финансово-хозяйственной деятельности управления;

- инвентаризация имущества и обязательств управления.

2.6. Для реализации внутреннего контроля профильная комиссия проводит плановые и внеплановые проверки финансово-хозяйственной деятельности управления.

Основными объектами плановой проверки являются:

- соблюдение законодательства РФ, регулирующего порядок ведения бухгалтерского учета и норм учетной политики;

        -
 правильность и своевременность отражения всех хозяйственных операций в бухгалтерском учете;

- полнота отражения и правильность документального оформления фактов хозяйственной жизни;

- своевременность и полнота проведения инвентаризаций;

- достоверность отчетности.

В ходе проведения внеплановой проверки осуществляется контроль по вопросам и фактам хозяйственной жизни, в отношении которых есть информация о возможных нарушениях.

Периодичность проведения проверок финансово-хозяйственной деятельности учреждения:

- плановые проверки в соответствии с утвержденным руководителем учреждения планом контрольных мероприятий;

- внеплановые проверки - по мере необходимости.

3. Оформление результатов контрольных мероприятий учреждения

3.1. Комиссия по внутреннему контролю (уполномоченное должностное лицо) осуществляет анализ выявленных нарушений, определяет их причины и разрабатывает предложения для принятия мер по их устранению и недопущению в дальнейшем.

Результаты проведения предварительного контроля оформляются в виде служебных записок на имя начальника управления, к которым могут прилагаться перечень мероприятий по устранению недостатков и нарушений, если таковые были выявлены, а также рекомендации по недопущению возможных ошибок.

3.2. Результаты проведения последующего контроля оформляются в виде Акта, подписанного всеми членами комиссии, который направляется с сопроводительной служебной запиской начальника управления. В Акте о проведении мероприятий последующего контроля отражается:

- программа проверки (утверждается начальником  управления);

- объекты внутреннего контроля;
- виды, методы и приемы, применяемые в процессе проведения контрольных мероприятий;

- анализ соблюдения законности осуществления финансово-хозяйственной деятельности;

- выводы о результатах проведения контроля.

Работники управления, допустившие недостатки, искажения и нарушения, в письменной форме представляют начальнику  управления объяснения по вопросам, относящимся к результатам проведения внутреннего контроля.

По результатам проведения проверки  главный бухгалтер разрабатывает план мероприятий по устранению выявленных недостатков и нарушений с указанием сроков и ответственных лиц, который утверждается  начальником управления.

По истечении установленного срока главный бухгалтер информирует начальника управления о выполнении мероприятий или их неисполнении с указанием причин.

3.3. По окончании года комиссия по внутреннему контролю представляет начальнику управления отчет о проделанной работе, в котором отражаются:

- сведения о выполнении плановых и внеплановых проверок;

- результаты контрольных мероприятий за отчетный период;

- меры по устранению выявленных нарушений и недостатков;
- анализ выявленных нарушений (недостатков) по сравнению с предыдущим периодом;

- вывод о состоянии финансово-хозяйственной деятельности управления за отчетный период.

4. Права, обязанности и ответственность субъектов системы внутреннего контроля

4.1. Председатель комиссии по внутреннему контролю перед началом контрольных мероприятий составляет план (программу) работы, проводит инструктаж с членами комиссии и организует изучение ими законодательства Российской Федерации, нормативных правовых актов, регулирующих финансовую и хозяйственную деятельность управления, информирует членов комиссии с материалами предыдущих проверок.

Председатель комиссии обязан:

- организовать проведение контрольных мероприятий в учреждении согласно утвержденному плану (программе);

- определить методы и способы проведения контрольных мероприятий;

- осуществлять общее руководство членами комиссии в процессе проведения контрольных мероприятий, распределить направления проведения контрольных мероприятий между членами комиссии;

- обеспечить сохранность полученных документов, отчетов и других материалов, проверяемых в ходе контрольных мероприятий.

- быть принципиальным, соблюдать профессиональную этику и конфиденциальность.

Председатель комиссии имеет право:

- проходить во все здания и помещения, занимаемые объектом внутреннего контроля, с учетом ограничений, установленных законодательством;

- давать указания должностным лицам о представлении комиссии необходимых для проверки документов и сведений (информации);

- получать от должностных, а также материально-ответственных лиц учреждения письменные объяснения по вопросам, возникающим в ходе проведения контрольных мероприятий, копии документов, связанных с осуществлением финансовых, хозяйственных операций объекта внутреннего контроля;

- привлекать сотрудников управления к проведению контрольных мероприятий, служебных расследований по согласованию с  начальником управления;

- вносить предложения об устранении выявленных в ходе проведения контрольных мероприятий нарушений и недостатков.

Члены комиссии обязаны:

- быть принципиальными, соблюдать профессиональную этику и конфиденциальность;

- проводить контрольные мероприятия управления в соответствии с утвержденным планом (программой);

- незамедлительно докладывать председателю комиссии о выявленных в процессе контрольных мероприятий нарушениях и злоупотреблениях;

- обеспечить сохранность полученных документов, отчетов и других материалов, проверяемых в ходе контрольных мероприятий.

Члены комиссии имеют право:

 проходить во все здания и помещения, занимаемые объектом внутреннего контроля, с учетом ограничений, установленных законодательством о защите государственной тайны;

- ходатайствовать перед председателем комиссии о представлении им необходимых для проверки документов и сведений (информации).

4.2. Руководитель и проверяемые должностные лица управления в процессе контрольных мероприятий обязаны:

- оказывать содействие в проведении контрольных мероприятий;

- представлять по требованию председателя комиссии и в установленные им сроки документы, необходимые для проверки;

- давать справки и объяснения в устной и письменной форме по вопросам, возникающим в ходе проведения контрольных мероприятий.

4.3. Субъекты внутреннего контроля в рамках их компетенции и в соответствии со своими функциональными обязанностями несут ответственность за разработку, документирование, внедрение, мониторинг и развитие внутреннего контроля во вверенных им сферах деятельности.

4.4. Лица, допустившие недостатки, искажения и нарушения, несут дисциплинарную ответственность в соответствии с требованиями ТК РФ.

5. Оценка состояния системы внутреннего контроля

5.1. Оценка эффективности системы внутреннего контроля                              в управления осуществляется субъектами внутреннего контроля                              и рассматривается на совещаниях, проводимых начальником управления.

5.2. Непосредственная оценка адекватности, достаточности                             и эффективности системы внутреннего контроля, а также контроль за соблюдением процедур внутреннего контроля осуществляется комиссией по внутреннему контролю.

В рамках указанных полномочий комиссия по внутреннему контролю представляет  начальнику управления результаты проверок эффективности действующих процедур внутреннего контроля и в случае необходимости разработанные совместно с главным бухгалтером предложения по их совершенствованию.

              







  Приложение №6
        к Положению об учетной политике

            Положение о комиссии по поступлению и выбытию активов
1. Общие положения
Комиссия по поступлению и выбытию активов МКУ «Управления по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям Г. Барнаула» (далее – Комиссия) создана для принятия решения о поступлении, выбытии, внутреннем перемещении движимого и недвижимого имущества, нематериальных активов и материальных запасов, а также для списания дебиторской задолженности.

    Комиссия в своей работе руководствуется:

Законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;

Инструкцией по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденной приказом Минфина от 01.12.2010 № 157н (далее – Инструкция № 157н);

Общероссийским классификатором основных фондов ОК 013-2014 (СНС 2008), утвержденным приказом Росстандарта от 12.12.2014 № 2018-ст (далее – ОКОФ);

постановлением Правительства от 01.01.2002 № 1 «О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы» (далее – Постановление № 1);

Федеральным стандартом «Основные средства», утвержденным приказом Минфина от 31.12.2016 № 257н;

Федеральным стандартом «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора», утвержденным приказом Минфина от 31.12.2016 № 256н;

Федеральным стандартом «Обесценение активов», утвержденным приказом Минфина от 31.12.2016 № 259н;

Федеральным стандартом «Доходы», утвержденным приказом Минфина от 27.02.2018 № 32н;

Федеральным стандартом «Запасы», утвержденным приказом Минфина от 07.12.2018 № 256н;

Федеральным стандартом «Нематериальные активы», утвержденным приказом Минфина от 15.11.2019 № 181н;

Федеральным стандартом «Непроизведенные активы», утвержденным приказом Минфина от 28.02.2018 № 34н;

приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – Приказ № 52н);

приказом Минфина от 15.04.2021 № 61н «Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их формированию и применению» (далее – Приказ № 61н);

иными нормативными правовыми актами, регламентирующими порядок списания, передачи, реализации основных средств, нематериальных активов, материальных запасов.
2. Организация работы Комиссии
2.1. Комиссия по поступлению и выбытию активов состоит из 6 (шести) человек. Персональный состав Комиссии ежегодно утверждается приказом руководителя учреждения.

2.2. Комиссию возглавляет председатель, который осуществляет общее руководство деятельностью Комиссии, обеспечивает коллегиальность в обсуждении спорных вопросов, распределяет обязанности и дает поручения членам Комиссии.

2.3. При отсутствии работников учреждения, обладающих специальными знаниями, для участия в заседаниях комиссии могут приглашаться эксперты. Экспертом не может быть ответственное лицо учреждения, на которое возложена ответственность за материальные ценности, в отношении которых принимается решение о списании.

2.4. Комиссия проводит заседания по мере необходимости, но не реже одного раза в месяц.

2.5. Срок рассмотрения Комиссией представленных ей документов не должен превышать 5 рабочих дней.

2.6. Решение комиссии принимается открытым голосованием – не менее 2/3 общего числа голосов членов Комиссии, присутствующих на заседании.

Решения Комиссии считаются правомочными, если на заседании присутствует не менее 2/3 от общего числа ее членов.

2.7. Председатель имеет право решающего голоса при принятии решений Комиссией.

2.8. Решение Комиссии оформляется протоколом, который подписывают председатель и члены комиссии, присутствующие на заседании.

3. Функции Комиссии
3.1. Комиссия принимает решения по следующим вопросам:

3.1.1. Выявление при приемке товаров ненадлежащего качества;

3.1.2. Определение, какое имущество в учреждении считается активом, то есть приносит экономическую выгоду или имеет полезный потенциал;

3.1.3. Отнесение категории поступающего имущества: основное средство, нематериальные активы, непроизведенные активы или материальные запасы;

3.1.4. Определение признаков отнесения к особо ценному движимому имуществу;

3.1.5. Определение группы аналитического учета активов и кодов по ОКОФ;

3.1.6. Определение срока полезного использования основных средств и нематериальных активов и способа начисления амортизации;

3.1.7. Определение первоначальной (фактической) стоимости поступающих к учету основных средств, нематериальных активов, материальных запасов;

3.1.8. Изменение стоимости основных средств и срока их полезного использования в случаях изменения первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта основных средств, в том числе в результате проведенной достройки, дооборудования, реконструкции или модернизации;

3.1.9. Установление правил объединения объектов с несущественной стоимостью в единый комплекс;

3.1.10. Изъятие и передача материально ответственному лицу из списываемых основных средств пригодных узлов, деталей, конструкций и материалов, драгоценных металлов и камней, цветных металлов и постановка их на учет;

3.1.11. Определение справедливой стоимости объектов нефинансовых активов, выявленных при инвентаризации в виде излишков, ущербов, а также полученных безвозмездно от юридических или физических лиц;

3.1.12. Определение признаков обесценения активов;

3.1.13. Принятие к учету поступивших основных средств, нематериальных активов с оформлением соответствующих первичных учетных документов, в том числе объектов движимого имущества стоимостью до 10 000 руб. включительно, учитываемых на забалансовом учете;

3.1.14. Определение целесообразности (пригодности) дальнейшего использования основных средств и нематериальных активов, возможности и эффективности их восстановления;

3.1.15. Списание (выбытие) основных средств, нематериальных активов, непроизведенных активов в установленном порядке, в том числе объектов движимого имущества стоимостью до 10 000 руб. включительно, учитываемых на забалансовом учете;

3.1.16. Определение возможности использовать отдельные узлы, детали, конструкции и материалы от выбывающих основных средств и их первоначальной стоимости;

3.1.17. Списание (выбытие) материальных запасов, за исключением выбытия в результате их потребления на нужды учреждения, с оформлением соответствующих первичных учетных документов;

3.1.18. Осуществление сверок с дебиторами с целью принятия решения о списании дебиторской задолженности;

3.1.19. Списание с балансового учета учреждения задолженности неплатежеспособных дебиторов, а также списание с забалансового учета задолженности, признанной безнадежной к взысканию (в случае наличия документов, подтверждающих прекращение обязательства смертью (ликвидацией) дебитора, а также в иных случаях, предусмотренных законодательством РФ);

3.1.20. Признание дебиторской задолженности безнадежной для взыскания в целях списания с балансового и забалансового учета;

3.1.21. участие в передаче материальных ценностей при смене материально-ответственных лиц;

3.1.22. Контроль за нанесением инвентарных номеров материально ответственными лицами на соответствующих объектах основных средств.

3.2. По отдельному приказу руководителя комиссия проводит инвентаризацию нефинансовых и финансовых активов и уполномочена на принятие решений по результатам инвентаризации. При инвентаризации комиссия руководствуется положением об инвентаризации и выполняет полномочия в соответствии с положением об инвентаризационной комиссии.

    3.3. Уполномоченный член комиссии оформляет первичные учетные документы:

Решение о признании объектов нефинансовых активов (ф. 0510441);

Решение о прекращении признания активами НФА (ф. 0510440);

Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0510448);  

Приходный ордер на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) (ф. 0504207);

Акт приемки (ф. 0510452);

Акт приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств (ф. 0504103);

Решение об оценке стоимости отчуждаемого имущества (ф. 0510442);

Акт о списании объектов НФА (ф. 0510454);

Акт о списании транспортного средства (ф. 0510456);

Акт о списании материальных запасов (ф. 0510460);

Акт об утилизации (уничтожении) материальных ценностей (ф. 0510435).

3.4. Комиссия осуществляет контроль за:

3.4.1. Изъятием из списываемых основных средств пригодных узлов, деталей, конструкций и материалов, драгоценных металлов и камней, цветных металлов.

3.4.2. Сдачей вторичного сырья в организации приема вторичного сырья.

3.4.3. Получением от специализированной организации по утилизации имущества акта приема-сдачи имущества, подлежащего уничтожению, акта об оказанных услугах по уничтожению имущества, акта об уничтожении.

3.5. Уполномоченный член Комиссии контролирует нанесение материально ответственным лицом присвоенных объектам основных средств инвентарных номеров, а также маркировку мягкого инвентаря и иных объектов материальных запасов с учетом требований.

4. Порядок принятия решений по нефинансовым активам
4.1. Решение Комиссии об отнесении объекта имущества к основным средствам, материальным запасам, нематериальным активам и неисключительным правам на них, а также о сроках использования активов осуществляется в соответствии с Инструкцией № 157н, положениями стандартов «Основные средства»,  «Нематериальные активы» и учетной политикой учреждения, иными нормативными правовыми актами.

4.2. При принятии к учету объектов имущества Комиссия проверяет наличие сопроводительных документов, технической документации, а также производит инвентаризацию приспособлений, принадлежностей, составных частей поступающего имущества в соответствии с данными указанных документов.

В случае выявления товаров ненадлежащего качества при их приемке Комиссия оформляет Акт приемки. Если приемка матценностей не проходит через ЕИС, вместо Акта (ф. 0504220) используйте Акт приемки (ф. 0510452).

4.3. Решение Комиссии о сроке их полезного использования, об отнесении к соответствующей группе аналитического учета, определении кода ОКОФ и начисления амортизации принимается на основании:

информации, содержащейся в законодательстве РФ, устанавливающем сроки полезного использования имущества в целях начисления амортизации.

по объектам основных средств, включенным в амортизационные группы с первой по девятую, срок полезного использования определяется по наибольшему сроку, установленному для указанных амортизационных групп; в 10-ю амортизационную группу – срок полезного использования рассчитывается исходя изединых норм амортизационных отчислений, утвержденных постановлением Совета Министров СССР от 22.10.1990 № 1072.;

рекомендаций, содержащихся в документах производителя, на основании решения Комиссии, принятого с учетом ожидаемой производительности или мощности, ожидаемого физического износа, зависящих от режима эксплуатации, естественных условий и влияния агрессивной среды, системы проведения ремонта, гарантийного и договорного срока использования и других ограничений использования;

данных предыдущих балансодержателей (пользователей) основных средств и нематериальных активов о сроке их фактической эксплуатации и степени износа – при поступлении объектов, бывших в эксплуатации в государственных (муниципальных) учреждениях, государственных органах (указанных в актах приема-передачи);

информации о сроках действия патентов, свидетельств и других ограничений сроков использования объектов интеллектуальной собственности согласно законодательству РФ, об ожидаемом сроке их использования при определении срока полезного использования нематериальных активов.

4.4. Если в отношении нематериальных активов комиссия не может определить срок использования, он считается неопределенным.

Ежегодно во время инвентаризации комиссия пересматривает сроки полезного использования по каждому объекту нематериальных активов.

4.5. Срок полезного использования неисключительных прав комиссия определяет исходя из:

срока действия прав на результат интеллектуальной деятельности или средство индивидуализации и периода контроля над объектом;

срока действия патента, свидетельства, других ограничений сроков по законодательству;

ожидаемого срока использования актива, в течение которого планируете использовать его в деятельности или получать экономические выгоды;

типичного жизненного цикла для актива и публичной информации о сроках службы аналогичных объектов;

технологических, технических и других типов устаревания.

Если анализ всех факторов не позволил установить точный период, когда объект будет приносить экономические выгоды и полезный потенциал, комиссия признает срок неопределенным. Далее каждый год во время инвентаризации комиссия проверяет факторы, по которым ранее определяла срок использования. Если обстоятельства и условия изменились, комиссия уточняет срок службы.

          4.6. Решение Комиссии о первоначальной (фактической) стоимости поступающих в учреждение на праве оперативного управления объектов нефинансовых активов принимается на основании следующих документов:

сопроводительной и технической документации (государственных контрактов, договоров, накладных поставщика, счетов-фактур, актов о приемке выполненных работ (услуг), паспортов, гарантийных талонов и т. п.), которая представляется материально ответственным лицом в копиях либо – по требованию Комиссии – в подлинниках;

представленных предыдущим балансодержателем (по безвозмездно полученным основным средствам и нематериальным активам);

отчетов об оценке независимых оценщиков;

данных о ценах на аналогичные материальные ценности, полученных в письменной форме от организаций-изготовителей;

сведений об уровне цен, имеющихся у органов государственной статистики, торговых инспекций, а также в средствах массовой информации и специальной литературе, экспертных заключениях (в том числе экспертов, привлеченных на добровольных началах к работе в Комиссии).

4.7. Решение Комиссии о списании (выбытии) основных средств, нематериальных активов, материальных запасов принимается после выполнения следующих мероприятий:

непосредственный осмотр основных средств (при их наличии), определение их технического состояния и возможности дальнейшего применения по назначению с использованием необходимой технической документации (технический паспорт, проект, чертежи, технические условия, инструкции по эксплуатации и т. п.), данных бухгалтерского учета и установление их непригодности к восстановлению и дальнейшему использованию либо нецелесообразности дальнейшего восстановления и (или) использования;

рассмотрение документов, подтверждающих преждевременное выбытие имущества из владения, пользования и распоряжения вследствие его гибели или уничтожения, в том числе помимо воли обладателя права на оперативное управление;

установление конкретных причин списания (выбытия) (износ физический, моральный, авария, нарушение условий содержания или  эксплуатации, ликвидация при реконструкции, длительное неиспользование имущества, другие причины);

выявление лиц, по вине которых произошло преждевременное выбытие, и вынесении предложений о привлечении этих лиц к ответственности, установленной законодательством;

поручение ответственным исполнителям учреждения подготовки экспертного заключения о техническом состоянии основных средств, подлежащих списанию, или составление дефектной ведомости на оборудование, находящееся в эксплуатации, а также на производственный и хозяйственный инвентарь;

определение возможности использования отдельных узлов, деталей, конструкций материалов, выбывающих основных средств и их оценка на дату принятия к учету.

4.8. Решение Комиссии о списании (выбытии) основных средств принимается с учетом наличия:

технического заключения о состоянии основных средств, подлежащих списанию, или дефектной ведомости на оборудование, находящееся в эксплуатации, а также на производственный и хозяйственный инвентарь – при списании основных средств, не пригодных к использованию по назначению;

драгоценных металлов и драгоценных камней, содержащихся в списываемых основных средствах, которые учитываются в порядке, установленном приказом Минфина от 09.12.2016 № 231н «Об утверждении Инструкции о порядке учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней, продукции из них и ведения отчетности при их производстве, использовании и обращении»;

акта об аварии или заверенной его копии, а также пояснений причастных лиц о причинах, вызвавших аварию, – при списании основных средств, выбывших вследствие аварий;

иных документов, подтверждающих факт преждевременного выбытия имущества из владения, пользования и распоряжения.

   4.9. При принятии решения о выбытии нематериальных активов комиссия руководствуется следующими критериями:

учреждение передало все существенные операционные риски и выгоды, связанные с распоряжением (владением, пользованием) активом;

учреждение больше не участвует в распоряжении выбывшим объектом в той степени, которая определяется предоставленными правами при признании объекта нематериальных активов, а также в его реальном использовании;

величина дохода/расхода от выбытия объекта может быть надежно оценена;

прогнозируемые экономические выгоды или полезный потенциал, связанные с объектом нематериальных активов, а также понесенные или ожидаемые затраты, связанные с операцией с объектом, могут быть надежно оценены.

4.10. В целях согласования решения о списании недвижимого и особо ценного движимого имущества, закрепленного за учреждением или приобретенного за счет средств, выделенных учредителем, Комиссия подготавливает и направляет учредителю следующие документы:

перечень объектов имущества, решение о списании которых подлежит согласованию;

копию протокола заседания постоянно действующей Комиссии по подготовке и принятию решения о списании объектов имущества;

акты о списании имущества и прочие оправдательные документы.

Акты о списании недвижимого имущества, а также особо ценного движимого имущества составляются в трех экземплярах, подписываются Комиссией и направляются для согласования в соответствии с нормативной базой, после чего утверждаются руководителем учреждения.

Акты о списании иного движимого имущества (за исключением особо ценного), составляются не менее чем в двух экземплярах и утверждаются руководителем учреждения самостоятельно.

4.11. Решение Комиссии, принятое на заседании, оформляется протоколом, который подписывают председатель и члены Комиссии и утверждает руководитель учреждения.

4.12. Оформленные в установленном порядке документы Комиссия передает в бухгалтерию для отражения в учете.

4.13. Протоколы Комиссии хранятся в соответствии с Законом от 22.10.2004 №125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации».

5. Порядок принятия решений по дебиторской задолженности
5.1. Комиссия проводит заседание о признании дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной на основании результатов инвентаризации дебиторской задолженности, если инвентаризационная комиссия дала рекомендацию списать задолженность. Заседание комиссии проводится на следующий рабочий день после поступления инвентаризационной описи расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ф. 0504089).

5.2. По результатам заседания Комиссия принимает одно из решений:

признать дебиторскую задолженность сомнительной, списать с учета и продолжить наблюдение на забалансовом счете,

признать дебиторскую задолженность безнадежной к взысканию и списать с учета;

отказать в признании задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию.

    Для этого комиссия проводит анализ документов, приложенных к инвентаризационной описи, при необходимости комиссия запрашивает у главного бухгалтера выписки из отчетности, пояснения о мерах, принятых для взыскания задолженности.

На основании полученных документов комиссия устанавливает факт возникновения обстоятельств для признания дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию, в том числе путем изучения информации в сети Интернет на сайтах и сервисах государственных органов – ФНС, СФР, Росстата, судебных и других органов. При необходимости запрашивает официальные документы в государственных органах.

5.3. Если задолженность признана сомнительной, комиссия указывает в решении дату окончания срока возможного возобновления процедуры взыскания.

5.4. В случае разногласия мнений членов комиссии принимается решение об отказе в признании дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию.

5.5. Решение комиссии по поступлению и выбытию активов о признании задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию оформляется актом, который содержит следующую информацию:

полное наименование учреждения;

идентификационный номер налогоплательщика, основной государственный регистрационный номер, код причины постановки на учет налогоплательщика;

реквизиты документов, по которым возникла дебиторская задолженность, – платежных документов, накладных, актов выполненных работ и т. д.;

сумма дебиторской задолженности, признанной сомнительной или безнадежной к взысканию;

дата принятия решения о признании дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию;

подписи членов комиссии. 

Решение комиссии о признании дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию утверждается руководителем управления.     

                                       Приложение №7
  к Положению об учетной политике

Порядок отражения  

отдельных операций по учету бюджетных обязательств

	№ п/п
	Вид обязательства
	Принятие бюджетных обязательств

	
	
	Момент отражения в учете
	Документ-основание

	1
	2
	3
	4

	1
	I. По государственным контрактам, договорам, заключаемым без проведения конкурентных процедур

	2
	Приняты обязательства по заключенным государственным контрактам, договорам на поставку товаров (выполнение работ, оказание  услуг) поставщиком, подрядчиком (юридическим лицом)


	Дата подписания государственного контракта, 

договора
	Государственный контракт,

договор

	3
	Приняты обязательства по заключенным договорам гражданско – правового характера с физическим лицом о выполнении работ, оказании услуг (с учетом страховых взносов, подлежащих уплате в бюджет)


	Дата подписания договора
	Договор, расчет

	1
	2
	3
	4

	4
	II. По государственным контрактам, заключенным путем проведения конкурентных процедур (конкурсы, аукционы, запрос котировок, запрос предложений)



	5
	Размещено извещение об осуществлении закупки 
	Дата размещения извещения об осуществлении закупки 


	Извещение об осуществлении закупки

	6
	Приняты обязательства по оплате государственного контракта, заключенного по результатам закупки с применением конкурентных способов


	Дата подписания государственного контракта
	Государственный контракт

	7
	Уточнены принимаемые бюджетные обязательства на сумму экономии, полученной при осуществлении закупки


	Дата подписания государственного контракта
	Государственный контракт

	8
	Уменьшены методом «Красное сторно» бюджетные обязательства на всю сумму раннее отраженного в учете обязательства в случае отказа поставщиков (подрядчиков, исполнителей) от заключения государственного контракта или в случае отсутствия заявок 

	Дата признания закупки несостоявшейся
	Протокол Единой комиссии по осуществлению закупок для нужд учреждения 



	9
	III. По расчетам с работниками 

	10
	Приняты обязательства по

оплате труда на текущий финансовый год
	Не позднее первых трех рабочих дней текущего финансового года

	Справка о фонде оплаты труда

	1
	2
	3
	4

	11
	Приняты обязательства по

 оплате труда, иным выплатам, предусмотренным действующим законодательством
	Дата подписания 

расчетно-платежной ведомости должностными лицами, 

обладающими правом подписания 

платежных документов
	Расчетно- платежная ведомость

	12


	Приняты обязательства по

 возмещению работникам расходов, связанных со служебными командировками


	Дата утверждения

авансового отчета 
	Авансовый отчет

	13
	Приняты обязательства по

компенсационным выплатам

(компенсации стоимости путевок и др.)
	Дата образования кредиторской задолженности
	Оправдательные документы

	14
	IV. По расчетам с государственными внебюджетными фондами

	15
	Приняты обязательства по перечислению страховых взносов в государственные внебюджетные фонды
	Дата подписания 

расчетно-платежной ведомости должностными лицами, обладающими правом подписания 

платежных документов


	Расчетно- платежная ведомость

	16
	V. По расчетам по платежам в бюджеты по налогам

	17
	Приняты обязательства  по перечислению налога на имущество
	На дату подписания бухгалтерской справки

 (ф. 0504833)
	Бухгалтерская справка

 (ф. 0504833)


Примечание.

Бухгалтерские записи по учету принятых обязательств производятся 
на основании документов, подтверждающих их принятие, с учетом требований по санкционированию оплаты принятых денежных обязательств (абзац второй пункта 318 Инструкции № 157н).

                                                                          Приложение №8
       к Положению об учетной политике
Порядок проведения инвентаризации активов и обязательств

Настоящий Порядок разработан в соответствии со следующими документами:

Законом от 06.12.2011 №402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;

Федеральным стандартом «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора», утвержденным приказом Минфина от 31.12.2016 № 56н;

Федеральным стандартом «Доходы», утвержденным приказом Минфина от 27.02.2018 №32н;

Федеральным стандартом «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», утвержденным приказом Минфина от 30.12.2017 №274н;

указанием ЦБ от 11.03.2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами...»;

Методическими указаниями по первичным документам и регистрам, утвержденными приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н;

Методическими указаниями по первичным документам и регистрам, утвержденными приказом Минфина от 15.04.2021 № 61н;

Правилами учета и хранения драгоценных металлов, камней и изделий, утвержденными постановлением Правительства от 28.09.2000 №731.
1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок устанавливает правила проведения инвентаризации имущества, финансовых активов и обязательств учреждения, в том числе на забалансовых счетах, сроки ее проведения, перечень активов и обязательств, проверяемых при проведении инвентаризации.

1.2. Инвентаризации подлежит все имущество учреждения независимо от его  местонахождения и все виды финансовых активов и обязательств учреждения, в том числе  на забалансовых счетах. Также инвентаризации подлежит имущество, находящееся на ответственном хранении учреждения.

Инвентаризацию имущества, переданного в безвозмездное пользование, аренду проводит ссудополучатель, арендополучатель.

Инвентаризация имущества производится по его местонахождению и в разрезе ответственных (материально ответственных) лиц, далее – ответственные лица.

1.3. Учреждение проводит инвентаризацию:

в случаях, установленных в пунктах 31 и 32 приложения № 1 к СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки» – обязательная инвентаризация;

ежемесячно – в кассе;

в других случаях по решению руководителя.

    Инвентаризация проводится, в том числе, при отсутствии ответственного лица по объективным причинам – болезни, отпуска, смерти и т. д. Инвентаризация в этих случаях проводится на день приемки дел новым ответственным лицом по всем передаваемым объектам инвентаризации.

При чрезвычайных происшествиях, таких как пожар, наводнение, землетрясение и пр.,  инвентаризация проводится сразу после окончания соответствующего события. Когда есть угроза жизни или здоровью — после устранения причин, из-за которых провести инвентаризацию невозможно.

При коллективной ответственности проводить инвентаризацию обязательно, если сменился руководитель бригады, при выбытии из коллектива более 50 процентов его членов, а также по требованию одного или нескольких членов бригады. Инвентаризацию в этих случаях проводят по совокупности объектов имущества, за которые отвечает бригада, по состоянию на день приемки-передачи дел либо непосредственно по факту предъявления требования о проведении инвентаризации.

1.5. Имущество, которое поступило во время инвентаризации, принимают ответственные лица в присутствии членов инвентаризационной комиссии и заносят его в отдельную инвентаризационную опись. В акт о результатах инвентаризации такое имущество не включается. Описи прилагают к акту о результатах инвентаризации.
1.6. Инвентаризация проводится методами смотра, подсчета, взвешивания,  обмера (далее – методы осмотра).

В случаях, когда применение методов осмотра для выявления фактического наличия объектов инвентаризации невозможно или не представляется возможным без существенных затрат,  учреждение использует альтернативные способы (методы) инвентаризации, в том числе с использованием цифровых технологий (далее – методы подтверждения, выверки (интеграции)):

1) видеофиксация и фотофиксация;

2) фиксация (актирование), в том числе:

· факта осуществления объектом соответствующей функции;

· поступления экономических выгод;

· использования полезного потенциала;

· подтверждение наличия (обоснованности владения) данными  государственных (муниципальных) реестров (информационных ресурсов), содержащих информацию об объекте инвентаризации посредством запросов или средствами технологической интеграции информационных систем.

Замеры и установленные факты оформляются актами, которые вместе с расчетами прилагаются к документам, оформляющим результаты инвентаризации.

Инвентаризацию методом подтверждения, выверки (интеграции), а также методом расчетов допустимо проводить по решению руководителя на дату, предшествующую дате принятия решения о проведении инвентаризации.
2. Общий порядок и сроки проведения инвентаризации
2.1. Для проведения инвентаризации в учреждении создается постоянно действующая инвентаризационная комиссия минимум из трех человек. В состав инвентаризационной комиссии включают представителей администрации учреждения, сотрудников бухгалтерии, других специалистов. Персональный состав постоянно действующей комиссии утверждает руководитель учреждения приказом.

Инвентаризацию перед списанием имущества, для признания в учете выявленных излишков, для выбытия недостающих объектов с учета или корректировки бухгалтерских данных при пересортице может проводить комиссия по поступлению и выбытию активов. Руководитель наделяет комиссию по поступлению и выбытию активов полномочиями проводить инвентаризацию в указанных случаях отдельным приказом.

При большом объеме работ для одновременного проведения инвентаризации имущества создаются рабочие инвентаризационные комиссии. Ответственным лицом рабочей комиссии назначается один из членов основной комиссии с правом голоса. Остальные члены рабочей комиссии права голоса не имеют. Персональный состав рабочих инвентаризационных комиссий утверждает руководитель учреждения.

Детальные правила работы комиссии, ее права, ответственность и полномочия устанавливаются в отдельном локальном акте – положении об инвентаризационной комиссии.

2.3. Инвентаризации  подлежит  имущество   учреждения,  вложения   в него   на   счете  106.00      «Вложения   в   нефинансовые    активы»,  а   также следующие  финансовые активы, обязательства и финансовые результаты:
          денежные средства – счет Х.201.00.000;
          расчеты по доходам – счет Х.205.00.000;
          расчеты по выданным авансам – счет Х.206.00.000;
          расчеты с подотчетными лицами – счет Х.208.00.000;
          расчеты по ущербу имуществу и иным доходам – счет Х.209.00.000;

расчеты по принятым обязательствам – счет Х.302.00.000;
          расчеты по платежам в бюджеты – счет Х.303.00.000;
          прочие расчеты с кредиторами – счет Х.304.00.000;
          расчеты с кредиторами по долговым обязательствам – счет Х.301.00.000;
          доходы будущих периодов – счет Х.401.40.000;
          расходы будущих периодов – счет Х.401.50.000;
          резервы предстоящих расходов – счет Х.401.60.000.

2.4. Сроки проведения плановых инвентаризаций установлены в Графике проведения инвентаризации.

Кроме плановых инвентаризаций, учреждение  может проводить  внеплановые сплошные и выборочные инвентаризации. Внеплановые инвентаризации проводятся на основании Решения о проведении инвентаризации (ф. 0510439).

2.5. До начала проверки фактического наличия имущества инвентаризационной комиссии надлежит получить приходные и расходные документы или отчеты о движении материальных ценностей и денежных средств, не сданные и не учтенные бухгалтерией на момент проведения инвентаризации.

Председатель инвентаризационной комиссии визирует все приходные и расходные документы, приложенные к реестрам (отчетам), с указанием «до инвентаризации на "___"» (дата). Это служит основанием для определения остатков имущества к началу инвентаризации по учетным данным.

2.6. Ответственные лица дают расписки о том, что к началу инвентаризации все расходные и приходные документы на имущество сданы в бухгалтерию или переданы комиссии и все ценности, поступившие на их ответственность, оприходованы, а выбывшие – списаны в расход. Аналогичные расписки дают сотрудники, имеющие подотчетные суммы на приобретение или доверенности на получение имущества.

2.7. Фактическое наличие имущества при инвентаризации определяют путем осмотра, подсчета, взвешивания, обмера. Вес и объем навалочных и наливных материальных ценностей проверяется путем обмеров, замеров и технических расчетов.

Инвентаризация материальных ценностей, которые хранятся в неповрежденной упаковке с информацией производителя о количестве товара внутри, проводится методом фиксации. Для этого вскрывается и пересчитывается содержимое части упаковок – 10 процентов от общего количества. Остальной подсчет ведется на основании данных производителя.

Инвентаризация имущества, которое находится вне учреждения, может проходить с помощью видео- и фотофиксации по правилам, установленным в разделе 5 настоящего порядка.

Инвентаризация камер видеонаблюдения проводится путем фиксации выполнения функций объекта – поступления сигналов и совершения видеозаписей.

2.8. Проверка фактического наличия имущества производится при обязательном участии ответственных лиц.

2.9. Для оформления инвентаризации комиссия применяет формы,
утвержденные приказами Минфина от 30.03.2015 № 52н и от 15.04.2021                № 61н:

решение о проведении инвентаризации (ф. 0510439);

изменение Решения о проведении инвентаризации (ф. 0510447);
          инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств (ф. 0504082); (ф. 0510464 с 2025 года);






инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой отчетности и денежных документов (ф. 0504086); ( ф. 0510465  с 2025 года)
          инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087). ); ( ф. 0510466  с 2025 года)
           По объектам, переданным в аренду, безвозмездное пользование, а также полученным в аренду, безвозмездное пользование и по другим основаниям, составляются отдельные описи (ф. 0504087);( ф. 0510466  с 2025 года) инвентаризационная опись наличных денежных средств (ф. 0504088);  
(ф. 0510467  с 2025 года)
          инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ф. 0504089);
          инвентаризационная опись расчетов по поступлениям (ф. 0504091);
          акт о результатах инвентаризации (ф. 0510463);
          акт о результатах инвентаризации наличных денежных средств (ф. 0510836);
          решение о прекращении признания активами объектов НФА (ф. 0510440);
          Для результатов инвентаризации расходов будущих периодов применяется акт инвентаризации расходов будущих периодов № ИНВ-11 (ф. 0317012), утвержденный   приказом Госкомстата от 18.08.1998 № 88.

2.10. Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность внесения в описи данных о фактических остатках основных средств, нематериальных активов, материальных запасов и другого имущества, денежных средств, финансовых активов и обязательств, правильность и своевременность оформления материалов инвентаризации. Также комиссия обеспечивает внесение в описи обнаруженных признаков обесценения актива.

2.11. Если инвентаризация проводится в течение нескольких дней, то помещения, где хранятся материальные ценности, при уходе инвентаризационной комиссии должны быть опечатаны. Во время перерывов в работе инвентаризационных комиссий (в обеденный перерыв, в ночное время, по другим причинам) описи должны храниться в ящике (шкафу, сейфе) в закрытом помещении, где проводится инвентаризация.

2.12. Если ответственные лица обнаружат после инвентаризации ошибки в описях, они должны немедленно (до открытия склада, кладовой, секции и т. п.) заявить об этом председателю инвентаризационной комиссии.

Инвентаризационная комиссия осуществляет проверку указанных фактов и в случае их подтверждения производит исправление выявленных ошибок в установленном порядке.
3. Особенности инвентаризации отдельных видов имущества, финансовых активов, обязательств и финансовых результатов
3.1. Инвентаризация основных средств проводится один раз в год перед составлением годовой бухгалтерской отчетности. Исключение – объекты библиотечного фонда, сроки и порядок инвентаризации которых изложены в пункте 3.2 настоящего Положения.

Инвентаризации подлежат основные средства на балансовых счетах 101.00 «Основные средства», а также имущество на забалансовых счетах 01 «Имущество, полученное в пользование», 02 «Материальные ценности на хранении», 21 «Основные средства в эксплуатации».

Основные средства, которые временно отсутствуют (находятся у подрядчика на ремонте, у сотрудников в командировке и т. д.), инвентаризируются по документам и регистрам до момента выбытия.

Перед инвентаризацией комиссия проверяет:
          есть ли инвентарные карточки, книги и описи на основные средства, как они заполнены;

состояние техпаспортов и других технических документов;
документы о государственной регистрации объектов;

документы на основные средства, которые приняли или сдали на хранение и в аренду.

При отсутствии документов комиссия должна обеспечить их получение или оформление. При обнаружении расхождений и неточностей в регистрах бухгалтерского учета или технической документации следует внести соответствующие исправления и уточнения.

В ходе инвентаризации комиссия проверяет:

фактическое наличие объектов основных средств, эксплуатируются ли они  по назначению;

физическое состояние объектов основных средств: рабочее, поломка, износ, порча и т. д.

Данные об эксплуатации и физическом состоянии комиссия указывает в инвентаризационной описи (ф. 0504087), ( ф. 0510466  с 2025 года). Графы 8 и 9 инвентаризационной описи по НФА комиссия заполняет следующим образом.

В графе 8 «Статус объекта учета» указываются коды статусов:

11 – в эксплуатации;
12 – требуется ремонт;
13 – находится на консервации;
14 – требуется модернизация;
15 – требуется реконструкция;
16 – не соответствует требованиям эксплуатации;
17 – не введен в эксплуатацию.

           В графе 9 «Целевая функция актива» указываются коды функции:

11 – продолжить эксплуатацию;
12 – ремонт;
13 – консервация;
14 – модернизация, дооснащение (дооборудование);
15 – реконструкция;
16 – списание;
17 – утилизация.

3.2. Инвентаризацию имущества, переданного в аренду, комиссия проводит путем фиксации факта получения экономических выгод – арендной платы от арендатора.

3.3. По незавершенному капстроительству на счете 106.11 «Вложения в основные средства – недвижимое имущество учреждения» комиссия проверяет:
          нет ли в составе оборудования, которое передали на стройку, но не начали монтировать;
состояние и причины законсервированных и временно приостановленных объектов строительства.

При проверке   используется   техническая   документация,   акты сдачи выполненных работ (этапов), журналы учета выполненных работ на объектах строительства и др.

Результаты инвентаризации заносятся в инвентаризационную опись (ф. 0504087)  (ф. 0510466  с 2025 года).

В  описи   по   каждому   отдельному   виду  работ,     конструктивным элементам  и  оборудованию  комиссия  указывает  наименование  объекта  и  объем  выполненных  работ.   В графах 8 и 9   инвентаризационной  описи по НФА  комиссия   указывает    ход  реализации  вложений   в    соответствии  с пунктом 75  Инструкции,  утвержденной приказом Минфина от 25.03.2011        № 33н.

3.4. При инвентаризации нематериальных активов комиссия проверяет:

есть ли свидетельства, патенты и лицензионные договоры, которые подтверждают исключительные права учреждения на активы;
          учтены ли активы на балансе и нет ли ошибок в учете.

Результаты инвентаризации заносятся в инвентаризационную опись (ф. 0504087).(ф. 0510466  с 2025 года)
Графы 8 и 9 инвентаризационной описи по НФА комиссия заполняет следующим образом.

В графе 8 «Статус объекта учета» указываются коды статусов:

11 – в эксплуатации;
14 – требуется модернизация;
16 – не соответствует требованиям эксплуатации;
17 – не введен в эксплуатацию.
В графе 9 «Целевая функция актива» указываются коды функции:

11 – продолжить эксплуатацию;
14 – модернизация, дооснащение (дооборудование);
16 – списание.
3.5. Материальные запасы комиссия проверяет по каждому ответственному лицу и по местам хранения. При инвентаризации материальных запасов, которых нет в учреждении (в пути, отгруженные, не оплачены в срок, на складах других организаций),

проверяется обоснованность сумм на соответствующих счетах бухучета.

Отдельные инвентаризационные описи (ф. 0504087) составляются на материальные запасы, которые:
находятся в учреждении и распределены по ответственным лицам;
находятся в пути. По каждой отправке в описи указывается наименование, количество и стоимость, дата отгрузки, а также перечень и номера учетных документов;

отгружены и не оплачены вовремя покупателями. По каждой отгрузке в описи указывается наименование покупателя и материальных запасов, сумма, дата отгрузки, дата выписки и номер расчетного документа;

переданы в переработку. В описи указывается наименование перерабатывающей организации и материальных запасов, количество, фактическая стоимость по данным бухучета, дата передачи, номера и даты документов;

находятся на складах других организаций. В описи указывается наименование организации и материальных запасов, количество и стоимость.

          При инвентаризации ГСМ в описи (ф. 0504087) указываются:
остатки топлива в баках по каждому транспортному средству;
топливо, которое хранится в емкостях.

          Остаток топлива в баках измеряется такими способами:

специальными измерителями или мерками;

путем слива или заправки до полного бака;

по показаниям бортового компьютера или стрелочного индикатора уровня топлива.
При инвентаризации продуктов питания комиссия:

пломбирует подсобные помещения, подвалы и другие места, где есть отдельные входы и выходы;

проверяет исправность весов и измерительных приборов и сроки их клеймения.

          Фактическое наличие продуктов определяется путем пересчета, взвешивания, измерения. Вес наливных продуктов определяется путем обмеров и технических расчетов. Количество продуктов в неповрежденной упаковке – по документам поставщика.

          Результаты инвентаризации комиссия отражает в инвентаризационной описи (ф. 0504087) (ф. 0510466  с 2025 года).
          Графы 8 и 9 инвентаризационной описи по НФА комиссия заполняет следующим образом.

          В графе 8 «Статус объекта учета» указываются коды статусов:

51 – в запасе для использования;
52 – в запасе для хранения;
53 – ненадлежащего качества;
54 – поврежден;
55 – истек срок хранения.

В графе 9 «Целевая функция актива» указываются коды функции:

51 – использовать;
52 – продолжить хранение;
53 – списать;
54 – отремонтировать.

3.6. При инвентаризации денежных средств на лицевых и банковских счетах комиссия сверяет остатки на счетах: 304.05,  201.11 с выписками из лицевых и банковских счетов.

Результаты инвентаризации комиссия отражает в инвентаризационной описи (ф. 0504082) ( ф. 0510464  с 2025 года).
         3.7. Проверку  наличных  денег   в   кассе   комиссия начинает со  снятия остатка       наличных      денежных   средств.     Суммы     наличных       денег должны соответствовать данным  Кассовой книге (ф. 0504514) .

Инвентаризации подлежат:

наличные деньги;

бланки строгой отчетности;

денежные документы;

ценные бумаги.

Инвентаризация наличных денежных средств, денежных документов и бланков строгой отчетности производится путем полного (полистного) пересчета. При проверке бланков строгой отчетности комиссия фиксирует начальные и конечные номера бланков.
В ходе инвентаризации кассы комиссия:

проверяет кассовую книгу, отчеты кассира, приходные и расходные кассовые ордера, журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров, доверенности на получение денег, реестр депонированных сумм и другие документы кассовой дисциплины;

сверяет суммы, оприходованные в кассу, с суммами, списанными с лицевого (расчетного) счета;

поверяет соблюдение кассиром лимита остатка наличных денежных средств, своевременность депонирования невыплаченных сумм зарплаты.

         Результаты инвентаризации наличных денежных средств комиссия отражает в инвентаризационной описи (ф. 0504088) (ф. 0510467). Результаты инвентаризации денежных документов и бланков строгой отчетности – в инвентаризационной описи (ф. 0504086) (ф. 0510465).

3.8. При инвентаризации полученного в аренду имущества комиссия проверяет сохранность имущества, а также проверяет документы на право аренды: договор аренды, акт приема-передачи. Цена договора сверяется с данными бухгалтерского учета. Результаты инвентаризации комиссия отражает в инвентаризационной описи (ф. 0504087) (ф. 0510466  с 2025 года).
3.9. Инвентаризацию расчетов с дебиторами и кредиторами комиссия проводит методом подтверждения, выверки (интеграции) с учетом следующих особенностей:

определяет сроки возникновения задолженности;

выявляет суммы невыплаченной зарплаты (депонированные суммы), а

также переплаты сотрудникам;

сверяет данные бухучета с суммами в актах сверки с покупателями (заказчиками) и поставщиками (исполнителями, подрядчиками), а также с бюджетом и внебюджетными фондами – по налогам и взносам;

проверяет обоснованность задолженности по недостачам, хищениям и ущербам;

выявляет кредиторскую задолженность, не востребованную кредиторами, а также дебиторскую задолженность, безнадежную к взысканию и сомнительную в соответствии с положением о задолженности.

В случае ведения бухгалтерского учета по группе плательщиков (кредиторов), инвентаризация проводится путем сверки персонифицированных данных управленческого учета, к составу аналитических признаков задолженности и данных на балансовых счетах по соответствующим группам плательщиков (кредиторов). Информация о задолженности конкретных должников (кредиторов) и аналитических признаках отражается в документах инвентаризации на основании данных персонифицированного (управленческого) учета.

Результаты инвентаризации комиссия отражает в инвентаризационной описи (ф. 0504089).

3.10. При инвентаризации расходов будущих периодов комиссия проверяет:

суммы расходов из документов, подтверждающих расходы будущих периодов,        счетов, актов, договоров, накладных;

соответствие периода учета расходов периоду, который установлен в учетной политике;

правильность сумм, списываемых на расходы текущего года.

Результаты инвентаризации комиссия отражает в акте инвентаризации расходов будущих периодов (ф. 0317012).

3.12. Инвентаризацию резервов и объектов в условных оценках комиссия проводит методом расчетов. При инвентаризации резервов предстоящих расходов комиссия проверяет правильность их расчета и обоснованность создания.

В части резерва на оплату отпусков проверяются:

количество дней неиспользованного отпуска;

среднедневная сумма расходов на оплату труда;

сумма отчислений на обязательное пенсионное, социальное, медицинское страхование и на страхование от несчастных случаев и профзаболеваний.

Результаты инвентаризации комиссия отражает в акте инвентаризации резервов, которого утверждена в учетной политике учреждения

3.12. При инвентаризации доходов будущих периодов комиссия проверяет правомерность отнесения полученных доходов к доходам будущих периодов. К доходам будущих периодов относятся в том числе:
доходы от аренды;

суммы субсидии на финансовое обеспечение государственного задания по соглашению, которое подписано в текущем году на будущий год.
Также проверяется правильность формирования оценки доходов будущих периодов. При инвентаризации, проводимой перед годовой отчетностью, проверяется обоснованность наличия остатков.

Результаты инвентаризации комиссия отражает в акте инвентаризации доходов будущих периодов, форма которого утверждена в учетной политике учреждения.

3.13. Инвентаризация драгоценных металлов, драгоценных камней, ювелирных и иных изделий из них проводится в соответствии с разделом III Инструкции, утвержденной приказом Минфина от 09.12.2016 № 231н.
                            4. Оформление результатов инвентаризации
          4.1. После осмотров в ходе инвентаризации инвентаризационная комиссия проводит заседание с соблюдением кворума – не менее 2/3 от общего числа членов комиссии. Если кворума нет, председатель должен перенести заседание на новую дату, которая попадает в период инвентаризации. Эти правила заседаний с соблюдением кворума устанавливаются также для комиссии по поступлению и выбытию активов, если она проводит инвентаризацию перед списанием имущества и в других установленных настоящим положением случаях.

          В ходе заседания комиссия анализирует выявленные расхождения, предлагает способы устранения обнаруженных расхождений фактического наличия объектов и данных бухгалтерского учета. Решения и заключения комиссии оформляются документально – в инвентаризационных описях, актах, ведомостях.

4.2. Правильно оформленные инвентаризационной комиссией и подписанные всеми ее членами и ответственными лицами инвентаризационные описи (сличительные ведомости), акты о результатах инвентаризации передаются в бухгалтерию для выверки данных фактического наличия имущественно-материальных и других ценностей, финансовых активов и обязательств с данными бухгалтерского учета.

4.3. Выявленные расхождения в инвентаризационных описях (сличительных ведомостях) отражаются в акте о результатах инвентаризации (ф. 0510463). Акт подписывается всеми членами инвентаризационной комиссии и утверждается руководителем учреждения.

4.4. После завершения инвентаризации выявленные расхождения (неучтенные объекты, недостачи) должны быть отражены в бухгалтерском учете, а при необходимости материалы направлены в судебные органы для предъявления гражданского иска.

4.5. Результаты инвентаризации отражаются в бухгалтерском учете и отчетности того месяца, в котором была закончена инвентаризация, а по годовой инвентаризации – в годовом бухгалтерском отчете.

4.6. На   суммы     выявленных     излишков,    недостач    основных      средств, нематериальных    активов,  материальных   запасов   инвентаризационная  комиссия требует   объяснение   с   ответственного  лица по причинам расхождений с данными бухгалтерского   учета.   В   случае   недостачи   или   порчи   имущества    комиссия оценивает, в том   числе   на основе   объяснений   ответственного лица,  имеются ли основания для возмещения  недостачи или ущерба.  Результат оценки указывается в решении комиссии.
          Основание: подпункт «б» пункта 24 приложения № 1 к СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».
5. Особенности инвентаризации имущества с помощью 
видео и фотофиксации
5.1. Инвентаризация имущества производится по его местонахождению и в разрезе ответственных лиц. Инвентаризируется имущество в структурных подразделениях учреждения, филиале, складе с помощью видео и фотофиксации в режиме реального времени.

5.2. Записывать видео инвентаризации может назначенный председателем член комиссии на телефон с камерой. Он же производит фотосъемку имущества по местам его хранения. Председатель обеспечивает, чтобы запись была качественной, в кадр попадало все, что происходит в помещении, и вся процедура инвентаризации целиком, включая опечатывание помещений по окончании инвентаризации, если оно проводится. 

5.3. Файлы с  видео и фотофиксацией ответственный член комиссии отправляет другим членам комиссии, чтобы зафиксировать наличие имущества и оформить это в инвентаризационных описях с помощью мессенджера Express.

5.4. Председатель комиссии передает описи членам комиссии, которые присутствовали удаленно, не позднее следующего рабочего дня после возвращения из места ее проведения, а члены комиссии, подписав описи, передают их в бухгалтерию не позднее следующего рабочего дня после получения. Видеозаписи и фото, которые подтверждают, что имущество фактически находится в указанных местах хранения у ответственных лиц, по окончании инвентаризации передаются в электронный архив.
6. График проведения инвентаризации
Инвентаризация проводится со следующей периодичностью и в сроки.

	№
п/п
	Наименование объектов
инвентаризации
	Сроки проведения
инвентаризации
	Период проведения
инвентаризации

	1
	Нефинансовые активы
(основные средства,
материальные запасы,
нематериальные активы, права пользования активами)
	Ежегодно
на 1 декабря
	Год

	2
	Капвложения, по которым не было движения в течение года
	Ежегодно
на 1 декабря
	Год

	2
	Финансовые активы
(финансовые вложения,
денежные средства на
счетах)
	Ежегодно
на 1 января
	Год

	3
	Дебиторская и кредиторская
задолженность
	Два раза в год:

– на 1 октября – для выявления безнадежной и сомнительной задолженности в целях списания с балансового учета;

– на 1 января – для подтверждения данных о задолженности в годовой отчетности
	

	4
	Ревизия кассы, соблюдение порядка ведения кассовых
операций.

Проверка наличия, выдачи и списания бланков строгой отчетности
	Ежеквартально
на последний день
отчетного квартала
	Квартал

	5
	Расходы и доходы будущих периодов, резервы
	Ежегодно
на 1 января
	Год

	6
	Внезапные инвентаризации
всех видов имущества
	–
	При необходимости в

соответствии с 

Решением о проведении инвентаризации (ф. 0510439)

	...
	
	
	

	
	
	
	


                                                                          Приложение №9
       к Положению об учетной политике
Порядок признания и отображения в учете и отчетности событий после отчетной даты
1. Общие положения

1.1. Настоящий порядок признания и отражения в учете и отчетности событий после отчетной даты (далее также - Порядок) разработан в соответствии с федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «События после отчетной даты», утвержденным приказом Минфина России от 30.12.2017 №275н, а также Методическими рекомендациями, доведенными письмом Минфина России от 31.07.2018 №02-06-07/55005, иными нормативными правовыми актами, регулирующими вопросы организации и ведения бухгалтерского учета.

1.2. Событиями после отчетной даты признаются существенные факты хозяйственной жизни, которые оказали или могут оказать влияние на финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности учреждения и которые имели место в период между отчетной датой и датой подписания бухгалтерской отчетности.

К событиям после отчетной даты относятся:

события, подтверждающие условия деятельности учреждения (далее – события, подтверждающие условия деятельности);

события, указывающие на условия деятельности субъекта отчетности (далее – события, указывающие на условия деятельности).

1.3. Событие после отчетной даты (факт хозяйственной жизни) признается существенным, если без знания о нем пользователями отчетности невозможна достоверная оценка финансового состояния, движения денежных средств или результатов деятельности учреждения.

Существенность события после отчетной даты учреждение определяет самостоятельно, исходя из установленных требований к отчетности.

1.4. Существенное событие после отчетной даты отражается в учете и отчетности за отчетный год независимо от его положительного или отрицательного характера для учреждения.

2. Перечень фактов хозяйственной жизни, которые признаются событиями после отчетной даты
2.1. К событиям, подтверждающим условия деятельности, относятся следующие существенные факты хозяйственной жизни:

выявление документально подтвержденных обстоятельств, указывающих на наличие у дебиторской задолженности признаков безнадежной, если по состоянию на отчетную дату в отношении этой дебиторской задолженности уже осуществлялись меры по ее взысканию;

завершение после отчетной даты судебного производства, в результате которого подтверждается наличие (отсутствие) на отчетную дату обязательства по которому ранее был определен резерв предстоящих расходов;

завершение после отчетной даты процесса оформления существенных изменений сделки, начатого в отчетном периоде;

завершение после отчетной даты процесса оформления государственной регистрации права оперативного управления, которая была инициирована в отчетном периоде;

получение документального подтверждения (уточнения) суммы страхового возмещения, если страховой случай произошел в отчетном периоде;

получение информации, указывающей на обесценение активов на отчетную дату или на необходимость корректировки убытка от обесценения активов, признанного на отчетную дату;

получение информации об изменении после отчетной даты кадастровых оценок нефинансовых активов;

возникающих при завершении текущего финансового года в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации;

обнаружение после отчетной даты, но до даты принятия бухгалтерской (финансовой) отчетности ошибки в данных бухгалтерского учета за отчетный период (периоды, предшествующие отчетному) и (или) ошибки, допущенной при составлении бухгалтерской (финансовой) отчетности, в том числе по результатам проведения камеральной проверки, либо при осуществлении внутреннего контроля ведения бухгалтерского учета и составления бухгалтерской (финансовой) отчетности, внутреннего финансового контроля и (или) внутреннего финансового аудита, а также внешнего и внутреннего государственного (муниципального) финансового контроля;

2.2. К событиям, указывающим на условия деятельности, относятся следующие существенные факты хозяйственной жизни:

принятие решения о реорганизации или ликвидации (упразднении) либо изменении типа учреждения, о котором не было известно по состоянию на отчетную дату;

существенное поступление или выбытие активов, связанное с операциями, инициированными в отчетном периоде;

возникновение обстоятельств, в том числе чрезвычайных, в результате которых активы выбыли из владения, пользования и распоряжения учреждения вследствие их гибели и (или) уничтожения, в том числе помимо воли учреждения, а также вследствие невозможности установления их местонахождения;

публичные объявления об изменениях планов и намерений органа, осуществляющего в отношении учреждения полномочия и функции учредителя (собственника), реализация которых в ближайшем будущем существенно окажет влияние на деятельность учреждения;

изменения законодательства, в том числе утверждение нормативных правовых актов, оформляющих начало реализации, изменение и прекращение государственных программ и проектов, заключение и прекращение действия договоров и соглашений, а также иные решения, исполнение которых в ближайшем будущем существенно повлияет на величину активов, обязательств, доходов и расходов учреждения;

изменение величины активов и (или) обязательств, произошедшее в результате существенного изменения после отчетной даты курсов иностранных валют;

начало судебного производства, связанного исключительно с событиями, произошедшими после отчетной даты.
3. Отражение в учете и отчетности событий после отчетной даты

3.1. События, подтверждающие условия деятельности, в зависимости от их характера, отражаются в бухгалтерском учете путем выполнения 31 декабря отчетного периода записей по счетам Рабочего плана счетов бухгалтерского учета (до отражения бухгалтерских записей по завершению финансового года) - дополнительной бухгалтерской записью, либо бухгалтерской записью, оформленной по способу «Красное сторно», и дополнительной бухгалтерской записью на основании Бухгалтерской справки (ф.0504833) с приложением первичных или иных документов.

Данные учета отражаются в соответствующих формах отчетности управления с учетом событий после отчетной даты, подтверждающих условия деятельности.

3.2. В случае, если для соблюдения сроков представления бухгалтерской (финансовой) отчетности и (или) в связи с поздним поступлением первичных учетных документов информация о событии после отчетной даты не используется при формировании показателей бухгалтерской (финансовой) отчетности, информация об указанном событии раскрывается в текстовой части пояснительной записки Пояснительной записки (ф.0503160, ф.0503760). При этом на основании указанной информации (в межотчетный период) корректируются входящие остатки на 1 января года, следующего за отчетным.

3.3. События, указывающие на условия деятельности, отражаются в бухгалтерском учете путем выполнения записей по счетам Рабочего плана счетов бухгалтерского учета в периоде, следующем за отчетным.

Информация о событиях, указывающих на условия деятельности, раскрывается в текстовой части Пояснительной записки (ф.0503160, ф.0503760).

В Пояснительной записке раскрывается следующая информация о событиях, указывающих на условия деятельности:

краткое описание характера события после отчетной даты;

оценка его последствий в денежном выражении, в том числе расчетная.

Если возможность оценить последствия события после отчетной даты в денежном выражении отсутствует, то делается заявление о невозможности такой оценки.

                                         Приложение №10
       к Положению об учетной политике
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                                           Приложение №11     
к Положению об учетной политике

ПОЛОЖЕНИЕ
об инвентаризационной комиссии
МКУ  «Управление по делам ГОЧС г. Барнаула» 

	
	


1. Общие положения
Инвентаризационная комиссия муниципального казенного учреждения «Управление по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям                   г. Барнаула» (далее – Комиссия, управления) создана для проведения инвентаризаций в  МКУ «Управление по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям г. Барнаула».

Комиссия при организации и проведении инвентаризации руководствуется статьей 11 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пунктами 6 и 20 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, Федеральным стандартом «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», утвержденным приказом Минфина от 30.12.2017 № 274, а также Порядком и графиком проведения инвентаризации в учреждении.

2. Основные задачи Комиссии
2.1. Основными задачами Комиссии являются проведение инвентаризации имущества, финансовых активов и обязательств учреждения, в том числе на забалансовых счетах, сопоставление фактического наличия объектов инвентаризации с данными бухгалтерского учета, выявление неучтенных объектов, подготовка документов для списания нефинансовых активов, дебиторской и кредиторской задолженности.

3. Организация деятельности Комиссии
3.1. Комиссию возглавляет председатель, который осуществляет следующие полномочия:

руководит работой Комиссии;

распределяет обязанности и дает поручения членам Комиссии, обеспечивает коллегиальность в обсуждении спорных вопросов;

определяет согласно порядку проведения инвентаризации методы (способы) проведения инвентаризации в отношении соответствующих объектов инвентаризации;

перед началом инвентаризации подготавливает план работы, проводит инструктаж с членами Комиссии, ознакомляет членов Комиссии с материалами предыдущих инвентаризаций, ревизий и проверок;

организует подведение итогов инвентаризации;

принимает решения о приостановке инвентаризации и назначает новые сроки в случаях, установленных пунктом 3.7 настоящего положения;

несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Комиссию задач. 

3.2. Состав Комиссии назначается приказом руководителя учреждения перед началом каждой инвентаризации. Комиссия состоит из пяти человек: председатель комиссии, заместитель председателя, секретарь и еще два члена комиссии. Все члены комиссии имеют право голоса и принимают решения по итогам инвентаризации.

Заместитель председателя комиссии – лицо, замещающее Председателя комиссии в случае его временного (в течение проведения инвентаризации) отсутствия по уважительной причине (болезнь, отпуск, служебная командировка).

Секретарь (ответственный исполнитель) – член комиссии, ответственный за оформление документов, подлежащих подписанию членами комиссии (далее – секретарь). Обязанности секретаря правомерно возложить на председателя или на заместителя председателя.

В состав Комиссию могут включаться:

представители администрации учреждения;

сотрудники бухгалтерии;
независимый консультант (аудитор) на договорной основе;

специалисты других служб и отделов управления.
Бухгалтер обязательно должен быть членом комиссии с правом голоса, при проверке:

денег: наличных и безналичных;

счетов в металлах, в депозитах, средств во временном распоряжении, размещении;

расчетов с дебиторами и кредиторами, которых рассчитывает бухгалтерия. Например, расчеты по зарплате, налогам.

В случае отсутствия у учреждения работников, обладающих специальными знаниями, для участия в заседаниях комиссии могут приглашаться эксперты. В случае проведения инвентаризации при передаче (возврате) имущественного комплекса в аренду, управление, безвозмездное пользование, хранение, а также при выкупе, продаже имущественного комплекса в состав инвентаризационной комиссии допускается включать представителей службы внутреннего аудита учреждения, независимых аудиторских организаций.

3.3. Заседание инвентаризационной комиссии проводится при наличии кворума (2/3 состава комиссии – 3 человека). Если кворума нет – председатель переносит время заседания в пределах срока инвентаризации. Результаты инвентаризации, проведенной в отсутствие кворума, являются недействительными.

3.4. Проведение инвентаризации приостанавливается в случаях чрезвычайных ситуаций, когда проводить инвентаризацию опасно.

3.5. При большом количестве инвентаризируемых объектов, в том числе при проведении инвентаризации перед составлением годовой отчетности, руководитель вправе создать рабочие инвентаризационные комиссии, которые руководствуются в своей деятельности настоящим положением.

В полномочия рабочих комиссий входит непосредственно процедура проведения инвентаризации по объектам, закрепленным за рабочей комиссией решением о проведении инвентаризации (ф. 0510439), и оформление инвентаризационных описей.

Ответственным лицом рабочей комиссии назначается один из членов комиссии, имеющий право голоса при вынесении решения о результатах инвентаризации.

В случае отсутствия ответственного лица рабочей комиссии по уважительной или не зависящей от него причине, возникшей после начала проведения инвентаризации, полномочия ответственного лица рабочей группы возлагаются на Председателя комиссии.

3.6. Ответственные (в том числе с материальной ответственностью) лица в состав Комиссии не входят. При проверке имущества присутствие ответственных лиц обязательно.

3.7. Комиссия проводит инвентаризации:

внеочередные:
при передаче имущества управления  в аренду, при выкупе, продаже;

при смене ответственных лиц;

при выявлении фактов хищений, злоупотреблений или порчи имущества;

при нарушении правил хранения имущества;

в случае стихийного бедствия, пожара, аварий или других чрезвычайных ситуаций, вызванных экстремальными условиями;
при реорганизации или ликвидации управления;

ежегодные – по графику, утвержденному решением (ф. 0510439), в том числе перед составлением годовой бухгалтерской отчетности;

внезапные инвентаризации кассы – по решению руководителя, в том числе при нарушении правил приемки имущества;

в других случаях, предусмотренных законодательством и иными нормативно-правовыми документами.

3.8. Проведение инвентаризации имущества возможно с применением видеофиксации или фотофиксации фактического наличия или отсутствия имущества в режиме реального времени с присутствием отдельных членов Комиссии или членов рабочей инвентаризационной комиссии по местонахождению имущества. Комиссия проводит инвентаризацию с применением видеофиксации или фотофиксации по правилам, установленным в разделе 5 порядка проведения инвентаризации.

4. Полномочия Комиссии при проведении инвентаризации

4.1. Комиссия осуществляет полномочия:

проверяет фактическое наличие активов и обязательств, сверяет их с данными бухгалтерского учета;

дает оценку активам и обязательствам:

оформляет документально результаты проведения инвентаризации;

рассматривает (в том числе с привлечением на добровольных началах квалифицированных экспертов) материалы, представленные в ходе инвентаризации;

подводит итоги инвентаризации, в том числе классифицирует отклонения – излишки, недостачи, пересортица и пр.

4.2. В ходе оценки активов и обязательств комиссия:

проверяет нефинансовые и финансовые активы на соответствие критериям актива;

выявляет признаки обесценения активов;

определяет целевую функцию актива и статус объекта учета;

определяет возможность дальнейшей эксплуатации имущества;

оценивает возможность списания имущества;

оценивает основания для возмещения недостачи;

выявляет основания для изменения стоимостных оценок объектов инвентаризации.

4.3. В ходе проведения инвентаризации финансовых активов и обязательств Комиссия (рабочая инвентаризационная комиссия) дополнительно определяет признаки и устанавливает:

безнадежной к взысканию дебиторской задолженности;

сомнительной задолженности неплатежеспособных дебиторов, в том числе несоответствия задолженности критериям признания ее активом;

суммы невостребованной в срок (просроченной и (или) неподтвержденной по результатам инвентаризации) кредиторской задолженности;

суммы переплат доходов (источников финансирования дефицита);

суммы дебиторской и кредиторской задолженности, подлежащие восстановлению на балансовом (забалансовом) учете в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;

суммы средств во временном распоряжении, которые подлежат перечислению в доход  бюджета, при наличии оснований, установленных законодательством Российской Федерации;

правовые основания, включая даты исполнения, возникновения расчетов.

5. Порядок работы комиссии и принятия решений
5.1. Комиссия при проведении инвентаризации обеспечивает полноту и точность внесения в описи данных о фактических остатках основных средств, материальных запасов, денежных средств, другого имущества и финансовых обязательств, правильность и своевременность оформления материалов инвентаризации.

Описи в двух экземплярах подписывают все члены Комиссии и ответственные лица.

5.2. Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087) применяется для отражения результатов проведенной в Учреждении инвентаризации объектов нефинансовых активов.
          Комиссия (рабочая инвентаризационная комиссия) обеспечивают полноту и точность внесения в инвентаризационные описи данных о фактических остатках имущества.

Инвентаризационные описи формируются ответственным сотрудником бухгалтерии.

5.3. Инвентаризация имущества проводится по его местонахождению и ответственным лицам. При инвентаризации имущества обязательно присутствие ответственного лица.

5.4. Комиссия (рабочая инвентаризационная комиссия) при проведении инвентаризации обеспечивает полноту и точность внесения в инвентаризационные описи данных о фактических остатках имущества, правильность и своевременность оформления результатов инвентаризации.

5.5. При инвентаризации объектов имущества Комиссия (рабочая инвентаризационная комиссия) производит осмотр объектов и заносит в описи полное их наименование, инвентарные номера, проводит сверку инвентарных номеров, указанных в инвентаризационных описях с данными инвентарного номера, указанного на объекте имущества.

На каждую группу и вид имущества, в том числе учитываемого на забалансовых счетах, формируются отдельные инвентаризационные описи.

Если инвентаризация имущества проводится в течение нескольких дней, то помещения, где хранятся материальные ценности, при уходе Комиссии (рабочей инвентаризационной комиссии) должны быть опечатаны. Во время перерывов в работе Комиссии (рабочей инвентаризационной комиссии) (в обеденный перерыв, в ночное время, по другим причинам) инвентаризационные описи должны храниться в ящике (шкафу, сейфе) в закрытом помещении.

В исключительных случаях, когда возникает необходимость в выдаче имущества со склада в процессе инвентаризации, ответственным лицом, с которым заключен договор о полной материальной ответственности может быть произведен отпуск материальных ценностей только с разрешения руководителя (уполномоченным им лицом) Учреждения и главного бухгалтера Учреждения в присутствии членов Комиссии (рабочей инвентаризационной комиссии).

Статус объекта учета и целевая функция актива оформляются в инвентаризационной описи с указанием их наименования в соответствии
с Приказами Минфина от 30.03.2015 №52н, от 15.04.2021 №61н.

При инвентаризации зданий, сооружений, земельных участков комиссия проверяет наличие документов о закреплении права оперативного управления этими объектами, иного права владения.

5.6. При инвентаризации нематериальных активов комиссия проверяет:

наличие документов, подтверждающих права организации на их
использование;

правильность и своевременность отражения нематериальных активов в балансе.

При инвентаризации прав пользования на результаты интеллектуальной деятельности комиссия проверяет наличие лицензионных договоров (лицензий), либо иных документов, подтверждающих существование права на результаты интеллектуальной деятельности.

По результатам инвентаризации прав пользования на результаты интеллектуальной деятельности, в целях составления годовой бюджетной отчетности, срок их полезного использования, в том числе прав пользования на результаты интеллектуальной деятельности с неопределенным сроком полезного использования уточняется, в случае изменения факторов и (или) условий их использования, указанных в пункте 27 СГС «Нематериальные активы».

При инвентаризации материальных запасов Комиссия в присутствии ответственного лица должна пересчитать, перевесить или перемерить имеющиеся по месту хранения материальные ценности.

5.7. Инвентаризация кассы производится Комиссией не реже одного раза в квартал, а также в случаях передачи наличных денежных средств другому сотруднику, временно замещающему кассира.

Плановая инвентаризация кассы производится Комиссией (рабочей инвентаризационной комиссией) перед представлением отчетности. Внеплановые инвентаризации кассы (в случаях передачи наличных денежных средств другому работнику, временно замещающему кассира) и внезапные ревизии кассы проводятся на основании Решения (ф. 0510439).

При проведении инвентаризации кассы проводится полный полистный пересчет денежной наличности и проверка других ценностей, находящихся в кассе. Остаток денежной наличности в кассе сверяется с данными бюджетного учета по Кассовой книге (ф. 0504514).

При проведении внеплановой ревизии кассы проводится проверка осуществления кассовых и банковских операций, условий, обеспечивающих сохранность денежных средств и денежных документов, полноты и своевременности отражения в бюджетном учете поступления наличных денежных средств в кассу, использования полученных средств по целевому назначению, соблюдения лимита остатка денежных средств в кассе.

Проверка фактического наличия бланков строгой отчетности производится по видам бланков с учетом начальных и конечных номеров тех или иных бланков.

Результаты    инвентаризация   денежных  средств  в кассе оформляются Актом    о    результатах    инвентаризации    наличных  денежных      средств      (ф. 0510836).  Акт   (ф. 0510836)    формируется     на основании      данных Инвентаризационной      описи   наличных   денежных   средств   (ф. 0504088) ответственным      исполнителем      из     состава Комиссии (рабочей инвентаризационной комиссии).
          5.8. При  инвентаризации  показателей    учета  на  забалансовых  счетах необходимо, в том числе, обеспечить сверку (установить):

перечня банковских гарантий, размещенных в Единой информационной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг с показателями забалансового счета 10 «Обеспечение исполнения обязательств», включая сверку банковских гарантий, которые не подлежат размещению в реестре банковских гарантий согласно положениям Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ;

финансовых организаций, выдавших банковские гарантии с Единым государственным реестром юридических лиц, в части действующих обязательств поставщиков, подрядчиков, исполнителей;

сроки исковой давности по задолженности, не востребованной кредиторами.

5.9. При   инвентаризации   расчетов   Комиссия  путем документальной проверки устанавливает:

правильность расчетов с банками, финансовыми, налоговыми органами, внебюджетными фондами, другими организациями;

правильность и обоснованность числящейся в бухгалтерском учете суммы задолженности по недостачам и хищениям;

правильность и обоснованность сумм дебиторской и кредиторской задолженности, по которым истекли сроки исковой давности.

Результаты инвентаризации расчетов с покупателями, поставщиками, иными дебиторами и кредиторами, резервов предстоящих расходов, расходов
и доходов будущих периодов направляются:

начальнику юридического отдела Учреждения, в целях принятия мер по взысканию дебиторской задолженности, в том числе просроченной задолженности, урегулированию сомнительной задолженности;

начальникам структурных подразделений Учреждения в целях урегулирования дебиторской или кредиторской задолженности по государственным контрактам (договорам), в том числе не подтвержденной задолженности;

главному бухгалтеру в целях отражения результатов инвентаризации в бухгалтерском учете и раскрытию информации в годовой отчетности, а также урегулирования сумм дебиторской и кредиторской задолженности совместно с юридическим отделом.

5.10. При инвентаризации остатков на счетах учета денежных средств показатели бухгалтерского учета сверяются с показателями, отраженными в Выписке из лицевого счета.

5.11. По итогам инвентаризации комиссия проводит заседание, которое считается правомочным, если в нем приняли участие не менее двух третей от общего числа членов комиссии, имеющих право голоса. Члены комиссии при невозможности участия в заседании обязаны известить об этом секретаря комиссии до начала заседания.

При отсутствии кворума на заседании председатель назначает новую дату заседания в пределах срока проведения инвентаризации.

При принятии решения комиссии в случае равенства голосов, голос председателя комиссии является определяющим.

5.12. В ходе заседания комиссия анализирует выявленные расхождения, предлагает способы устранения обнаруженных расхождений фактического наличия объектов и данных бухгалтерского учета.

На заседании комиссия оценивает наличие:

а) обстоятельств, указывающих на необходимость принятия решения о списании имущества – при инвентаризации нефинансовых активов. В частности, оценивает физический или моральный износ, нарушения условий содержания или эксплуатации, влияние на состояние имущества аварий, стихийных бедствий, иных чрезвычайных ситуаций, длительного неиспользования имущества или иных причин, которые привели к необходимости принятия решения о списании имущества. Одновременно комиссия рассматривает вопрос целесообразности дальнейшего использования имущества, возможности и эффективности его восстановления, возможности использования отдельных узлов, деталей, конструкций и материалов имущества;

б) оснований для возмещения недостачи или ущерба;

в) в отношении активов – фактов несоответствия актива критериям его признания в бухгалтерском учете;

г) обстоятельств, указывающих на правомерность признания просроченной дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию;

д) обязательств, не востребованных в течение срока исковой давности кредитором;

е) оснований для признания в учете выявленных излишков, для выбытия недостающих объектов с учета или корректировки бухгалтерских данных при пересортице. Основания для принятия к учету выявленных излишков выясняются в ходе проверки, целью которой является выявление причин излишков и их собственников. Такую проверку проводит инвентаризационная комиссия во время инвентаризации, либо комиссия по поступлению и выбытию активов на основании решения руководителя учреждения;

ж) оснований для обесценения, изменения стоимости объектов.

5.13. Решения принимаются простым большинством голосов от числа присутствующих на заседании членов Комиссии (рабочей инвентаризационной комиссии).

Решения и заключения комиссии оформляются в инвентаризационных описях. На разницу в стоимости от пересортицы в сторону недостачи, образовавшейся не по вине материально ответственных лиц, в заключениях инвентаризационной комиссии должны быть даны исчерпывающие объяснения о причинах, по которым такая разница не отнесена на виновных лиц.
6. Оформление результатов инвентаризации и регулирование выявленных расхождений
6.1. Акт о результатах инвентаризации (ф. 0510463) применяется для обобщения результатов проведенной инвентаризационной комиссией инвентаризации и ее документального оформления. В Акте (ф. 0510463) обобщаются результаты инвентаризации, отраженные в инвентаризационных описях, если инвентаризация по группам объектов была проведена по одному Решению (ф. 0510439) и по состоянию на одну дату. Акт (ф. 0510463) оформляется не позднее дня, следующего за днем окончания инвентаризации по всем группам объектов, проведенных инвентаризационной комиссией.

Акт (ф. 0510463) формируется на основании данных инвентаризационных описей (сличительных ведомостей) секретарем (ответственным исполнителем из состава Комиссии), уполномоченным на его формирование.

6.2. В Акте (ф. 0510463) в разделах 2 «Результаты инвентаризации с выявленными отклонениями», 3 «Результаты выявления качественных характеристик» в случае выявления отклонений указывается заключение Комиссии по каждому случаю выявленных отклонений, принятое Решение Комиссии по каждому случаю выявленных отклонений.

6.3. Акт (ф. 0510463) подписывается членами Комиссии, председателем Комиссии. В случаях если Решением (ф. 0510439) назначены рабочие инвентаризационные комиссии, Акт (ф. 0510463) подписывается председателем Комиссии и уполномоченными председателем Комиссии лицами от рабочих инвентаризационных комиссий. Акт (ф. 0510463) утверждается руководителем учреждения.

6.4. По всем недостачам, излишкам, порчи имущества Комиссия (рабочая инвентаризационная комиссия) получает письменные объяснения от ответственных лиц, с которыми заключен договор о полной материальной ответственности. Они должны быть отражены в инвентаризационных описях (актах). На основании представленных объяснений и материалов проверок Комиссия определяет причины и характер выявленных отклонений от данных бухгалтерского учета.

Письменные объяснения направляются председателем Комиссии (рабочей инвентаризационной комиссией) руководителю Учреждения.

При необходимости и по согласованию с руководителем Учреждения материалы инвентаризации направляются председателем Комиссии в судебные органы для предъявления судебного иска.

6.5. В случае выявления излишков имущества инвентаризационная комиссия инициирует проверку, целью которой является выявление причин излишков и их собственников. Такую проверку проводит инвентаризационная комиссия во время инвентаризации. Если силами инвентаризационной комиссии провести такую проверку невозможно, председатель комиссии уведомляет об этом руководителя учреждения в служебной записке, на основании которой руководитель выносит решение проведении проверки вне инвентаризации – комиссией по поступлению и выбытию активов.

6.6. По результатам инвентаризации председатель Комиссии подготавливает руководителю предложения:

по отнесению недостач имущества, а также имущества, пришедшего в негодность, за счет виновных лиц либо по их списанию;

по оприходованию излишков;

по списанию нереальной к взысканию дебиторской и невостребованной кредиторской задолженности;

по оптимизации приема, хранения и отпуска материальных ценностей;

другие предложения.

6.7. На основании утвержденного руководителем учреждения Акта (ф. 0510463) в соответствии с решением инвентаризационной комиссии, не позднее рабочего дня, следующего за днем его утверждения, для целей отражения в бухгалтерском учете выявленных отклонений осуществляется формирование одного из документов в зависимости от результатов:

Решение о прекращении признания активами объектов нефинансовых активов (ф. 0510440);

Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0510448);

Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов (ф. 0510450);

Акт о признании безнадежной к взысканию задолженности по доходам (ф. 0510436);

Решение о списании задолженности, невостребованной кредиторами, со счета __ (ф. 0510437);

Решение о признании (восстановлении) сомнительной задолженности по доходам (ф. 0510445);

Решении о восстановлении кредиторской задолженности (ф. 0510446),

соответствующих актов на списание объектов нефинансовых активов (для списания недостач);

иных документов.

7. Права Комиссии
7.1. Комиссия имеет право:

получать от структурных подразделений (отделов) управления  документы, необходимые для выполнения Комиссией своих задач;

требовать создания условий, обеспечивающих полную и точную проверку фактического наличия имущества;

опечатать складские и другие служебные помещения при уходе членов Комиссии, если инвентаризация проводится в течение нескольких дней.
8. Ответственность Комиссии
8.1. Комиссия несет ответственность:

за полноту и точность внесения в инвентаризационные описи (сличительные ведомости) данных о фактическом наличии (об остатках) объектов инвентаризации;

за правильность указания в инвентаризационных описях (сличительных ведомостях) признаков нефинансовых и финансовых активов (наименование, тип, марка и другие признаки);

за сокрытие выявленных нарушений;

за правильность и своевременность оформления результатов инвентаризации. 

9. Заключительные положения
9.1. Все изменения и дополнения к настоящему положению утверждаются руководителем  управления.

9.2. Если в результате изменения действующего законодательства России отдельные статьи настоящего положения вступят с ним в противоречие, они утрачивают силу, преимущественную силу имеют положения действующего законодательства России.

9.3. Хранение документов по результатам инвентаризации осуществляется бухгалтерией Учреждения.

