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	       Приложение  1
      к распоряжению
      администрации района
      от  «08» 11 2013 №_78-р


Регламент
информационного сопровождения официального сайта города Барнаула 
1. Общие положения

1.1. Регламент информационного сопровождения официального сайта города Барнаула (далее – Регламент) определяет вопросы подготовки и публикации информации на официальном сайте города Барнаула (далее – Сайт), информационной защиты, программно-технического сопровождения, ответственность должностных лиц, принимающих участие в наполнении Сайта.

1.2. На Сайте размещается информация открытого доступа, созданная в пределах своих полномочий органами местного самоуправления города Барнаула. Допускается размещение на Сайте информации сторонних организаций с указанием ссылки на источник и характер (статус) используемой информации. Не допускается публикация информации, составляющей государственную или иную охраняемую законодательством Российской Федерации тайну, а также материалов, нарушающих авторские права.

1.3. Сайт может содержать и иную информацию, не противоречащую действующему законодательству.

1.4. Обмен информацией при наполнении Сайта осуществляется в электронном виде. В отдельных случаях по согласованию с администрацией города допускается предоставление информации для публикации на Сайте в печатном виде.

2. Перечень органов администрации  и служб района, предоставляющих информацию для сопровождения официального сайта города Барнаула, не менее 1 раза в квартал:
организационно-контрольное управление
управление коммунального хозяйства 

управление по строительству и архитектуре

комитет по делам молодежи, культуре, физкультуре и спорту

комитет по развитию предпринимательства и потребительскому рынку
административно-хозяйственный отдел

отдел по связям с общественностью
отдел образования по Индустриальному району комитета по образованию г.Барнаула

отдел ЗАГС

отдел информатизации 

отдел по учету и распределению жилья

правовой отдел
отдел по охране прав детства

комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав

штаб по делам ГО  ЧС

Новосиликатное территориальное управление
Власихинская сельская администрация
          3. Перечень обязательной информации, подлежащей размещению на Сайте:
3.1. Общая информация об администрации района, в том числе: 

наименование и структура, почтовый и электронный адреса, номера телефонов администрации района;

сведения о полномочиях  администрации района, ее задачах и функциях, перечень законов и нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия;

перечень организаций, подведомственных администрации района, сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, номера телефонов;

сведения о главе администрации района, заместителях главы администрации района,  подведомственных организациях (фамилии, имена, отчества, должности, а также,  при согласии указанных лиц,  иные сведения о них);

перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении администрации района, подведомственных организаций.
3.2. Информация о нормотворческой деятельности администрации района, в том числе:

нормативные правовые акты администрации района, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими;

установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых администрацией района к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами;

порядок обжалования муниципальных правовых актов.
3.3. Информация об участии администрации района в целевых и иных программах.
3.4. Информация о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях,  приемах и способах защиты населения.
3.5. Информация о результатах проверок, проведенных администрацией района, а также о результатах проверок, проведенных в администрации района,  их подведомственных организациях.
3.6. Тексты официальных выступлений и заявлений главы администрации района.
3.7. Статистическая информация о деятельности администрации района, в том числе, сведения об использовании администрацией района, подведомственными организациями выделяемых бюджетных средств;

3.8. Информация о кадровом обеспечении администрации района, в том числе:

порядок поступления граждан на муниципальную службу;

сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в администрации района;
квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы;

условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы;

номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в администрации района;

перечень образовательных учреждений, расположенных на территории  района, с указанием почтовых адресов образовательных учреждений, а также номеров телефонов, по которым можно получить информацию справочного характера об этих образовательных учреждениях;

3.9.  Информация о работе администрации района с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, в том числе:

порядок и время приема граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность;

фамилия, имя и отчество руководителя органа администрации района или иного должностного лица, к полномочиям которого отнесены организация приема граждан (физических лиц) и  организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера.

4. Организационное обеспечение Сайта: распоряжением администрации района  назначается ответственный исполнитель за информационное сопровождение Сайта и лицо, его замещающее на время отсутствия, с указанием закрепленных за ними разделов Сайта. Информация об этом направляется  в пресс-центр комитета информационной политики администрации города.
5. Управление содержанием Сайта

5.1. Ответственный исполнитель после согласования с главой администрации района размещает материалы на официальном сайте г.Барнаула, о чем немедленно уведомляет пресс-центр комитета информационной политики администрации города, или  направляет их в электронном виде. 

Данные материалы с сопроводительным письмом направляются в  пресс-центр комитета информационной политики администрации города. В сопроводительном письме указывается:

раздел и подраздел, рубрика либо подрубрика информационного сайта администрации города, на которых должна быть размещена информация;

информационный материал для размещения на Сайте либо предложения по добавлению, корректировке, удалению  определенной информации на Сайте;

дата и время согласования информации с главой администрации района или курирующим заместителем главы администрации района;

фамилия, имя, отчество, телефон и адрес электронной почты ответственного исполнителя, направляющего информацию.

5.2. Предложения о введении (удалении) дополнительных разделов, рубрик Сайта могут вноситься главой администрации района по согласованию с  заместителем главы администрации города, руководителем аппарата.

Заместитель главы администрации,
руководитель аппарата                                                                    Н.Ю.Брыткова
