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Приложение 2
к приказу комитета 
от 06 февраля 2024 №29
Нормативные затраты на обеспечение функций

муниципального казенного учреждения «Управление централизованного учета и финансового анализа» 
1. Настоящее приложение регулирует порядок определения нормативных затрат на обеспечение функций муниципального казенного учреждения «Управление централизованного учета и финансового анализа» (далее – нормативные затраты).

2. Нормативные затраты применяются для обоснования объекта и (или) объектов закупки, закупаемых для муниципального казенного учреждения «Управление централизованного учета и финансового анализа» (далее – МКУ).

3. При определении нормативных затрат используется показатель расчетной численности основных работников МКУ (Чоп), который определяется по формуле:

Чоп  = (Чс + Чр) × 1,1, где:

Чс  – фактическая численность муниципальных служащих (в МКУ               0 чел.);

Чр – фактическая численность работников, замещающих должности, не являющиеся должностями муниципальной службы (в МКУ 5 чел.);
1,1 – коэффициент, который может быть использован на случай замещения вакантных должностей.

	Наименование
	Фактическая численность (чел.)
	Коэффициент, который может быть использован на случай замещения вакантных должностей

	Показатель расчетной численности основных работников МКУ 
	5
	1,1


4. Количество планируемых к приобретению товаров (основных средств и материальных запасов) определяется с учетом фактического наличия количества товаров, учитываемых на балансе МКУ.

5. В отношении товаров, относящихся к основным средствам, устанавливаются сроки их полезного использования в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете или исходя из предполагаемого срока их фактического использования. При этом предполагаемый срок фактического использования не может быть меньше срока полезного использования, определенного в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете.

I. Затраты на информационно-коммуникационные технологии

1.1. Затраты на услуги связи

1.1.1. Затраты на сеть «Интернет» и услуги интернет-провайдера (Зи) определяются по формуле:
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, где:
Qiu – количество каналов передачи данных сети «Интернет» с i-й пропускной способностью;

Piu – месячная цена аренды канала передачи данных сети «Интернет» с i-й пропускной способностью;

Niu – количество месяцев аренды канала передачи данных сети «Интернет» с i-й пропускной способностью.

	Наименование
	Кол-во каналов
	Месячная цена аренды канала передачи данных сети «Интернет», не более (руб.)
	Пропускная способность, не более (мбит/сек)
	Количество месяцев аренды канала передачи данных сети «Интернет»

	Услуги по обеспечению доступа к сети «Интернет»
	1
	14 952,00
	100
	12


1.2. Затраты на содержание имущества

1.2.1. Затраты по ремонту, техническому обслуживанию и диагностике средств вычислительной техники и офисной оргтехники (системные блоки, принтеры, многофункциональные устройства и прочее) определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году, но не более утвержденного норматива затрат в год.

	Наименование
	Норматив цены в год, не более (руб.)

	Услуги по ремонту, техническому обслуживанию и диагностике средств вычислительной техники и офисной оргтехники (системные блоки, принтеры, многофункциональные устройства и прочее)
	178 442,00


1.2.2. Затраты на заправку и восстановление картриджей для принтеров и многофункциональных устройств (оргтехники) (Ззвк) определяются по формуле:

[image: image2.wmf]звкi звкi звк

ЗQP,

=´

å

 где
Qiзвк - количество i-х картриджей для принтеров и многофункциональных устройств (оргтехники) в соответствии с нормативами, определенными настоящим приказом;

Рiзвк - цена заправки и восстановления i-го картриджа для принтеров и многофункциональных устройств (оргтехники) в соответствии с нормативами, определенными настоящим приказом.

	№
	Наименование
	Кол-во на 1 сотрудника МКУ в год для всех категорий должностей, не более (шт.)
	Цена за единицу, не более (руб.)

	1
	2
	3
	4

	1
	Заправка картриджей
	Не более 4 раз в месяц в расчете на 1 картридж
	4 500,00

	2
	Восстановление картриджей
	Не более 4 раз в месяц в расчете на 1 картридж
	5 500,00


1.3. Затраты на приобретение прочих работ и услуг, не относящиеся 

к затратам на услуги связи, аренду и содержание имущества

1.3.1. Затраты на оплату услуг по сопровождению справочно-правовых систем (Зсспс) определяются по формуле:
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 где:

Picспс – цена сопровождения i-й справочно-правовой системы, определяемая согласно перечню работ по сопровождению справочно-правовых систем и нормативным трудозатратам на их выполнение, установленным в эксплуатационной документации или утвержденном регламенте выполнения работ по сопровождению справочно-правовых систем.

	Наименование услуги
	Норматив цены на приобретение в год, не более (руб.)

	Сопровождение справочно-правовых систем
	406 500,00


1.3.2. Затраты на оплату услуг по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения (Зсип) определяются по формуле:
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, где:

Pgипо – цена сопровождения g-го иного программного обеспечения, за исключением справочно-правовых систем, определяемая согласно перечню работ по сопровождению g-го иного программного обеспечения и нормативным трудозатратам на их выполнение, установленным в эксплуатационной документации или утвержденном регламенте выполнения работ по сопровождению g-го иного программного обеспечения;

Pjпнл – цена простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения на j-e программное обеспечение, за исключением справочно-правовых систем.
	№
	Наименование
	Норматив цены на приобретение в год, не более (руб.)

	   1
	2
	3

	1. 
	Услуги по информационно-технологическому сопровождению программных продуктов «1С»
	106 350,00

	2. 
	Услуги по передаче неисключительных лицензионных прав на использование программного продукта «1С:Бухгалтерия государственного учреждения», «1С:Зарплата и кадры государственного учреждения»
	95 200,00

	3. 
	Услуги по передаче неисключительных лицензионных прав на использование антивирусного программного обеспечения
	67 300,00

	4. 
	Услуги по передаче неисключительных лицензионных прав на использование программного обеспечения «Dallas Lock»
	75 000,00

	5. 
	Услуги по передаче неисключительных лицензионных прав на использование операционной системы «Astra Linux»
	174 200,00

	6. 
	Услуги по передаче неисключительных лицензионных прав на использование программного обеспечения «Р7-Офис»
	249 250,00


1.3.3. Затраты на проведение аттестационных, проверочных и контрольных мероприятий (Зат) определяются по формуле:
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 где:

Qiоб - количество аттестуемых i-х объектов (помещений);

Piоб - цена проведения аттестации одного i-го объекта (помещения);

Qjус - количество единиц j-го оборудования (устройств), требующих проверки;

Pjус - цена проведения проверки одной единицы j-го оборудования (устройства).
	Наименование услуги
	Количество аттестуемых

i-х объектов (помещений)


	Цена проведения аттестации одного i-го объекта (помещения),

не более (руб.)
	Норматив цены на приобретение в год,

не более (руб.)

	Оказание услуг по аттестации автоматизированных рабочих мест на соответствие требованиям безопасности 
	14 
	2 142,86
	30 000,00


1.4. Затраты на приобретение основных средств

1.4.1. Затраты на приобретение принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники (Зпм) определяются по формуле:
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Qiпм – количество i-го типа принтера, многофункционального устройства, копировального аппарата и иной оргтехники в соответствии с нормативами, утвержденными настоящим приказом;

Рiпм – цена одного i-го типа принтера, многофункционального устройства, копировального аппарата и иной оргтехники в соответствии с нормативами, утвержденными настоящим приказом.
	Наименование
	Кол-во на 1 сотрудника МКУ в год для всех категорий должностей, не более (шт.)
	Срок полезного использования (мес.)
	Норматив цены за единицу для всех категорий должностей, не более (руб.)

	Многофункциональное устройство (лазерный)
	1
	36
	71 996,33


1.4.2. Затраты на приобретение прочих основных средств (Зпр) определяются по формуле:

Зпр = [image: image7.wmf]n
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Qiпос × Piпос, где:

Qiпос – количество i-х прочих основных средств;

Piпос – цена i-го прочего основного средства.
	№
	Наименование
	
 Кол-во на 1 сотрудника МКУ в год для всех категорий должностей, не более (шт.)
	Срок полезного использования (мес.)
	Норматив цены за единицу для всех категорий должностей, не более (руб.)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Флэш-накопители
	1
	36
	700,00

	2.
	Программно-аппаратный комплекс VipNet Coordinator HW 1000
	1 (в расчете на МКУ)
	36
	469 400,00


1.5. Затраты на приобретение материальных запасов

1.5.1. Затраты на приобретение мониторов (Змон) определяются по формуле:
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 где:

Qiмон - планируемое к приобретению количество мониторов для i-й должности;

Piмон - цена одного монитора для i-й должности.
	Наименование
	Кол-во на 1 штатную единицу (шт.)
	Норматив цены за единицу, не более (руб.)

	Монитор, подключаемый к компьютеру
	1
	16 000,00


1.5.2. Затраты на приобретение системных блоков (Зсб) определяются по формуле:
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 где:

Qiсб - планируемое к приобретению количество i-х системных блоков;

Piсб - цена одного i-го системного блока.

	Наименование
	Кол-во на 1 штатную единицу (шт.)
	Норматив цены за единицу, не более (руб.)

	Системный блок
	1
	48 000,00


1.5.3. Затраты на прочие материальные запасы (Зпр) определяются по формуле:

Зпр = [image: image10.wmf]n
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 Qiпр × Piпр, где
Qiпр – количество i-х прочих материальных запасов;

Piпр – цена i-гo прочего материального запаса.

	№
	Наименование
	Кол-во на 1 штатную единицу (шт.)
	Норматив цены за единицу, не более (руб.)

	1
	2
	3
	4

	1. 
	Кабель сетевой UTP (50 метров)
	1
	2 100,00

	2. 
	Клавиатура
	1
	750,00

	3. 
	Мышь компьютерная
	1
	500,00

	4. 
	Картридж для принтеров (все категории должностей МКУ)
	10
	5 000,00

	5. 
	Картридж для многофункциональных устройств (все категории должностей МКУ)
	10
	20 000,00

	6. 
	Кабель VGA/HDMI
	1
	1 000,00

	7. 
	Удлинитель питания
	1
	350,00

	8. 
	Кабель питания
	1
	450,00

	9. 
	Дистрибутив (диск) антивирусного ПО
	1
	2 400,00

	10. 
	Источник бесперебойного питания
	1
	11 000,00

	11. 
	Аккумулятор для источника бесперебойного питания
	1
	1 500,00

	12. 
	Коннектор сетевой
	1
	800,00

	13. 
	Фотобарабан для принтера
	1
	600,00


II. Прочие затраты

2.1. Затраты на услуги связи, не отнесенные к затратам на услуги связи в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии:
2.1.1. Затраты на оплату услуг почтовой связи (Зп) определяются по формуле:
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где:

Qiп - планируемое количество i-х почтовых отправлений в год;

Piп - цена одного i-го почтового отправления.
	Наименование
	Кол-во не более (ед.)
	Норматив цены не более (руб. за ед.)

	Оказание услуг почтовой связи по приему, обработке, пересылке и вручению почтовых отправлений (заказных писем), приобретение маркированных конвертов
	50 шт.
	В соответствии с действующими тарифами АО «Почта России»


2.2. Затраты на приобретение прочих работ и услуг, не относящиеся к затратам на услуги связи, транспортные услуги, оплату расходов по договорам об оказании услуг, связанных с проездом и наймом жилого помещения в связи с командированием работников, заключаемым со сторонними организациями, а также к затратам на коммунальные услуги, аренду помещений и оборудования, содержание имущества в рамках прочих затрат и затратам на приобретение прочих работ и услуг в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии

2.2.1. Затраты на проведение медицинского осмотра работников (Здисп) определяются по формуле:
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Чдисп – численность работников, подлежащих медицинскому осмотру;

Рдисп – цена проведения медицинского осмотра в расчете на одного работника.

	Наименование
	Цена на 1 работника, не более (руб.)

	Все категории должностей работников
	3 000,00


Фактическая численность работников, подлежащих медицинскому осмотру определяется на момент ее проведения. 
2.2.2. Затраты на прочие работы и услуги (Зпр) определяются по формуле:

Зпр= Зсоут + Зопр+ Ззао, где:

Зсоут – затраты на услуги по проведению специальной оценке условий труда, определяются в соответствии с нормативами, определенными настоящим приказом;

Зопр – затраты на услуги по оценке профессиональных рисков;

Ззао - затраты на услуги по архивной обработке документов, определяются в соответствии с нормативами, определенными настоящим приказом.
	№
	Наименование работы и услуги
	Норматив цены в год, не более (руб.)

	1
	2
	3

	1.
	Оказание услуг по проведению специальной оценки условий труда
	22 000,00

	2.
	Оказание услуг по оценке профессиональных рисков
	12 560,00


2.3. Затраты на приобретение основных средств, не отнесенные к затратам на приобретение основных средств в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии

2.3.1. Затраты на приобретение прочих основных средств, не отнесенные к затратам на приобретение основных средств в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии (Зпрос), определяются по формуле:

Зпрос = [image: image13.wmf]n
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 Qiпрос × Piпрос, где:

Qiпрос – количество i-го прочего основного средства, планируемое к приобретению;

Piпрос – цена i-го прочего основного средства.
	№
	Наименование
	Кол-во  (шт.)
	Норматив цены за единицу, не более (руб.)
	Срок полезного использования (мес.)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Калькулятор
	1

(в расчете на 1 штатную единицу, не более)
	900,00
	84

	2
	Информационный стенд
	1

 (в расчете на МКУ)
	1 640,33 
	12


2.4. Затраты на приобретение материальных запасов, не отнесенные к затратам на приобретение материальных запасов в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии

2.4.1. Затраты на приобретение канцелярских принадлежностей (Зканц) определяются по формуле:
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, где:

Niканц – количество i-гo предмета канцелярских принадлежностей в соответствии с нормативами, определенными настоящим приказом;

Чоп – расчетная численность основных работников в соответствии с нормативами, определенными настоящим приказом;

Рiканц – цена i-гo предмета канцелярских принадлежностей в соответствии с нормативами, определенными настоящим приказом.
	№
	Наименование
	Ед. изм.
	Кол-во на 1 сотрудника МКУ в год для всех категорий должностей, не более (ед. изм.)
	Норматив цены за единицу, не более для всех категорий должностей (руб.)


	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Антистеплер
	Шт.
	1
	60,00

	2.
	Бумага для записи куб
	Шт.
	1
	130,00

	3.
	Бумага для заметок самоклеящийся блок
	Шт.
	5
	65,00

	4.
	Лоток вертикальный для бумаг
	Шт.
	1
	300,00

	5.
	Грифель для механического карандаша 0,5 мм
	Уп.
	1
	55,00

	6.
	Грифель для механического карандаша 0,7 мм
	Уп.
	1
	45,00

	7.
	Ежедневник А5
	Шт.
	1
	250,00

	8.
	Зажим для бумаг 15 мм
	Шт.
	10
	50,00

	9.
	Зажим для бумаг 25 мм
	Шт.
	10
	60,00

	10.
	Зажим для бумаг 32 мм
	Шт.
	10
	80,00

	11.
	Зажим для бумаг 51 мм
	Шт.
	10
	180,00

	12.
	Календарь квартальный (3-х блочный, 3 гребня, бегунок)
	Шт.
	1
	250,00

	13.
	Карандаш механический
	Шт.
	2
	55,00

	14.
	Карандаш чернографитный
	Шт.
	2
	40,00

	15.
	Клей карандаш
	Шт.
	2
	120,00

	16.
	Клей ПВА
	Шт.
	1
	50,00

	17.
	Клейкие закладки 
	Уп.
	2
	100,00

	18.
	Корректирующая жидкость
	Шт.
	2
	50,00

	19.
	Корректирующая лента
	Шт.
	2
	150,00

	20.
	Корректирующая ручка
	Шт.
	1
	85,00

	21.
	Ластик
	Шт.
	2
	35,00

	22.
	Линейка
	Шт.
	1
	80,00

	23.
	Маркер выделитель текста
	Шт.
	3
	60,00

	24.
	Маркер перманентный
	Шт.
	1
	60,00

	25.
	Мультифора А4 Стандарт (100 шт. в упаковке)
	Упак.
	5
	600,00

	26.
	Нож канцелярский
	Шт.
	1
	75,00

	27.
	Ножницы
	Шт.
	1
	300,00

	28.
	Папка конверт на кнопке
	Шт.
	10
	50,00

	29.
	Папка на кольцах
	Шт.
	10
	250,00

	30.
	Папка на резинках
	Шт.
	10
	120,00

	31.
	Папка портфель пластиковый
	Шт.
	1
	700,00

	32.
	Папка с завязками картон
	Шт.
	10
	50,00

	33.
	Папка с мультифорами 40 стр
	Шт.
	10
	300,00

	34.
	Папка скоросшиватель с пружинным механизмом
	Шт.
	10
	150,00

	35.
	Папка скоросшиватель ДЕЛО картон
	Шт.
	50
	30,00

	36.
	Папка уголок
	Шт.
	10
	30,00

	37.
	Планинг
	Шт.
	1
	600,00

	38.
	Ручка шариковая
	Шт.
	4
	100,00

	39.
	Ручка гелевая
	Шт.
	1
	150,00

	40.
	Скобы №10
	Уп.
	2
	30,00

	41.
	Скобы №24/6
	Уп.
	2
	50,00

	42.
	Скотч прозрачный маленький
	Шт.
	2
	90,00

	43.
	Скотч прозрачный большой
	Шт.
	2
	200,00

	44.
	Скрепки
	Уп.
	2
	100,00

	45.
	Степлер 10
	Шт.
	1
	300,00

	46.
	Степлер 24
	Шт.
	1
	400,00

	47.
	Стержень шариковый
	Шт.
	12
	20,00

	48.
	Точилка
	Шт.
	1
	80,00

	49.
	Бумага формата А4
	Пачка
	30
	378,00 

	50.
	Бумага формата А3
	Пачка
	1
	823,00 

	51.
	Дырокол
	Шт.
	1
	900,00

	52.
	Скрепочница
	Шт.
	1
	250,00

	53.
	Папка с зажимом
	Шт.
	1
	180,00

	54.
	Папка адресная
	Шт.
	1
	150,00

	55.
	Блок для записей в боксе
	Шт.
	1
	300,00

	56.
	Клейкие закладки пластиковые
	Уп.
	2
	100,00

	57.
	Папка-регистратор
	Шт.
	10
	250,00

	58.
	Лупа для увеличения
	Шт.
	1
	200,00

	59.
	Краска для заправки штампов
	Шт.
	1
	70,00

	60.
	Короб архивный с завязками (100*240*330мм)
	Шт.
	2
	250,00

	61.
	Короб архивный с завязками (150*240*330мм)
	Шт.
	3
	270,00

	62.
	Скрепки канцелярские (50 мм)
	Шт.
	1
	100,00


Количество и цена приобретаемых товаров могут быть изменены при условии, что фактические затраты на их приобретение не превысят расчетные. В случае возникновения служебной необходимости в приобретении товара, не вошедшего в перечень, установленный настоящим пунктом, предельная цена на единицу такого товара, устанавливается не более 3 000,00 рублей на 1 сотрудника МКУ в год.

2.4.2. Затраты на приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей (Зхп) определяются по формуле:
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, где:

Piхп – цена i-й единицы хозяйственных товаров и принадлежностей в соответствии с нормативами, определенными настоящим приказом;

Qiхп – количество i-гo хозяйственного товара и принадлежности в соответствии с нормативами, определенными настоящим приказом.

	№
	Наименование
	Ед. изм.
	Кол-во на 1 сотрудника МКУ в год для всех категорий должностей, не более (ед. изм.)
	Норматив цены за единицы, не более для всех категорий должностей (руб.)


	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Перчатки
	Шт.
	2
	100,00

	2.
	Салфетки для дисплеев
	Шт.
	2
	350,00

	3.
	Батарейки пальчиковые
	Шт.
	2
	100,00 

	4.
	Горшок с поддоном 
	Шт.
	2
	638,00

	5.
	Нитки для прошивки дел
	Шт.
	1
	200,00

	6.
	Игла для прошивки документов
	Шт.
	1
	100,00

	7.
	Сетевой фильтр
	Шт.
	1
	800,00

	8.
	Пластилин для опечатывания
	Шт.
	1
	600,00


III. Затраты на дополнительное профессиональное образование

3.1. Затраты на приобретение образовательных услуг по профессиональной переподготовке и повышению квалификации (Здпо), определяются по формуле:
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, где:

Qiдпо – количество работников, направляемых на i-й вид дополнительного профессионального образования;

Piдпо – цена обучения одного работника по i-му виду дополнительного профессионального образования.

	Наименование
	Кол-во работников, не более (чел.)
	Цена на 1 чел., (руб.)

	Обучение по охране труда и пожарной безопасности
	1
	16 650,00


Заместитель председателя комитета                                            Т.Н. Петрова

___________

                                                                                                                  (дата)[image: image17.png]
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