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Приложение 
к постановлению    администрации города
от 14.03.2017 №411
ПОРЯДОК
учета наймодателем заявлений граждан о предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования городского округа – города Барнаула Алтайского края 
1. Порядок учета наймодателем заявлений граждан о предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования городского округа – города Барнаула Алтайского края (далее - Порядок) регулирует учет наймодателем заявлений граждан о предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования города Барнаула.

2. В отношении муниципального жилищного фонда наймодателем по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования является комитет жилищно-коммунального хозяйства города Барнаула. 

3. Граждане, принятые на учет нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования, подают заявление о предоставлении жилого помещения по договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования (далее - заявление) наймодателю жилых помещений, в том числе в строящемся наемном доме социального использования на территории городского округа - города Барнаула Алтайского края, с учетом условия, установленного в соответствии с пунктом 1 части 3 статьи 91.17 Жилищного кодекса Российской Федерации.

Форма заявления установлена приложением 1 к Порядку. Заявление подписывается всеми дееспособными членами семьи заявителя.

4. К заявлению прилагаются документы, удостоверяющие личность заявителя и членов его семьи, а также согласие на обработку персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ                «О персональных данных».

5. Заявление регистрируется наймодателем в день его подачи в книге регистрации заявлений граждан о предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования, которая ведется наймодателем на бумажном носителе по форме согласно приложению 2 к Порядку. В случае направления заявления почтовым отправлением его регистрация производится в день получения наймодателем.
В книге регистрации не допускаются исправления. Поправки и изменения, вносимые на основании документов, заверяются уполномоченным лицом наймодателя, ответственным за прием заявлений.

Наймодатель обеспечивает надлежащее хранение книг регистрации.

6. Гражданину в день подачи заявления выдается расписка о получении заявления и прилагаемых документов по форме согласно приложению 3 к Порядку.

7. Наймодатель ведет учет поданных гражданами заявлений в порядке очередности, исходя из времени принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений социального использования.

8. Наймодатель принимает решение о начале приема заявлений в течение 30 календарных дней со дня:

- принятия решения, акта или заключения договора, устанавливающего в соответствии с частью 1 статьи 91.17 Жилищного кодекса Российской Федерации цель использования здания в качестве наемного дома социального использования;

- возникновения обстоятельств, свидетельствующих о наличии в наемном доме социального использования муниципального жилищного фонда свободных жилых помещений, предоставляемых по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования.

9. Наймодатель прекращает прием заявлений, если их количество достигло количества жилых помещений, которые могут быть предоставлены наймодателем по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования.

10. Наймодатель в течение 30 календарных дней со дня регистрации заявления проводит проверку сведений, содержащихся в заявлении, и принимает одно из следующих решений:

о приеме заявления;

об отказе в приеме заявления.

Наймодатель в течение пяти дней со дня принятия решения о приеме заявления либо об отказе в приеме заявления направляет заявителю уведомление о принятом решении почтовым отправлением по указанному в заявлении адресу.

Уведомление об отказе в приеме заявления должно содержать указание на основание отказа в соответствии с пунктом 11 Порядка.

11. Основанием для отказа гражданину в приеме у него заявления является:

отсутствие решения органа местного самоуправления о постановке гражданина на учет нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования;

несоответствие гражданина установленным в соответствии с пунктом 1 части 3 статьи 91.17 Жилищного кодекса Российской Федерации категориям граждан, которым наймодателем могут быть предоставлены жилые помещения;

решение наймодателя, принятое в соответствии с пунктом 9 Порядка.

Отказ в приеме заявления по иным основаниям не допускается.

Отказ в приеме заявления может быть обжалован гражданином в установленном законодательством порядке.

12. Заявление снимается с учета в случаях:

предоставления гражданину жилого помещения по договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования;

подачи гражданином наймодателю заявления о снятии с учета заявления;

утраты оснований, дающих гражданину право на получение жилого помещения по договору найма жилых помещений жилищного фонда социального использования;

выявления в заявлении сведений, не соответствующих действительности.

13. Решение о снятии заявления с учета принимается наймодателем в течение 30 дней со дня выявления обстоятельств, являющихся основанием для принятия такого решения. Решение о снятии заявления с учета должно содержать основания с обязательной ссылкой на обстоятельства, предусмотренные пунктом 12 Порядка.

14. Наймодатель в течение пяти дней со дня принятия решения о снятии заявления с учета направляет гражданину уведомление о принятом решении почтовым отправлением по указанному в заявлении адресу.
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