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Приложение 3
к решению избирательной комиссии муниципального образования города Барнаула

от 15 ноября 2011 г.  №146
ВЫБОРЫ ДЕПУТАТОВ БАРНАУЛЬСКОЙ ГОРОДСКОЙ ДУМЫ 
ШЕСТОГО СОЗЫВА
	Окружная избирательная комиссия 

по выборам депутата Барнаульской 
городской Думы по одномандатному 
избирательному округу №___
г. Барнаул Алтайского края
	УТВЕРЖДАЮ

Председатель окружной избирательной комиссии по одномандатному избирательному округу №__
 ___________  _______________
               (дата)                    (инициалы, фамилия)


примерная НОМЕНКЛАТУРА ДЕЛ

	Индекс дела
	Наименование структурных подразделений, заголовки дел 
	Кол-во дел
	Срок хранения, 

№ статей по перечню
	Примечание


	1
	2
	3
	4
	5

	
	01. Организация деятельности комиссии


	01-01
	Федеральные, краевые законы о выборах, референдумах, отзывах
	
	ДМН

ст.1б 
	

	01-02
	Постановления Центральной избирательной комиссии РФ, решения Избирательной комиссии Алтайского края, избирательной комиссии муниципального образования города Барнаула, инструктивные письма
	
	ДМН

ст.1б 
	

	01-03
	Протоколы заседаний, решения, планы работы комиссии, утвержденный список членов окружной избирательной комиссии 
	
	Постоянно

решение ЭПМК

от 30.09.97, пр.№12
	Передаются в  избирательную комиссию 

города Барнаула по истечении срока полномочий

	01-04
	Первые экземпляры протокола окружной, протоколов №1 участковых избирательных комиссий об итогах голосования и документы к ним (сводная таблица, особые мнения членов комиссии, жалобы, заявления, поступившие в день голосования и принятые по ним решения комиссии, акты и реестры)
	
	Постоянно

решение ЭПМК

от 30.09.97, пр.№12
	Передаются в  избирательную комиссию 

города Барнаула
сразу после оформления

	01-05
	Второй экземпляр протокола окружной комиссии и приобщенная к нему копия сводной таблицы об итогах голосования на соответствующем округе, включающей полные данные всех поступивших протоколов №1 участковых избирательных комиссий об итогах голосования, вторые экземпляры протоколов №1 участковых избирательных комиссий
	
	До истечения срока полномочий комиссии

решение ЭПМК

от 30.09.97, пр.№12
	Уничтожаются по акту

	01-06
	 Документы о выдвижении кандидатов в депутаты Барнаульской городской Думы (выписка из заверенного списка кандидатов, заявление о выдвижении (о согласии баллотироваться), копия паспорта или документа, заменяющего паспорт гражданина, копии документов, подтверждающих сведения об образовании, основном месте работы или службы, о занимаемой должности (роде занятий), а также о том, что кандидат является депутатом, о доходах и имуществе, документы о назначении уполномоченных представителей, уполномоченных представителей по финансовым вопросам, членов комиссии с правом совещательного голоса, регистрации доверенных лиц, первый финансовый отчет, экземпляры агитационных материалов, заявления кандидатов о снятии своей кандидатуры, решения избирательных объединений об отзыве выдвинутых ими кандидатов, зарегистрированных кандидатов; копия документа об освобождении от обязанностей кандидата, избранного депутатом, несовместимых со статусом депутата и др.)
	
	Постоянно

решение ЭПМК

от 30.09.97 

пр. №12
	Передаются в  избирательную комиссию

города Барнаула по истечении срока полномочий

	01-07
	Подписные листы с подписями в поддержку кандидатов,  протоколы об итогах сбора подписей, ведомости проверки подписей и др.
	
	1 год со дня

официального опубликования результатов вы-боров, п.2 ст.109 Кодекса АК, 2003
	Передаются в  избирательную комиссию

города Барнаула по истечении срока полномочий

	01-08
	Списки членов вышестоящих избирательных комиссий, окружной избирательной комиссии с правом совещательного голоса, наблюдателей от кандидатов, избирательных объединений, их доверенных лиц, иностранных (международных) наблюдателей, уполномоченных представителей, представителей средств массовой информации, присутствовавших при установлении итогов голосования и составлении протокола 
	
	Постоянно

решение ЭПМК

от 30.09.97 

пр. №12
	Передаются в  избирательную комиссию

города Барнаула по истечении срока полномочий

	01-09
	Избирательные бюллетени
	
	1 год со дня официального опубликования результатов 
выборов, 

п.2 ст.109 
Кодекса АК, 2003
	Уничтожаются по акту

	01-10
	Акты приема-передачи избирательных бюллетеней по выборам депутатов по одномандатному избирательному округу от избирательной комиссии города Барнаула и участковым избирательным комиссиям

Акты о погашении неиспользованных избирательных бюллетеней,  иные  акты
	
	1 год со дня официального опубликования результатов 
выборов,
п.2 ст.109 

Кодекса АК, 2003
	Передаются в  избирательную комиссию

города Барнаула по истечении срока полномочий

	01-11
	Финансовый отчет окружной избирательной комиссии о фактических расходах денежных средств, выделенных на подготовку и проведение выборов депутатов Барнаульской городской Думы, приложения к ним
	
	Не менее 1 года со дня объявления даты 
следующих 
выборов того же уровня, 
п.3 ст.109 
Кодекса АК, 2003
	Передается в  избирательную комиссию города Барнаула не позднее чем через 5 дней со дня официального опубликования результатов выборов (п.3 ст.88 Кодекса АК, 2003)

	01-12
	Итоговые финансовые отчеты кандидатов в депутаты городской Думы о поступлении и расходовании средств избирательных фондов,  приложения к ним 
	
	Не менее 1 года со дня объявления даты 
следующих 
выборов того же уровня, 

п.3 ст.109 

Кодекса АК, 2003
	Передается в  избирательную комиссию города Барнаула не позднее чем через 5 дней со дня их получения (п.1 ст.85 Кодекса АК, 2003)

	01-13
	
	
	
	

	01-14
	
	
	
	

	1. 8
	02. Делопроизводство


	02-01
	Утвержденная номенклатура дел комиссии
	
	До истечения срока полномочий комиссии,
решение ЭПМК

от 30.09.97 

пр. №12
	Уничтожается по акту

	02-02
	Реестр учета устных и письменных обращений избирателей, жалобы, заявления на нарушения законодательства о выборах, принятые по ним решения
	
	До истечения срока полномочий комиссии,
решение ЭПМК

от 30.09.97 

пр. №12
	Уничтожаются по акту

	02-03
	Журнал регистрации входящей корреспонденции
	
	До истечения срока полномочий комиссии

решение ЭПМК

от 30.09.97 

пр. №12
	Уничтожаются по акту

	02-04
	Журнал регистрации исходящей корреспонденции
	
	До истечения срока полномочий комиссии

решение ЭПМК

от 30.09.97 

пр. №12
	Уничтожаются по акту

	02-05


	Журнал регистрации телефонограмм
	
	До истечения срока полномочий комиссии

решение ЭПМК

от 30.09.97 

пр. №12
	Уничтожаются по акту

	02-06


	
	
	
	

	02-07


	
	
	
	


Итоговая запись о категориях и количестве заведенных дел в 2012 году

	По срокам хранения
	Всего
	в том числе

	
	
	переходящих
	с отметкой ЭПК

	Постоянного
	
	
	

	Временного (свыше 10 лет)
	
	
	

	Временного 

(до 10 лет включительно)
	
	
	

	Итого:
	
	
	


Секретарь окружной избирательной комиссии                                                                                         

одномандатного избирательного округа №___

по выборам депутата Барнаульской городской Думы 

шестого созыва                                                                            ________________

00.00.0000
При составлении номенклатуры дел использованы:

1. Перечень типовых управленческих документов, образующихся в деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием, сроков хранения, утвержденный приказом Министерства культуры РФ от 25.08.2010 №558.

2.  Кодекс Алтайского края о выборах, референдуме, отзыве депутатов от 03.07.2003 (Кодекс АК).

3. Решение избирательной комиссии избирательной комиссии города Барнаула   от 15.11.2011 №145 «О Порядке хранения и передачи в архивы документов, связанных с подготовкой и проведением выборов Барнаульской городской Думы в 2012 году, и Порядке уничтожения документов, связанных с подготовкой и проведением выборов депутатов Барнаульской городской Думы в 2012 году».

4. Решения экспертно-проверочно-методической комиссии (ЭПМК) управления архивного дела Администрации Алтайского края от 30.09.97 пр. №12.

Секретарь окружной избирательной комиссии                                                                                         

одномандатного избирательного округа №___

по выборам депутата Барнаульской городской Думы 

  шестого созыва                                                                                      _____________________
00.00.0000
Секретарь избирательной комиссии 
муниципального образования города Барнаула


        О.И.Белорукова
