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Приложение

к постановлению администрации города 
от 27.07.2012  №2167
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков, на которых расположены здания, строения, сооружения»

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, на которых расположены здания, строения, сооружения» (далее – Регламент) разработан в целях исполнения полномочий по предоставлению земельных участков.

Регламент определяет сроки, требования, условия предоставления и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению земельных участков, на которых расположены здания, строения, сооружения.

I. Общие положения

1. Предмет регулирования Регламента

Регламент регулирует общественные отношения, возникающие в связи с предоставлением  в собственность, аренду земельных участков, находящихся в границах муниципального образования - город Барнаул Алтайского края, государственная собственность на которые не разграничена, оформляемых (переоформляемых) для эксплуатации жилых домов, в том числе незавершенных строительством или самовольно созданных, а также  в связи с предоставлением в собственность, аренду постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование земельных участков муниципальной собственности, на которых расположены здания, строения, сооружения.

2. Категории получателей муниципальной услуги

Получателями муниципальной услуги являются:

1) физические лица, в том числе индивидуальный предприниматель, юридические лица, имеющие в собственности здание, строение, сооружение, в том числе незавершенное строительством,  расположенное на испрашиваемом земельном участке, при предоставлении земельного участка в аренду или собственность;

2) юридические лица, имеющие в хозяйственном ведении,  безвозмездном пользовании, на праве аренды здание, строение, сооружение, в том числе незавершенное строительством, расположенное на испрашиваемом земельном участке, при предоставлении земельного участка в аренду;

3) религиозные организации, имеющие в собственности здания, строения, сооружения религиозного и благотворительного назначения, расположенные на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности, при предоставлении земельного участка в собственность;

4) физическое лицо, в фактическом пользовании которого находится земельный участок, на котором расположен самовольно созданный  жилой дом, возведённый до введения в действие Земельного кодекса Российской Федерации, права на который не были оформлены в надлежащем порядке, при предоставлении земельного участка в собственность, оформляемого для эксплуатации самовольно возведенного жилого дома;

5) казенные предприятия и государственные или муниципальные учреждения - правообладатели помещений на праве оперативного управления в здании, находящемся на неделимом земельном участке, если помещения в нем принадлежат одним лицам на праве собственности, другим лицам на праве хозяйственного ведения либо оперативного управления, при предоставлении права ограниченного пользования земельным участком для осуществления своих прав на принадлежащие им помещения;

6) государственные и муниципальные учреждения, казенные предприятия, центры исторического наследия президентов Российской Федерации, прекративших исполнение своих полномочий, органы государственной власти и органы местного самоуправления, религиозные организации, имеющие в соответствии с федеральными законами на праве безвозмездного пользования здания, строения, сооружения религиозного и благотворительного назначения, расположенные на земельных участках, при предоставлении земельных участков в безвозмездное срочное пользование  из земель, находящихся в муниципальной собственности; 

7) государственные и муниципальные учреждения, казенные предприятия, центры исторического наследия президентов Российской Федерации, прекративших исполнение своих полномочий, органы государственной власти и органы местного самоуправления при предоставлении земельных участков в постоянное (бессрочное) пользование из земель, находящихся в муниципальной собственности.

3. Порядок  информирования  заинтересованных  лиц  о  правилах предоставления муниципальной услуги

3.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется комитетом по земельным ресурсам и землеустройству города Барнаула (далее - Комитет). 

3.2. Сведения о месте нахождения Комитета, графике работы, почтовом адресе для направления обращений, телефонных номерах и адресе электронной почты для направления обращений размещены на официальном Интернет-сайте города Барнаула – http//www.barnaul.org, на информационном  стенде  Комитета и в приложении 1 к Регламенту. 

3.3. Сведения об органах государственной власти, органах  местного самоуправления, иных органах, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

Органами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги являются: администрация города  Барнаула, комитет по строительству, архитектуре и развитию города Барнаула, Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Алтайскому краю (Управление Росреестра по Алтайскому краю),  территориальные органы Федеральной налоговой службы: межрайонные инспекции ФНС России № 14 и № 15 по Алтайскому краю, инспекция ФНС России по Октябрьскому району г. Барнаула Алтайского края.

Сведения о месте нахождения органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, графике их работы, почтовых адресах для направления обращений, телефонных номерах и адресах электронной почты для направления обращений размещены на официальном Интернет-сайте города Барнаула – http//www.barnaul.org, на информационном стенде Комитета и в приложении 2 к Регламенту.

Запрещается требовать от заявителя осуществления действий,  в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные муниципальные органы и организации.

3.4. Информация по вопросам  предоставления муниципальной услуги является открытой и общедоступной, может быть получена заявителями лично посредством письменного и (или) устного обращения, через электронную почту Комитета, на официальном Интернет-сайте города Барнаула, на информационных досках в залах приема заявителей Комитета,  на сайте государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - Единый портал государственных и муниципальных услуг). 

3.5. Информация для заявителей об их праве на судебное обжалование действий (бездействий) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в соответствии  с законодательством Российской Федерации.

Заявитель имеет право в судебном порядке обжаловать действия (бездействия) и решения, принятые (осуществляемые) Комитетом в ходе предоставления муниципальной услуги, в соответствии с законодательством Российской Федерации.


II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

1. Наименование муниципальной услуги

Предоставление земельных участков, на которых расположены здания, строения, сооружения.
2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Предоставление муниципальной услуги осуществляется Комитетом.

3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги  (далее - документами, выдаваемыми по результатам предоставления муниципальной услуги)  являются:

  постановление администрации города о предоставлении земельного участка в собственность, в аренду, на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного срочного пользования (далее - постановление о предоставлении земельного участка);

договоры купли – продажи,  безвозмездной передачи в собственность, передачи в собственность, аренды земельного участка (далее – договор о правах на земельный участок);

письменное уведомление об отказе в предоставлении земельного участка (далее - отказ в предоставлении муниципальной услуги).

4. Срок предоставления муниципальной услуги

4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 74 дня со дня получения Комитетом заявления о предоставлении муниципальной услуги  с комплектом  всех необходимых документов. 

4.2.  Основания  продления  срока  предоставления муниципальной услуги

В случае направления запроса, предусмотренного частью 2 статьи 10 Федерального закона от 02.05.2006  №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», председатель Комитета вправе продлить срок предоставления муниципальной услуги на срок не более 30 дней, уведомив заявителя о продлении срока. 

В соответствии с частью 2 статьи 12 Федерального закона от 02.05.2006  №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» срок предоставления муниципальной услуги продлевается по заявлению самого лица, обратившегося за предоставлением услуги. 

4.3. Основания  приостановления срока  предоставления муниципальной услуги

Если не осуществлен государственный кадастровый учет земельного участка или в государственном кадастре недвижимости отсутствуют сведения о земельном участке, необходимые для выдачи кадастрового паспорта земельного участка, предоставление муниципальной услуги приостанавливается с момента выдачи Комитетом  заявителю распоряжения об утверждении  схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.
Заявитель  в соответствии с пунктом 7 статьи 36 Земельного кодекса Российской Федерации за свой счет обеспечивает выполнение в отношении земельного участка кадастровых работ, и обращается с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка в порядке, установленном Федеральным законом 
"О государственном кадастре недвижимости".

Предоставление муниципальной услуги возобновляется со дня предоставления заявителем в Комитет кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка.

5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление земельных участков, на которых расположены здания, строения, сооружения, осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 

Конституцией Российской Федерации;

Гражданским кодексом Российской Федерации;

Земельным кодексом Российской Федерации; 

Федеральным законом от 25.10.2001 №137-Ф3 «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

приказом Министерства экономического развития РФ 
от 13.09.2011 №475 «Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок»;

законом Алтайского края от 04.02.2007 №12-ЗС «О полномочиях органов государственной власти Алтайского края в сфере управления и распоряжения земельными участками в Алтайском крае»;

законом Алтайского края от 16.12.2002 №88-ЗС «О бесплатном предоставлении в собственность земельных участков»;

Уставом городского округа - города Барнаула Алтайского края;

решением Барнаульской городской Думы от 26.08.2008 №808  
«О Порядке предоставления земельных участков в границах городского округа - города Барнаула Алтайского края, государственная собственность 
на которые не разграничена»;

решением Барнаульской городской Думы от 29.04.2008 №759                                «Об утверждении Порядка предоставления земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, в границах городского округа – города Барнаула»;

решением Барнаульской городской Думы от 26.12.2008 №33                          «Об утверждении Положения о комитете по земельным ресурсам и землеустройству города Барнаула».
6.  Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия
6.1. Для предоставления муниципальной услуги необходимы следующие документы: 

6.1.1. Документы, предоставляемые заявителем:

а) заявление, предоставленное в Комитет в письменном виде, в виде электронного документа по форме согласно приложению 3 к Регламенту.
В заявлении  указывается:

для физических лиц - фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), место жительства, паспортные данные, идентификационный номер налогоплательщика при его наличии (ИНН), номера контактных телефонов, согласие на обработку его  персональных данных в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ  
«О персональных данных»;

для юридических лиц - наименование (с указанием организационно-правовой формы), адрес регистрации юридического лица, адрес (место нахождения) его постоянно действующего исполнительного органа, а в случае отсутствия постоянно действующего исполнительного органа - иного органа или лица, имеющих право действовать от имени юридического лица без доверенности, ИНН, основной государственный регистрационный номер (ОГРН), номера контактных телефонов;  

испрашиваемое право на земельный участок;

цель использования земельного участка;

предполагаемые размеры;

местоположение земельного участка;

б) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;
в) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

г) копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на  земельный участок, здание, строение, сооружение, если право на земельный участок,  здание, строение, сооружение признается возникшим независимо от его регистрации  в  Едином   государственном   реестре  прав  на недвижимое
имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП);
д) копии документов, подтверждающих обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность или в аренду на условиях, установленных земельным законодательством, если данное обстоятельство не следует из документов, указанных в настоящем подпункте  и подпункте 6.1.2 настоящего раздела Регламента;
е) сообщение заявителя, содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров;
6.1.2. Документы, получаемые Комитетом по запросу в порядке  межведомственного информационного взаимодействия, в том числе в Управлении Росреестра по Алтайскому краю, территориальных органах Федеральной налоговой службы:
а)  выписка из ЕГРП о правах на здание, строение, сооружение, находящихся на приобретаемом земельном участке, или  уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения;

б) выписка из ЕГРП о правах на земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

в) выписка из единых государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем;
г) кадастровый паспорт земельного участка;
6.1.3 Документы, не указанные в пункте 6.1.1  настоящего раздела Регламента, не могут быть затребованы у заявителя, при этом заявитель вправе по собственной инициативе предоставить вместе с заявлением  документы, указанные в пункте 6.1.2 настоящего раздела Регламента.  
6.2. В случае подачи заявления в электронной форме через Единый портал государственных  и муниципальных услуг к заявлению прикрепляются скан-образцы документов, указанных в пункте 6.1.1 настоящего раздела Регламента в формате, исключающем возможность редактирования, либо заверенные электронно-цифровой подписью лица, подписавшего документ, либо электронно-цифровой подписью нотариуса. Каждый отдельный документ должен быть загружен в виде отдельного файла. Количество файлов должно соответствовать количеству документов, направляемых для получения муниципальной услуги, а наименование  файлов должно позволять идентифицировать документ и количество страниц в документе.

7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Заявление, поступившее в Комитет,  подлежит обязательному приему. 

8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

В предоставлении земельных участков отказывается по следующим основаниям:
1) федеральным законом установлен запрет на предоставление земельного участка в частную собственность;

2) наличие в заявлении, представленных документах подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, наличие документов, исполненных карандашом, документов, текст которых не поддается прочтению;

3) представление неполного комплекта документов, указанных в пункте 6.1.1 настоящего раздела  Регламента;

4) наличие судебного спора по границам, площади земельного участка, смежных земельных участков;

5) наличие определения суда о применении мер по обеспечению иска в части запрета на распоряжение земельным участком;

6) на земельный участок (часть земельного участка) оформлены права других лиц либо проводятся работы по предоставлению земельного участка;

7) на земельном участке находятся здания, строения, сооружения, в том числе незавершенные строительством, находящиеся в собственности, пользовании других лиц, не подавших в Комитет заявления.
9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами, непосредственно регулирующими предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется безвозмездно.

10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

10.1. Срок ожидания заявителя в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги в Комитете  не должен превышать 30  минут.

10.2. Срок ожидания заявителя в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги в Комитете не должен превышать 30  минут.

11.Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

Заявление о предоставлении муниципальной услуги  подлежит обязательной регистрации  в день поступления в Комитет.
12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

12.1.
Помещение, в котором осуществляется прием заявителей, должно обеспечивать:

комфортное расположение заявителя и должностного лица Комитета;

возможность и удобство оформления заявителем письменного обращения;

наличие информационных стендов с образцами заполнения заявления и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

12.2.
Вход и передвижение по помещению, в котором проводится личный прием, не должны создавать затруднений для лиц с ограниченными возможностями.

12.3.
Информирование заявителя о дате поступления заявления, его входящих регистрационных реквизитах, наименовании структурного подразделения Комитета, специалиста, ответственного за его исполнение и другой информации о предоставлении муниципальной услуги по устному  запросу заявителя  (по телефону, на личном приеме) осуществляет специалист первой категории канцелярии Комитета.

В случае предоставления муниципальной услуги в электронной форме, информация по вопросам ее предоставления может быть получена путем отправки сообщения в Личный кабинет заявителя, либо, по желанию заявителя, путем  СМС - оповещения, посредством отправления сообщения на его электронный адрес.

13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

13.1. Заявитель на стадии рассмотрения его обращения Комитетом имеет право:

предоставлять дополнительные документы и материалы по рассматриваемому заявлению либо обращаться с просьбой об их истребовании; 

знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения заявления, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

получать уведомления о переадресации заявления в орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит разрешение поставленных в заявлении вопросов;

обращаться  с заявлением о прекращении рассмотрения заявления;

осуществлять иные действия, не противоречащие настоящему Регламенту и законодательству Российской Федерации.  

13.2. Должностные лица Комитета обеспечивают:

объективное, всесторонне и своевременное рассмотрение письменных заявлений, в  случае необходимости – с участием заявителей, направивших заявление;

получение документов и материалов в других органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, необходимых для рассмотрения письменных заявлений, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия. 
13.3. Конфиденциальные сведения, ставшие известными должностным лицам Комитета, при рассмотрении заявлений получателей муниципальной услуги, не могут быть использованы во вред этим получателям муниципальной услуги.

13.4.
Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: правомерность принимаемых решений в результате оказания муниципальной услуги и  своевременность ее оказания.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги
	Показатели качества и доступности   
муниципальной услуги
	Целевое  значение  показателя
	Целевое значение  
показателя в
последующие годы

	
	2012 г.  
	2013 г.  
	

	1. Своевременность

	1.1. %  (доля) случаев  предоставления
услуги в установленный срок с  момента  сдачи документа                       
	95,6%
	97%
	98-100%

	2. Качество

	2.1.     %      (доля)     заявителей,
удовлетворенных   качеством   процесса предоставления услуги                 
	95,6%
	97%
	98-100%

	2.2.   %   (доля)   случаев  правильно
оформленных   документов   должностным лицом (регистрация)                   
	95%
	97%
	98-100%

	3. Доступность

	3.1.     %      (доля)     заявителей,
удовлетворенных      качеством       и
информацией о порядке   предоставления услуги                                
	95%
	97%
	98-100%

	3.2. %  (доля)  заявителей, считающих,
что   представленная   информация   об
услуге  в  сети  Интернет  доступна  и
понятна                               
	90%
	96%
	98-100%

	4. Процесс обжалования

	4.1. % (доля)    обоснованных    жалоб
к  общему   количеству    обслуженных заявителей по данному виду услуг      
	0,07%
	0,05%
	0,02-0%

	4.2.  %  (доля)  обоснованных   жалоб,
рассмотренных   и  удовлетворенных   в установленный срок                    
	0,07%
	0,05%
	0,02-0%

	4.3.     %      (доля)     заявителей,
удовлетворенных существующим  порядком обжалования                           
	96%
	97%
	98-100%

	4.4.     %      (доля)     заявителей,
удовлетворенных сроками обжалования   
	96%
	97%
	98-100%

	5. Вежливость

	5.1.     %      (доля)     заявителей,
удовлетворенных            вежливостью
должностных лиц                       
	95%
	97%
	98-100%


14.
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в МФЦ и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме

Комитет обеспечивает  возможность получения заявителями информации о предоставляемой муниципальной услуге  на официальном Интернет-сайте города Барнаула – http//www.barnaul.org и Едином портале государственных и муниципальных услуг.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры, представленные в виде блок-схемы в приложении  4 к Регламенту: 

прием и регистрация заявления и комплекта документов;

рассмотрение предоставленных документов и принятие документов, выдаваемых по результатам предоставления  муниципальной услуги;
направление (выдача) заявителю документов по результатам предоставления  муниципальной услуги.

2. Требование к порядку выполнения административных процедур

2.1. Прием и регистрация заявления и комплекта документов

2.1.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя на личном приеме, в письменной форме или в форме электронного документа  в Комитет с заявлением и комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее - заявление).    

2.1.2. Срок административной процедуры – 3 дня.                    

2.1.3. Специалист первой категории отдела канцелярии Комитета, ответственный за прием документов:

устанавливает предмет обращения;

устанавливает личность заявителя либо личность представителя физического лица;

проверяет полномочия представителя заявителя;

проверяет правильность заполнения заявления;

проверяет наличие всех необходимых документов;

устанавливает верность приложенных к заявлению копий документов путем их сверки с подлинниками либо копиями, удостоверенными нотариально, заверяет их и возвращает подлинники, нотариально заверенные копии документов  заявителю;

расписывается о приеме документов на втором экземпляре заявления и передает его заявителю;

регистрирует заявление;

в день регистрации заявления передает заявление и предоставленные документы на рассмотрение председателю Комитета.

2.1.4. Председатель Комитета  в течение 1 дня с момента получения заявления с комплектом документов передает  их с резолюцией начальнику отдела по оформлению документов на право пользования земельными участками Комитета для организации дальнейшего исполнения и предоставления муниципальной услуги.
2.1.5. Начальник отдела по оформлению документов на право пользования земельными участками Комитета в течение дня получения заявления от председателя Комитета рассматривает его, определяет специалиста отдела по оформлению документов на право пользования земельными участками Комитета, ответственного за предоставление муниципальной услуги (далее – специалист отдела), и направляет ему для исполнения заявление с поступившим пакетом документом.
2.2. Рассмотрение представленных документов и принятие документов, выдаваемых по результатам предоставления  муниципальной услуги
2.2.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является получение специалистом отдела заявления с прилагаемым комплектом документов.
2.2.2. Максимальный срок административной процедуры составляет - 64 дня.
2.2.3. Если в отношении земельного участка осуществлен государственный кадастровый учет специалист отдела, в течение 20 дней  с момента получения заявления с комплектом документов:

1) проводит анализ заявления и  полученных документов, осуществляет сбор информации, посредством запросов в органы и организации (учреждения), имеющие сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги;
2) проверяет наличие законных оснований для оказания муниципальной услуги;
3) при наличии обстоятельств, являющихся основанием для отказа в предоставлении  муниципальной услуги, определенных пунктом 8 раздела II Регламента, готовит проект письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

4) при отсутствии обстоятельств, являющихся основанием для отказа в предоставлении  муниципальной услуги, определенных пунктом 8 раздела II Регламента, готовит проекты постановления администрации города Барнаула о предоставлении земельного участка  и договора о правах на земельный участок.
2.2.4. Если не осуществлен государственный кадастровый учет земельного участка или в государственном кадастре недвижимости отсутствуют сведения о земельном участке, необходимые для выдачи кадастрового паспорта земельного участка, специалист отдела в  течение 30 дней  с момента получения заявления с комплектом документов:

1) осуществляет сбор информации, необходимой для принятия распоряжения об утверждении  схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории,  в том числе посредством запросов в органы и организации (учреждения), имеющие сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги;

2) при наличии обстоятельств, являющихся основанием для отказа в предоставлении  муниципальной услуги, определенных пунктом 8 раздела II Регламента, готовит проект письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

3) при отсутствии обстоятельств, являющихся основанием для отказа в предоставлении  муниципальной услуги, определенных пунктом 8 раздела II Регламента:

готовит  проект распоряжения Комитета об утверждении  схемы расположение земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории и направляет его на визирование уполномоченными должностными лицами Комитета и подписания председателем Комитета;

выдает заявителю распоряжение Комитета об утверждении  схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.
В течение 3 дней  с момента получения от заявителя кадастрового паспорта земельного участка специалист отдела готовит проекты постановления администрации города Барнаула о предоставлении земельного участка  и договора о правах на земельный участок.

2.2.5. Проект письменного  уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с разъяснением причин, послуживших основанием для отказа, в день изготовления передается специалистом  отдела для визирования начальнику отдела по оформлению документов на право пользования земельными участками Комитета.

2.2.6. Начальник отдела по оформлению документов на право пользования земельными участками Комитета в течение 3 дней с  момента получения от специалиста отдела проекта  письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги:

1) анализирует обоснованность и законность проекта письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
2) при наличии обстоятельств, являющихся основанием для отказа в предоставлений  муниципальной услуги, определенных пунктом 8 раздела II Регламента, визирует письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направляет его для рассмотрения и подписания председателю Комитета.

2.2.7.  Председатель Комитета в течение 3 дней с  момента получения проекта письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, завизированного начальником отдела по оформлению документов на право пользования земельными участками Комитета, рассматривает и подписывает  письменное уведомление об отказе  в предоставлении муниципальной услуги. 

2.2.8. Проекты постановления администрации города Барнаула о предоставлении земельного участка  и договора о правах на земельный участок в сроки и порядке, определенные подпунктами 2.2.6 и 2.2.7 настоящего раздела Регламента, визируются начальником отдела по оформлению документов на право пользования земельными участками Комитета, председателем Комитета и передаются в администрацию города для визирования председателем комитета по строительству, архитектуре и развитию города, председателем правового комитета  и подписания главой администрации города.
2.3. Направление (выдача) заявителю документов, выдаваемых по результатам предоставления  муниципальной услуги

2.3.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является  подписание главой администрации города или председателем Комитета документов, выдаваемых по результатам оказания муниципальной услуги.

2.3.2. Срок административной процедуры – 7 дней.

2.3.3. Специалист отдела дежурных планов и кадастра  Комитета в электронной форме и (или) по телефонам, указанным в заявлении, информирует заявителя и (или) его представителя  о возможности получения документов, выдаваемых по результатам оказания муниципальной услуги.
2.3.4. Специалист отдела дежурных планов и кадастра  Комитета  в течение семи дней с момента подписания документов, выдаваемых по результатам оказания муниципальной услуги,  выдает  их заявителю и (или) его представителю по месту нахождения Комитета. 

Документы, выдаваемые по результатам оказания муниципальной услуги,  неполученные заявителем и (или) его представителем, по истечении срока выдачи, указанного в настоящем пункте Регламента, направляются заявителю заказным письмом с уведомлением о вручении. 

2.3.5. В случае предоставления муниципальной услуги в электронной форме, направление (выдача) заявителю документов по результатам предоставления муниципальной услуги осуществляется после предоставления на обозрение заявителем и (или) его представителем подлинников  документов, указанных в п. 6.1.1 раздела II Регламента.

2.3.6. В случае выявления в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах опечаток и ошибок, должностное лицо Комитета в течение 5 рабочих дней с момента обращения заявителя устраняет допущенные опечатки и ошибки, в течение 1 дня с момента внесения исправлений направляет либо вручает заявителю исправленные документы.
Внесение иных изменений и (или) дополнений в документы, выдаваемые по результатам оказания муниципальной услуги, осуществляется в порядке и сроки, определенные для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим Регламентом.
IV. Формы контроля за исполнением Регламента

1. Формы контроля за исполнением муниципальными служащими положений Регламента

1.1.
Текущий контроль за выполнением Регламента осуществляется должностными лицами Комитета, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.  

1.2.
Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

1.3.
Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании ежегодных планов работы Комитета) и внеплановыми. Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.
2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок при осуществлении контроля за исполнением муниципальными служащими положений Регламента

2.1.
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц  Комитета.

2.2.
Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, состав которой утверждается председателем Комитета. 

2.3.
Результаты деятельности комиссии оформляются протоколом, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

2.4.
Периодичность осуществления контроля устанавливается при утверждении годовых планов работы Комитета.

3. Ответственность муниципальных служащих за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

3.1.
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.2.
Персональная ответственность должностных лиц Комитета закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

1. Информация для заявителя об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. Орган местного самоуправления и (или) должностное лицо, которым может быть адресована жалоба заявителя  в досудебном (внесудебном) порядке

1.1. Заявитель может обжаловать решения, действия (бездействие):

должностных лиц Комитета – у председателя Комитета;

председателя  Комитета – в администрации города Барнаула.

1.2. Контактные данные для подачи жалоб в связи с предоставлением муниципальной услуги приведены в приложении 5 к Регламенту.

1.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Комитет и (или) администрацию города.

2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

2.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

1) нарушения срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги;

3) требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами;

6) требования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами;

7) отказа Комитета, должностного лица Комитета в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
2.2. Заявитель в своей жалобе указывает: 

1) наименование Комитета, должностного лица Комитета либо муниципального служащего, решения и действия (бездействия) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействиях) Комитета, должностного лица Комитета либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Комитета, должностного лица Комитета  либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

3. Права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявитель  получает устную информацию о ходе рассмотрения  жалобы по телефонам, указанным в приложении 5 Регламента, а также соответствующую письменную информацию по письменному запросу в Комитет, администрацию города.

4. Сроки рассмотрения жалобы

4.1 Общий срок рассмотрения жалобы и направления ответа заявителю не должен превышать 15 рабочих дней с даты регистрации жалобы.

4.2. В случае обжалования отказа Комитета, должностного лица Комитета в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений, жалоба подлежит рассмотрению в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.  Результат досудебного (внесудебного) обжалования

1. По результатам рассмотрения жалобы глава администрации города,  председатель Комитета, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Комитетом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

2. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 1 настоящего подраздела, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

3. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 1 настоящего подраздела, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

4. При получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы имуществу, жизни, здоровью должностного лица, а также членов его семьи, администрация                г. Барнаула, Комитет оставляет жалобу без ответа по существу поставленных вопросов и сообщает заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается и она не подлежит направлению на рассмотрение в орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение 7 дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддается прочтению.

В случае, если в жалобе  не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

Первый заместитель главы администрации 

города, руководитель аппарата
  
                                          П.Д.Фризен







           

       
Приложение 1

к Регламенту

Сведения о комитете по земельным ресурсам и землеустройству 

города Барнаула

	Место нахождения 
	Алтайский край, г. Барнаул,  

пр-кт Строителей,34

	Почтовый адрес
	656031, Алтайский край, г. Барнаул, 

пр-кт Строителей,34

	Адрес электронной почты
	upravzem.bar@mail.ru

	Телефон 
	8(3852) 629133

	График работы
	Понедельник: с 08.00 до 17.00

Вторник: с 08.00 до 17.00

Среда: с 08.00 до 17.00

Четверг: с 08.00 до 17.00

Пятница: с 08.00 до 16.00

Суббота: выходной день

Воскресенье: выходной день

Обеденный перерыв: с 13.00 до 13.48

	График приема


	Понедельник:  с 10.00 до 13.00, с 14.00 до 16.00

Вторник: с 10.00 до 13.00, с 14.00 до 16.00

Среда: с 10.00 до 13.00,  с 14.00 до 16.00

Четверг: с 10.00 до 13.00,   с 14.00 до 16.00

Пятница: с 10.00 до 13.00,  с 14.00 до 15.00









           

       
Приложение 2

к Регламенту

Сведения
 об органах государственной власти, органах местного самоуправления, иных органах, участвующих в предоставлении муниципальной услуги
	Сведения об администрации города

	Место нахождения
	Алтайский край, город Барнаул,  
пр-кт Ленина,18

	Почтовый адрес
	656056, Алтайский край, город Барнаул, пр-кт Ленина,18

	Адрес электронной почты
	info@barnaul-adm.ru

	Телефон
	8(3852) 291078

	График работы
	Понедельник-четверг: 8.00-17.00

Пятница: 8.00-16.00

Обед: 12.00 - 12.48

	Сведения о комитете по строительству, архитектуре и развитию

города Барнаула

	Место нахождения 
	Алтайский край, город Барнаул,  
пр-кт Строителей,8

	Почтовый адрес
	656015, Алтайский край, город Барнаул, пр-кт Строителей,8

	Адрес электронной почты
	archbarnaul@barnaul-adm.ru

	Телефон 
	8(3852) 618412

	График работы
	Понедельник – четверг:  08.00-17.00,   Пятница:  08.00 - 16.00

Обед: 12.00  - 12.48

	Сведения об Управлении Росреестра  по Алтайскому краю

	Место нахождения
	Алтайский край, город Барнаул

ул. Антона Петрова, 219 А

	Почтовый адрес
	656054, Алтайский край, город Барнаул,  ул. Антона Петрова, 219 А 

	Адрес электронной почты
	22_upr@rosreestr.ru

	Телефоны центра

телефонного обслуживания
	8(3852) 281717, 285858

	Интернет - сайт 
	www.to22.rosreestr.ru

	График работы
	Понедельник-четверг: 8.00-17.00

Пятница: 8.00-17.00 

Суббота: 9.00-14.00

	Сведения о межрайонной ИФНС России №14 по Алтайскому краю

	Место нахождения
	Алтайский край, город Барнаул, 

пр-кт Социалистический, 47

	Почтовый адрес
	656068, Алтайский край, город Барнаул, 

пр-кт Социалистический, 47

	Адрес электронной почты
	mailto:u2225@m25.r22.nalog.ru

	Телефоны
	8(3852) 659566, 659573

	График работы
	Понедельник – четверг:  08.00-17.00 

Пятница:  08.00 – 16.00

Обед: 13.00-13.48

	Сведения о межрайонной ИФНС России №15 по Алтайскому краю

	Место нахождения
	Алтайский край, город Барнаул, 

пр-кт Социалистический, 47

	Почтовый адрес
	656068, Алтайский край, город Барнаул, 

пр-кт Социалистический, 47

	Адрес электронной почты
	mailto:u2225@m25.r22.nalog.ru

	Телефоны
	8(3852) 297680, 659591

	График работы
	Понедельник- четверг:  08.00-17.00

Пятница: 08.00 – 16.00

Обед:  13.00-13.48

	Сведения об ИФНС России по Октябрьскому району 

г. Барнаула Алтайского края

	Место нахождения
	Алтайский край, город Барнаул,

ул. Профинтерна, 48а

	Почтовый адрес
	656002, Алтайский край, город Барнаул,

ул. Профинтерна, 48а

	Адрес электронной почты
	u2224@m24.r22.nalog.ru

	Телефон
	8(3852) 616577

	График работы
	Понедельник – четверг:  08.00-17.00

Пятница:  08.00 – 16.00

Обед: 13.00-13.48
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Форма заявления для предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков, на которых расположены здания, строения, сооружения»

Председателю


комитета по земельным ресурсам


и землеустройству г.Барнаула от


Фамилия __________________________________________________________
Имя ______________________________________________________________

Отчество (при наличии) _____________________________________________

Паспортные данные: №____________серия ____________ выдан ___________

________________________________________ (дата выдачи   и орган, выдавший паспорт) 

Место жительства : _________________________________________________

____________________________________________________(индекс, населенный пункт, улица, номер дома, квартиры)

ИНН (при наличии) ________________________________________________

Номера контактных телефонов ______________________________________

Адрес электронной почты __________________________________________

Наименование юридического лица ____________________________________
__________________________________________________________________
Адрес регистрации юридического лица ________________________________

__________________________________________________________________
Адрес (место нахождения) его постоянно действующего исполнительного органа ____________________________________________________________ __________________________________________________________________
ИНН/ОГРН __________________________/____________________________

Номера контактных телефонов ______________________________________
Данные представителя

Ф.И.О ____________________________________________________________

Паспортные данные №_____________серия ___________ выдан ___________

________________________________________(дата выдачи   и орган, выдавший паспорт) 

Место жительства _________________________________________________

___________________________________________(индекс, населенный пункт, улица, номер дома, квартиры)

действующий на основании __________________________________________,

выданной (удостоверенной) __________________________________________

__________________________________________________________________

зарегистрированной ________________________________________________

Номера контактных телефонов _____________________________________
Заявление


Прошу предоставить на праве ___________________________________

__________________________________________________________________

земельный участок  из земель ______________________________________________________

(указать категорию, например:  населенных пунктов),
вид разрешенного использования______________________________________

__________________________________________________________________ 

расположенного по адресу: г.Барнаул, ________________________________, _________________________________________________________________
с кадастровым номером ____________________________________________, площадью __________кв.м. (______га.), для целей _______________________

__________________________________________________________________

Приложение:

	№п/п
	Наименование документа


	Реквизиты документа
	Количество экземпляров/листов

	
	
	
	

	
	
	
	


Указать перечень предоставляемых документов, в том  числе предоставляемых заявителем по собственной инициативе
Дата подачи заявления ______________________________________________

Подпись заявителя и (или) его представителя, уполномоченного лица, законного представителя ____________________________________________
Для предоставления мне запрашиваемой по настоящему  заявлению муниципальной услуги даю свое согласие на обработку  персональных данных заявителя  в соответствии с требованиями Федерального закона 
«О персональных данных».
Дата дачи согласия  ________________________________________________
Подпись заявителя и (или) его представителя, уполномоченного лица, законного представителя ____________________________________________
Регистрационная запись

Заявление принято

Дата/время _______________________________________________________

Регистрационный номер____________________________________________

Должностное лицо, принявшее заявление  _____________________________

________________________________________________(ФИО, должность, подпись)

Приложение 4



к Регламенту 

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги
«Предоставление земельных участков, на которых расположены здания, строения, сооружения»























Приложение 5








         к Регламенту





Контактные данные для подачи жалоб 

в связи с предоставлением муниципальной услуги

	Наименование должностного лица на имя, которого подается жалоба
	ФИО

должностного лица на имя, которого подается жалоба
	Адрес и телефоны   для обращения с жалобой

	Глава администрации города
	Савинцев Игорь Григорьевич
	пр-кт Ленина, 17, г.Барнаул

Алтайский край, 656043

канцелярия администрации города тел. 8(3852) 291073,    

отдел по работе с обращениями граждан 

тел. 8(3852) 291077, 

291078, 291079

	Председатель комитета по земельным ресурсам и землеустройству города Барнаула
	Русанов Дмитрий Валентинович
	пр-кт Строителей,34, 

г.Барнаул,
Алтайский край, 656031

приемная Комитета

тел.8(3852) 629133




Обращение с  заявлением  и комплектом  документов





Письменное  уведомление об отказе в предоставлении  муниципальной услуги с разъяснением причин, послуживших основанием для отказа








Прием и регистрация заявления и комплекта документов








Рассмотрение заявления с комплектом документов и принятие документов, выдаваемых по результатам предоставления  муниципальной услуги 





Выдача (направление) заявителю письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории, в целях обеспечения заявителем  выполнения  кадастровых работ в отношении земельного участка и постановки земельного участка на государственный кадастровый учет  в порядке, установленном Федеральным законом �"О государственном кадастре недвижимости" (приостановление предоставления муниципальной услуги до момента предоставления заявителем кадастрового паспорта земельного участка)











Принятие постановления администрации города Барнаула  о  предоставлении  земельного участка





Заключение договора  о правах на земельный участок








Выдача (направление) заявителю  постановления  администрации города Барнаула о предоставлении земельного участка одновременно с  договором о правах на земельный участок
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