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КОМИТЕТ  жилищно-коммунального  хозяйства ГОРОДА БАРНАУЛА

П Р И К А З

18.02.2013









№__20_
Об утверждении Административного регламента проведения внеплановых проверок управляющих организаций
            В  соответствии  со статьей 165 Жилищного кодекса Российской Федерации,  Федеральным законом от 26.12.2008 №294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»


ПРИКАЗЫВАЮ:


1. Утвердить Административный регламент проведения внеплановых проверок управляющих организаций (приложение).

2. Юридическому отделу (Чапланова Е.В.) обеспечить размещение приказа на официальном Интернет-сайте города Барнаула.  

3. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.

Председатель комитета




            
В.С.Бурыкин

Приложение 

к приказу комитета жилищно-

коммунального хозяйства города 

от _18.02.2013__  №___20___
Административный регламент

проведения внеплановых проверок управляющих организаций
1.Общие положения
1.1. Административный регламент проведения внеплановых проверок управляющих организаций устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) органа местного самоуправления при проведении проверок соблюдения управляющими организациями обязательств по договору управления многоквартирным домом, заключенному между управляющей организацией и собственниками помещений в многоквартирном доме, органами управления товарищества собственников жилья, органами управления жилищного кооператива или органами управления иного специализированного потребительского кооператива либо в случае, предусмотренном частью 14 статьи 161 Жилищного кодекса Российской Федерации, застройщиком.

                1.2. Органом, уполномоченным на проведение проверок управляющих организаций, является комитет жилищно-коммунального хозяйства города Барнаула (далее - Комитет).
        
       1.3. Проведение проверок управляющих организаций осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
Конституцией Российской Федерации;
        Жилищным кодексом Российской Федерации;
Федеральным законом от 26.12.2008 №294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

Федеральным законом от  06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Уставом городского округа-города Барнаула Алтайского края;

решением Барнаульской городской Думы от 24.02.2012 №694 «Об утверждении положения о комитете жилищно-коммунального хозяйства города Барнаула». 
1.4. К отношениям, связанным с проведением внеплановых проверок управляющих организаций (юридических лиц, индивидуальных предпринимателей) применяются положения Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля». 
2. Основания проведения проверок
2.1. Предметом проверки является соблюдение управляющими организациями условий договора управления многоквартирным домом (обязательств, предусмотренных частью 2 статьи 162 Жилищного кодекса Российской Федерации), заключенного между управляющей организацией и собственниками помещений в многоквартирном доме, органами управления товарищества собственников жилья, органами управления жилищного кооператива или органами управления иного специализированного потребительского кооператива либо в случае, предусмотренном частью 14 статьи 161 Жилищного кодекса Российской Федерации, застройщиком.

Проверка деятельности управляющих организаций проводится во внеплановом порядке.
  2.2. Основанием для проведения внеплановой проверки является обращение собственников помещений в многоквартирном доме, председателя совета многоквартирного дома, органов управления товарищества собственников жилья либо органов управления жилищного кооператива или органов управления иного специализированного потребительского кооператива о невыполнении управляющей организацией обязательств, предусмотренных частью 2 статьи 162 Жилищного кодекса Российской Федерации.

2.3. Внеплановая проверка управляющих организаций может быть проведена после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

3. Права и обязанности участников проверок
3.1. Для выполнения возложенных на Комитет обязанностей по проведению проверок управляющих организаций его специалистам предоставляется право:

1) запрашивать и получать на основании мотивированных письменных запросов от юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан информацию и документы, необходимые для проверки;
2) беспрепятственно по предъявлении служебного удостоверения и копии приказа председателя Комитета о назначении проверки посещать территории и расположенные на них многоквартирные дома, помещения общего пользования многоквартирных домов, а с согласия собственников жилые помещения в многоквартирных домах и проводить их обследования, 
3) проверять правомерность утверждения условий договора управления многоквартирным домом;
4) проверять соблюдение управляющими организациями обязательств, предусмотренных условиями  договора управления многоквартирным домом, в том числе по надлежащему содержанию и ремонту общего имущества, предоставлению коммунальных услуг.

3.2. Специалисты Комитета при проведении проверки обязаны:
1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по выявлению  нарушений условий договора управления;

   2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные           интересы управляющей организации, проверка которой проводится;

3) проводить проверку на основании приказа председателя Комитета о ее проведении в соответствии с ее назначением;
4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей при предъявлении копии приказа председателя Комитета и при наличии оснований;
5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю управляющей организации  присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
6) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

7) знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя управляющей организации с результатами проверки;

8) соблюдать сроки проведения проверки, установленные частью 1.1 статьи 165 Жилищного кодекса Российской Федерации и настоящим Административным регламентом;

9) не требовать от управляющей организации документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации.
3.3. Управляющие организации, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю, при проведении проверки вправе:

1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

2) получать информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено Федеральным законом «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» и настоящим Административным регламентом;

3) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц;

4) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.4. Управляющие организации,  в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю, при проведении проверок обязаны:

1) юридические лица - обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей юридических лиц;

2) индивидуальные предприниматели - присутствовать или обеспечить присутствие уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований;

3) предоставить (юридические лица и индивидуальные предприниматели) специалистам Комитета, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки;

4) обеспечить (юридические лица и индивидуальные предприниматели) специалистам Комитета, проводящим выездную проверку, доступ на территорию, в используемые управляющей организацией  при осуществлении деятельности, здания, строения, сооружения, помещения.

3.5. Результатом исполнения функции являются:

1) вручение (направление) акта проверки управляющей организации;
2) созыв собрания собственников помещений в многоквартирном доме не позднее чем через пятнадцать дней со дня соответствующего обращения для решения вопросов о расторжении договора с управляющей организацией и о выборе новой управляющей организации или об изменении способа управления данным домом -  в случае выявления невыполнения управляющей организацией условий договора управления многоквартирным домом.
4.Административные процедуры

4.1. Проверки проводятся в форме документарной и (или) выездной в порядке, установленном ст. 11, 12 Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля». 
Блок-схема осуществления  внеплановой проверки управляющей организации приведена в приложении 2 к Административному регламенту.

4.2. Проверка проводится в сроки, указанные в приказе о проведении проверки, форма которого утверждена  и приведена в приложении 3 к Административному регламенту. Срок проведения проверки не может превышать пяти дней со дня соответствующего обращения. 
4.3. Для достижения целей и задач проведения проверки управляющая организация  представляет необходимые документы в виде копий, заверенных печатью (при наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица. Управляющая организация вправе представить указанные в запросе документы в порядке, установленном постановлением Правительства от 07.07.2011 № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов».
4.4. Проведение внеплановой проверки управляющей организации  содержит следующие административные процедуры:

- подготовка приказа председателя Комитета о проведении внеплановой проверки;
- уведомление управляющей организации  о проведении внеплановой проверки;

- проведение проверки;

- рассмотрение пояснений управляющей организации, к замечаниям в представленных документах;

- оформление результатов проверки.
4.5. При проведении внеплановой проверки специалисты Комитета требуют представить следующие документы:

- учредительные документы, свидетельство о государственной регистрации в качестве юридического лица (индивидуального предпринимателя), свидетельство о постановке на учет в налоговом органе, выписку из Единого государственного реестра юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, штатное расписание;

- решение общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме о выборе способа управления;

- договоры управления многоквартирными домами, договоры на содержание, текущий ремонт многоквартирных домов, на поставку всех видов коммунальных ресурсов;

- техническую документацию долговременного хранения (паспорта на земельные участки и многоквартирные дома, лифты, проектную документацию, технические паспорта и т.д.);

- решения общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме об определении вида и объемов запланированных работ по текущему ремонту многоквартирного дома;

- решения общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме о проведении капитального ремонта многоквартирного дома, планы, титульные списки на капитальный ремонт, проектно-сметную документацию на капитальный ремонт, договоры подряда;

- планы-графики подготовки жилищного фонда и его инженерного оборудования к работе в зимних условиях, акты готовности жилищного фонда к эксплуатации в зимних условиях с оценкой качества подготовки зданий, акты на испытание, промывку и наладку систем холодного, горячего водоснабжения и отопления, паспорта готовности домов к эксплуатации в зимних условиях;

- акты контроля (акты приемки выполненных работ) по санитарному содержанию придомовой территории и многоквартирных домов, графики уборки многоквартирных домов и придомовых территорий;

- информацию о наличии приборов учета, регулирования и контроля энерго- и водо- ресурсов,  инструкции, паспорта на приборы учета, акты допуска к эксплуатации, журналы снятия показаний,  акты сверок с ресурсоснабжающими организациями о количестве потребленных ресурсов;

- другие документы, необходимые для проведения проверки.
4.6. Основанием для начала выполнения административной процедуры является приказа председателя Комитета о проведении внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя.
4.7. По результатам проверки специалист Комитета составляет  акт  проверки  по установленной форме в двух экземплярах.

Типовая форма акта проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей утверждена приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 №141 и приведена в приложении 1 к настоящему Административному регламенту.

4.8. К акту проверки прилагаются:

- протоколы или заключения проведенных исследований, экспертиз; 

- объяснения работников управляющей организации, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований;
- иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

4.9. Один экземпляр акта проверки (вместе с копиями приложений) ответственный за составление акта подшивает в дело, хранящееся в Комитете, другой (вместе с копиями приложений) вручает  руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю управляющей организации  под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. 

В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя управляющей организации,  а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, акт проверки направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле Комитета.

4.10. В случае, если для составления акта необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю.

5. Ответственность должностных лиц  при проведении проверки.
5.1. Специалисты Комитета,  ответственные  за  осуществление проверок управляющих организаций,  несут персональную ответственность за ненадлежащее исполнение служебных обязанностей при проведении проверки в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Комитет осуществляет контроль за исполнением уполномоченными  лицами служебных обязанностей, ведет учет случаев ненадлежащего исполнения должностными лицами служебных обязанностей, проводит соответствующие служебные расследования и принимает в соответствии с законодательством Российской Федерации меры в отношении таких должностных лиц.
 О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации должностных лиц, в течение десяти дней со дня принятия таких мер Комитет обязан сообщить в письменной форме юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, права и (или) законные интересы которых нарушены.
5.2. При проведении проверок юридические лица обязаны обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей юридических лиц. Индивидуальные предприниматели обязаны присутствовать или обеспечить присутствие уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению требований законодательства.
Юридические лица, их руководители, иные должностные лица или уполномоченные представители управляющей организации, допустившие нарушение Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», необоснованно препятствующие проведению проверок, уклоняющиеся от проведения проверок несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.
Заместитель председателя комитета 

по работе  с общественностью                                                          Е.В.Пасхалис
Приложение 1

                                                                                                                                  к Регламенту
(наименование органа  )

	
	
	
	”»
	
	20
	
	г.

	(место составления акта)
	
	(дата составления акта)


(время составления акта)

АКТ ПРОВЕРКИ
управляющей организации  
	№
	


По адресу/адресам:  

(место проведения проверки)

На основании:  

(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата))
______________________________________________________________________________________
была проведена  

проверка в отношении:

(внеплановая, документарная/выездная)

(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)
индивидуального предпринимателя)

Дата и время проведения проверки:

	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	
	ччас.
	
	мин. до
	
	ччас.
	
	мин. Продолжительность
	


	“
	
	”
	
	20
	
	г. 
	
	  час.
	
	мин. до
	
	 час.
	
	мин. Продолжительность
	


(заполняется в случае проведения проверок филиалов, представительств,  обособленных структурных
подразделений юридического лица или  при осуществлении деятельности индивидуального предпринимателя
по нескольким адресам)

Общая продолжительность проверки:  

(рабочих дней/часов)

Акт составлен:  

(наименование органа)

С копией распоряжения/приказа о проведении проверки ознакомлен(ы): (заполняется при проведении выездной проверки)

(фамилии, инициалы, подпись, дата, время)

Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки:


(заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры)

Лицо(а), проводившее проверку:  

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества (последнее – при наличии), должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа по аккредитации, выдавшего свидетельство)

При проведении проверки присутствовали:  

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)

В ходе проведения проверки:

выявлены нарушения требований, установленных (с указанием положений  правовых актов):

(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

нарушений не выявлено  

Запись в Журнал учета проверок (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


Журнал учета проверок (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


Прилагаемые к акту документы:  

Подписи лиц, проводивших проверку:  

С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а):
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

	
	
	”
	
	20
	
	г.


(подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:  

(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)

Приложение 2

                                                                                                                                  к Регламенту

Блок-схема осуществления внеплановой проверки управляющей организации

                                                 Внеплановая проверка



Приложение 3

                                                                                к Регламенту
(наименование органа  )

ПРИКАЗ

	о проведении
	
	проверки

	
	(внеплановой, документарной/выездной)
	


управляющей организации
	от “
	
	”
	
	
	
	г. №
	


1. Провести проверку в отношении  

(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)
индивидуального предпринимателя)

2. Место нахождения:  

(юридического лица (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или место жительства индивидуального предпринимателя и место(а) фактического осуществления им деятельности)

3. Назначить лицом(ми), уполномоченным(ми) на проведение проверки:  

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)

4. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций следующих лиц: ______________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов и (или) наименование экспертной организации с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации)

5. Установить, что:

настоящая проверка проводится с целью:  

При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:
– реквизиты обращений собственников, председателя совета многоквартирного дома, органов управления товарищества собственников жилья, органов управления жилищного кооператива или органов управления иного специализированного кооператива, поступивших в органы   контроля;
- в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит согласованию с органами прокуратуры:

 реквизиты прилагаемой копии документа (рапорта, докладной записки и другие), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;

задачами настоящей проверки являются:  

6. Предметом настоящей проверки является:

- соблюдение управляющими организациями условий договора управления многоквартирным домом (обязательств, предусмотренных частью 2 статьи 162 Жилищного кодекса Российской Федерации)
7. Срок проведения проверки:  

К проведению проверки приступить

	с “
	
	”
	
	20
	
	г.


Проверку окончить не позднее

	“
	
	”
	
	20
	
	г.


8. Правовые основания проведения проверки:  

(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка; ссылка на положения (нормативных) правовых актов, устанавливающих требования, которые являются предметом проверки)

9. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки:  

10. Перечень административных регламентов по осуществлению  внеплановых проверок управляющих организаций (при их наличии):  

(с указанием наименований, номеров и дат их принятия)

11. Перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки:

(должность, фамилия, инициалы руководителя органа, издавшего приказ о проведении проверки)

(подпись, заверенная печатью)

(фамилия, инициалы и должность должностного лица, непосредственно подготовившего проект приказа, контактный телефон, электронный адрес (при наличии))

Оформление результатов проверки





Уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя, о проведении проверки





Проведение проверки





Поступление обращения 












