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                 к постановлению 

                                                                                                   администрации района 








              от 26.09.2013  №1649

ПОЛОЖЕНИЕ

о постоянно действующей инвентаризационной комиссии 

администрации Октябрьского района города Барнаула

1. Общие положения

1.1. Инвентаризационная комиссия администрации Октябрьского района города Барнаула (далее – комиссия) создается в целях выявления фактического наличия имущества, оценки качественного  состояния имущества и его сохранности, соблюдения условий и порядка хранения материальных и денежных ценностей, правил содержания и эксплуатации основных средств.

1.2. Комиссия руководствуется в своей деятельности Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, а также настоящим Положением.

1.3. Положение об инвентаризационной комиссии утверждается и вводится в действие постановлением администрации района.

1.4. Контрольные проверки правильности проведения инвентаризаций и выборочные инвентаризации, проводимые в межинвентаризационный период, осуществляются инвентаризационными комиссиями по распоряжению главы администрации района.

1.5. Председателем комиссии назначается первый заместитель главы, руководитель аппарата администрации.

1.6. Постоянно действующая инвентаризационная комиссия состоит из трех человек. На период проведения инвентаризации глава администрации района вправе включить в состав инвентаризационной комиссии дополнительных сотрудников.

2. Основные задачи, обязанности и права комиссии

2.1. Основными задачами комиссии являются:

выявление достоверности данных бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности администрации района;

обоснованность использования списываемых  материальных ценностей по назначению;

обоснованность списания материальных ценностей при их полной изношенности.

2.2. Обязанности комиссии:

своевременное проведение инвентаризации в соответствии с распоряжением главы администрации района;

натуральная и документальная проверка фактического наличия имущества и обязательств;

полнота и точность внесения данных о фактическом наличии (остатках) имущества (основных средств, запасов, товаров, денежных средств, другого имущества и финансовых обязательств) в инвентаризационные описи и сличительные ведомости;

правильность указания признаков нефинансовых и финансовых активов в инвентаризационных описях (сличительных ведомостях);

правильное и своевременное документальное оформление результатов инвентаризации;

оценка состояния основных средств, нематериальных и непроизведенных активов и материальных запасов как на стадии принятия на учет, так и находящихся в эксплуатации;

определение срока полезного использования объекта нефинансовых активов, если он не установлен применяемыми в целях бюджетного учета нормативными документами;

установление конкретных причин списания (выбытия) имущества;

определение возможности использования отдельных узлов, деталей, конструкций и материалов выбывающего объекта основных средств, их оценка исходя из текущей рыночной стоимости;

определение рыночной стоимости неучтенного имущества, выявленного в ходе инвентаризации;

опломбирование при инвентаризации подсобных помещений, подвалов и других мест хранения ценностей, имеющих отдельные входы и выходы;

проверка наличия документов, подтверждающих нахождение зданий, сооружений и другой недвижимости в собственности администрации района.

2.3. Комиссия имеет право:

требовать в процессе работы от материально ответственных лиц предоставления необходимых справок (сведений) и объяснений, а у отдела бухгалтерии запрашивать недостающие документы;

разрабатывать внутренние нормативные документы – инструкции, правила и т.п., регламентирующие деятельность комиссии на каждом этапе.

3. Организация работы комиссии

3.1. Комиссия в период проведения инвентаризации организует свою работу на основе плана, утвержденного председателем комиссии.

3.2. Заседания комиссии проводятся по мере необходимости.

3.3. Заседание комиссии проводит ее председатель.

3.4. Заседание комиссии считается правомочным, если на нем присутствуют все члены комиссии.

3.5. Решения комиссии по результатам инвентаризации оформляются в виде протоколов. Протокол заседания является основанием  для издания распоряжения  администрации района об утверждении результатов инвентаризации и о привлечении к ответственности виновных лиц в установленном законом порядке.

3.6. Акты на списание (выбытие) материальных запасов комиссия подписывает в рабочем порядке, без заседания и оформления протоколов.

Первый заместитель главы

администрации района, 

руководитель аппарата                                                             И.В.Герасименко

