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Приложение 1
к решению избирательной комиссии муниципального образования города Барнаула от 28.02.2017 №17/342-6
ПОРЯДОК

хранения и передачи в архив документов, связанных с подготовкой и проведением выборов депутатов Барнаульской городской Думы
седьмого созыва

1. В избирательной комиссии муниципального образования города Барнаула (далее – Комиссия) подлежат хранению в течение пяти лет со дня официального опубликования результатов выборов с последующей передачей на постоянное хранение в архивный отдел администрации города Барнаула следующие документы, связанные с подготовкой и проведением выборов депутатов Барнаульской городской Думы седьмого созыва:

1.1. Протоколы, решения Комиссии, связанные с подготовкой и проведением выборов и их заверенные копии.

1.2. Документы, представляемые уполномоченными представителями избирательных объединений в Комиссию для заверения муниципального списка кандидатов, выдвинутых избирательными объединениями.
1.3. Документы, представляемые уполномоченными представителями избирательных объединений в Комиссию для заверения списка кандидатов, выдвинутых по одномандатным избирательным округам.
1.4. Документы, представляемые уполномоченными представителями избирательных объединений в Комиссию, для уведомления об изменении одномандатных избирательных округов, по которым выдвинуты кандидаты, о выдвижении кандидатов, включенных в муниципальный список кандидатов, по одномандатным избирательным округам.
1.5. Документы, представляемые уполномоченными представителями избирательных объединений в Комиссию для регистрации муниципального списка кандидатов, выдвинутых избирательными объединениями.
1.6. Документы, представляемые уполномоченными представителями избирательных объединений в Комиссию для регистрации доверенных лиц, назначенных избирательными объединениями, выдвинувшими кандидатов по одномандатным избирательным округам, муниципальный список кандидатов.
1.7. Документы, представляемые в Комиссию при выбытии кандидатов из муниципальных списков кандидатов, отзыве муниципального списка кандидатов.

1.8. Документы, представляемые избирательными объединениями в Комиссию при назначении членов избирательной комиссии с правом совещательного голоса.

1.9. Документы, представляемые уполномоченными представителями избирательных объединений в Комиссию при отзыве доверенных лиц избирательных объединений, прекращении полномочий уполномоченных представителей избирательных объединений.

1.10. Первый экземпляр протокола Комиссии о результатах выборов по муниципальному избирательному округу и приобщенная к нему сводная таблица о результатах выборов по муниципальному избирательному округу, включающая в себя полные данные всех протоколов №2 окружных избирательных комиссий по выборам депутатов Барнаульской городской Думы (далее – окружная избирательная комиссия) об итогах голосования по муниципальному избирательному округу по территориальным группам, особые мнения членов Комиссии с правом решающего голоса, не согласных с протоколом в целом или отдельными его положениями, жалобы (заявления) на нарушения Федерального закона «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный закон), Кодекса Алтайского края о выборах, референдуме, отзыве (далее - Кодекс), поступившие в комиссию в период, который начинается в день голосования и оканчивается в день составления Комиссией протокола о результатах выборов по муниципальному избирательному округу, и принятых по указанным жалобам (заявлениям) решений.

1.11. Первые экземпляры протоколов №1 окружных избирательных комиссий о результатах выборов по одномандатным избирательным округам и приобщенные к ним первые экземпляры сводных таблиц о результатах выборов, включающие полные данные всех поступивших протоколов №1 участковых избирательных комиссий, особые мнения членов окружных избирательных комиссий с правом решающего голоса, не согласных с протоколом в целом или с отдельными его положениями, поступившие в окружные избирательные комиссии в период, который начинается в день голосования и оканчивается в день составления протокола окружной избирательной комиссии о результатах выборов, жалобы (заявления) на нарушения Федерального закона, Кодекса и принятые по ним решения.
1.12. Первые экземпляры протоколов №2 окружных избирательных комиссий об итогах голосования по муниципальному избирательному округу по территориальным группам и приобщенные к ним сводные таблицы об итогах голосования по муниципальному избирательному округу по территориальным группам, включающие полные данные всех поступивших протоколов №2 участковых избирательных комиссий об итогах голосования по муниципальному избирательному округу по территориальным группам, особые мнения членов окружных избирательных комиссий с правом решающего голоса, не согласных с протоколом в целом или с отдельными его положениями, поступившие в окружные избирательные комиссии в период, который начинается в день голосования и оканчивается в день составления протокола окружной избирательной комиссии об итогах голосования, жалобы (заявления) на нарушения Федерального закона, Кодекса и принятые по ним решения.
1.13. Первые экземпляры протоколов №1, №2 участковых избирательных комиссий об итогах голосования, с приложенными к ним особыми мнениями членов участковых избирательных комиссий с правом решающего голоса, несогласных с протоколом в целом или с его отдельными положениями; жалобами (заявлениями) на нарушения Федерального закона, Кодекса, поступившими в участковые избирательные комиссии в день голосования и до окончания подсчета голосов избирателей, а также принятыми по указанным жалобам (заявлениям) решениями участковых избирательных комиссий.
1.14. Итоговые финансовые отчеты избирательных объединений.
1.15.  Документы окружных избирательных комиссий, переданные согласно пункту 4 настоящего Порядка.
2. В Комиссии хранятся не менее пяти лет со дня официального опубликования результатов выборов депутатов Барнаульской городской Думы седьмого созыва, после чего подвергаются экспертизе ценности и отбору в состав архивного фонда города Барнаула или уничтожению в соответствии с утвержденным Порядком уничтожения документов, связанных с подготовкой и проведением выборов депутатов Барнаульской городской Думы седьмого созыва (далее – Порядок уничтожения) (приложение 2) следующие документы: 

2.1. Второй экземпляр протокола Комиссии о результатах выборов по муниципальному избирательному округу и второй экземпляр сводной таблицы о результатах выборов по муниципальному избирательному округу, включающей в себя полные данные всех протоколов №2 окружных избирательных комиссий об итогах голосования по муниципальному избирательному округу; 

2.2. Копия отчета Комиссии о расходовании средств местного бюджета, выделенных на подготовку и проведение выборов депутатов Барнаульской городской Думы седьмого созыва.
2.3. Отчеты окружных избирательных комиссий о поступлении и расходовании средств местного бюджета, выделенных на подготовку и проведение выборов депутатов Барнаульской городской Думы седьмого созыва.

2.4. Акт о получении Комиссией избирательных бюллетеней.

2.5. Первые и вторые экземпляры актов о передаче Комиссией избирательных бюллетеней окружным избирательным комиссиям.

2.6. Первые экземпляры актов окружных избирательных комиссий о передаче участковым избирательным комиссиям избирательных бюллетеней, а также акты о погашении неиспользованных избирательных бюллетеней, хранившихся в окружных избирательных комиссиях.

2.7. Отчеты участковых избирательных комиссий о поступлении и расходовании средств местного бюджета, выделенных на подготовку и проведение выборов.
2.8. Первичные финансовые документы, приложенные к копии отчета Комиссии, к отчетам иных избирательных комиссий, о поступлении и расходовании средств местного бюджета, выделенных на подготовку и проведение выборов.
2.9. Сведения о размере и других условиях оплаты работ или услуг организаций, индивидуальных предпринимателей по изготовлению печатных предвыборных агитационных материалов.

2.10. Сведения об учете объемов и стоимости эфирного времени и печатной площади, уведомления о готовности предоставить эфирное время, печатную площадь избирательным объединениям, зарегистрировавшим муниципальные списки кандидатов, представленные региональными организациями телерадиовещания и региональными периодическими печатными изданиями, редакциями сетевых изданий.
2.11. Сведения о месте нахождения (об адресе места жительства) организации (лица), изготовившей и заказавшей (изготовившего и заказавшего) агитационные материалы, копии документов об оплате изготовления предвыборных агитационных материалов из соответствующего избирательного фонда.
2.12.  Первичные финансовые документы, приложенные к итоговым финансовым отчетам избирательных объединений, подтверждающие поступление и расходование средств избирательных фондов избирательных объединений, справки об оставшихся средствах и (или) о закрытии специальных избирательных счетов избирательных объединений.
2.13. Экземпляры печатных агитационных материалов (или их копии), экземпляры аудиовизуальных материалов, фотографии иных агитационных материалов (далее – агитационные материалы), электронные образы агитационных материалов в машиночитаемом виде, представленные в Комиссию уполномоченными представителями избирательных объединений до начала их распространения.
2.15. Документы окружных избирательных комиссий, переданные согласно пункту 6 настоящего Порядка.
3. В Комиссии хранятся в течение года со дня официального опубликования результатов выборов депутатов Барнаульской городской Думы седьмого созыва, а затем уничтожаются по акту в соответствии с утвержденным Порядком уничтожения (приложение 2):

3.1. Подписные листы с подписями избирателей, собранными в поддержку выдвижения муниципальных списков кандидатов, протоколы об итогах сбора подписей избирателей.

4. В окружных избирательных комиссиях подлежат хранению до истечения срока их полномочий, а затем передаются в Комиссию следующие документы постоянного хранения по выборам депутатов Барнаульской городской Думы седьмого созыва: 

4.1. Протоколы заседаний окружной избирательной комиссии, решения окружной избирательной комиссии и документы к ним.

4.2. Документы, представляемые кандидатами в депутаты Барнаульской городской Думы (далее – кандидат) в окружные избирательные комиссии для уведомления о выдвижении избирательными объединениями.
4.3. Документы, представляемые в окружные избирательные комиссии, для уведомления об изменении одномандатных избирательных округов, по которым выдвинуты кандидаты, о выдвижении кандидатов, включенных в муниципальные списки кандидатов, по одномандатным избирательным округам.
4.4. Документы, представляемые кандидатами в окружные избирательные комиссии для уведомления о самовыдвижении.
4.5. Документы, представляемые в окружные избирательные комиссии для регистрации уполномоченных представителей кандидатов по финансовым вопросам.
4.6. Документы, представляемые кандидатами, выдвинутыми непосредственно по одномандатным избирательным округам, в окружные избирательные комиссии для регистрации.
4.7. Документы, представляемые кандидатами в окружные избирательные комиссии для регистрации доверенных лиц, назначенных кандидатами, выдвинутыми по одномандатным избирательным округам.
4.8. Документы, представляемые в окружные избирательные комиссии при выбытии, отзыве кандидатов, выдвинутых по одномандатным избирательным округам.
4.9. Документы, представляемые при назначении членов окружных избирательных комиссий с правом совещательного голоса кандидатами, выдвинутыми непосредственно по одномандатным избирательным округам.

4.10. Документы, представляемые в окружные избирательные комиссии при отзыве доверенных лиц кандидатов, прекращении полномочий уполномоченных представителей кандидатов по финансовым вопросам.

4.11. Экземпляры печатных агитационных материалов (или их копии), экземпляры аудиовизуальных материалов, фотографии иных агитационных материалов, электронные образы агитационных материалов в машиночитаемом виде, представленные кандидатами, уполномоченными представителями кандидатов в окружные избирательные комиссии до начала их распространения.

4.12. Итоговые финансовые отчеты кандидатов.

4.13. Копия приказа (иного документа) об освобождении от обязанностей зарегистрированного кандидата, избранного депутатом, несовместимых со статусом депутата, либо копии документов, удостоверяющих подачу в установленный срок заявления об освобождении от указанных обязанностей.

5. В окружных избирательных комиссиях подлежат хранению до истечения срока их полномочий, а затем передаются в Комиссию следующие документы временного хранения по выборам депутатов Барнаульской городской Думы седьмого созыва:

5.1. Вторые экземпляры протоколов №1 окружных избирательных комиссий о результатах выборов по одномандатному избирательному округу и приобщенные к ним вторые экземпляры сводных таблиц о результатах выборов, включающие полные данные всех поступивших протоколов №1 окружных избирательных комиссий.

5.2. Вторые экземпляры протоколов №2 окружных избирательных комиссий об итогах голосования по муниципальному избирательному округу по территориальным группам и приобщенные к ним вторые экземпляры сводных таблиц об итогах голосования по муниципальному избирательному округу, включающие полные данные всех поступивших протоколов №2 окружных избирательных комиссий об итогах голосования по муниципальному избирательному округу.

5.3. Вторые экземпляры актов о передаче избирательных бюллетеней участковым избирательным комиссиям.

5.4. Сведения о месте нахождения (об адресе места жительства) организации (лица), изготовившей и заказавшей (изготовившего и заказавшего) агитационные материалы, копии документов об оплате изготовления предвыборных агитационных материалов из соответствующего избирательного фонда.

5.5. Первичные финансовые документы, приложенные к итоговым финансовым отчетам кандидатов, подтверждающие поступление и расходование средств избирательных фондов кандидатов, справки об оставшихся средствах и (или) о закрытии специальных избирательных счетов кандидатов.
5.6. Первичные финансовые документы, приложенные к отчетам окружных избирательных комиссий о поступлении и расходовании средств местного бюджета, выделенных на подготовку и проведение выборов.
5.7. Подписные листы с подписями избирателей, собранными в поддержку выдвижения кандидатов, протоколы об итогах сбора подписей избирателей.

5.8. Протоколы заседаний окружных избирательных комиссий, решения окружных избирательных комиссий и документы к ним.

5.9. Документы участковых избирательных комиссий, переданные согласно пункту 8 настоящего Порядка.

6. В окружной избирательной комиссии хранятся до истечения срока полномочий, затем передаются на ответственное хранение в администрацию соответствующего района города Барнаула, где хранятся в течение года со дня официального опубликования результатов выборов депутатов Барнаульской городской Думы, а затем уничтожаются по акту на основании решения Комиссии в соответствии с Порядком уничтожения:

6.1. Погашенные опечатанные избирательные бюллетени.

6.2. Списки избирателей вместе со всеми официальными документами уполномоченных органов, а также личными письменными заявлениями граждан, поступившими в участковые избирательные комиссии в период уточнения списков избирателей.

6.3. Заявления (обращения) избирателей о предоставлении возможности проголосовать вне помещения для голосования, о возможности проголосовать досрочно.

7. В окружных избирательных комиссиях хранятся до истечения срока их полномочий, а затем передаются в Комиссию, после чего подвергаются экспертизе ценности и отбору в состав архивного фонда города Барнаула или уничтожению в соответствии с утвержденным Порядком уничтожения (приложение 2) следующие документы:

7.1. Вторые экземпляры протоколов №1, №2 окружных избирательных комиссий об итогах голосования и приобщенные к ним вторые экземпляры сводных таблиц об итогах голосования, включающие полные данные всех поступивших протоколов №1, №2 участковых избирательных комиссий об итогах голосования.

7.2. Первые и вторые экземпляры актов окружных избирательных комиссий о передаче участковым избирательным комиссиям избирательных бюллетеней, а также акты о погашении неиспользованных избирательных бюллетеней, хранившихся в окружных, участковых избирательных комиссиях.

7.3. Копии отчетов окружных избирательных комиссий и копии отчетов участковых избирательных комиссий о поступлении и расходовании средств муниципального бюджета, выделенных избирательной комиссии на подготовку и проведение выборов.

7.4. Приложенные к первым экземплярам протоколов участковых избирательных комиссий акты и реестры.
7.5. Документы участковых избирательных комиссий, переданные в окружную избирательную комиссию согласно пункту 8 настоящего Порядка.
8. В участковых избирательных комиссиях хранятся до истечения срока их полномочий, а затем передаются в окружные избирательные комиссии следующие документы, связанные с подготовкой и проведением выборов депутатов Барнаульской городской Думы седьмого созыва:

8.1. Протоколы заседаний участковых избирательных комиссий, решения участковых избирательных комиссий и документы к ним.

8.2. Вторые экземпляры протоколов №1, №2 участковых избирательных комиссий об итогах голосования на выборах, с приложенными к ним особыми мнениями членов участковых избирательных комиссий с правом решающего голоса, несогласных с протоколом в целом или с его отдельными положениями; копиями жалоб (заявлений) на нарушения Федерального закона, Кодекса, поступившими в участковые избирательные комиссии в день голосования и до окончания подсчета голосов избирателей, а также копиями принятых по указанным жалобам (заявлениям) решений участковых избирательных комиссий; списки членов участковой комиссии с правом совещательного голоса, иных лиц, указанных в пункте 3 статьи 30 Федерального закона.

8.3. Списки избирателей вместе со всеми официальными документами уполномоченных органов, а также личными письменными заявлениями граждан, поступившими в участковые избирательные комиссии в период уточнения списков избирателей.

8.4. Заявления избирателей о предоставлении возможности проголосовать досрочно, заявления (обращения) избирателей о предоставлении возможности проголосовать вне помещения для голосования.
8.5. Составленные избирательной комиссией акты, реестры, ведомости.
8.6. Погашенные опечатанные избирательные бюллетени.

8.7. Отчет участковой избирательной комиссии о поступлении и расходовании средств городского бюджета, выделенных на подготовку и проведение выборов депутатов Барнаульской городской Думы, и первичные финансовые документы, приложенные к нему.

9. При проведении дополнительных выборов депутатов Барнаульской городской Думы по одномандатным избирательным округам применяются положения настоящего Порядка. 
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