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 Приложение 1

 к Регламенту

ИНФОРМАЦИЯ
об органах местного самоуправления, предоставляющих муниципальную услугу
	Наименование
	Место нахождения, почтовый адрес
	График работы (приема заявлений)
	Справочные телефоны
	Адрес электронной почты

	1
	2
	3
	4
	5

	Администрация Железнодорожного района города Барнаула
	656015, Алтайский край, город Барнаул, пр-кт Красноармейский, 104 / ул. Молодежная, 52
	Вторник, четверг - 
с 13.00 до 16.00 час.
	8(3852) 62-56-29
	arch_gd@

gd.barnaul-adm.ru

	Администрация Индустриального района города Барнаула
	656057, Алтайский край, 
город Барнаул, ул.50 лет СССР, 12
	Понедельник, четверг - с 09.00 
до 17.00 час.,
обед - с 12.00

до 12.48 час.
	8(3852) 42-65-43, 42-65-41,

47-20-04
	prmarkh@

ind.barnaul-adm.ru

	Администрация Ленинского района города Барнаула
	656055, Алтайский край, 
город Барнаул, 
ул. Георгия Исакова, 230
	Вторник - 
с 09.00 до 11.00 час.,
с 14.00 до 16.00 час.

Четверг - 
с 09.00 до 11.00 час.
	8(3852) 54-43-76, 54-42-60
	arhitek@

len.barnaul-adm.ru

	Администрация Октябрьского района города Барнаула
	656038, Алтайский край, 

город Барнаул, 

пр-кт Комсомольский, 108а


	Понедельник-

четверг - с 10.00 до 12.00 час.


	8(3852) 24-49-07
	a.kasatova@
okt.barnaul-adm.ru

	1
	2
	3
	4
	5

	Администрация Центрального района города Барнаула
	656049, Алтайский край, 

город Барнаул, ул.Никитина, 59
	Понедельник - четверг -

с 14.00 до 17.00 час.


	8(3852) 63-11-04,

63-27-57
	lybenez@

centr.barnaul-adm.ru


Приложение 2

к Регламенту

ИНФОРМАЦИЯ

об органах государственной власти, органах местного самоуправления, организациях, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги

	Наименование органа
	Место нахождения, почтовый адрес
	График работы
	Справочные телефоны
	Адрес электронной почты, адрес официального сайта

	1
	2
	3
	4
	5

	АКГУП «Алтайский 

центр земельного 

кадастра недвижимости»
	656038, Алтайский край, город Барнаул, 
ул. Кирова, 25а
	Понедельник – четверг - с 08.00 
до 17.00 час.

Пятница - с 08.00  до 16.00 час.

Суббота - с 09.00 до 15.00 час.

Обед - с 12.00  до 13.00 час. 

Выходной день – воскресенье
	8(3852)

24-13-86,

66-60-19
	interkad@

interkad.alt.ru;
http://www.

altkadastr.ru

	Барнаульский отдел

филиала ФГУП 

«Ростехинвентаризация – 

Федеральное БТИ» по Алтайскому краю

	656015, Алтайский край, город Барнаул, ул.Деповская, 7
	Понедельник – четверг -
с 08.30 до 17.30 час.

Пятница - с 08.30 до 16.30 час. 

Суббота - с 09.00 до 13.00 час.

Обед - с 13.12 до 14.00 час. 

Выходной день  – воскресенье
	8(3852)

62-40-25,

62-40-43
	barnaul@

altbti.ru;
http://r22.rosinv.ru


	1
	2
	3
	4
	5

	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Алтайскому краю
	656002, Алтайский край, город Барнаул, ул.Советская, 16 
	Понедельник – четверг -  

с 08.00 до 17.00 час. 

Пятница - с 08.00 до 16.00 час. 

Выходные дни – суббота,  воскресенье
	8(3852)

35-98-04
	22 upr@

rosreestr.ru;
http://www.to22.

rosreestr.ru



Приложение 3

к Регламенту

СВЕДЕНИЯ

о МФЦ 

	Место нахождения
	город Барнаул, Павловский тракт,58г

	График работы
	Понедельник – четверг - с 08.00 до 20.00 час.

Пятница - с 08.00 до 17.00 час.

Суббота - с 09.00 до 14.00 час.

Воскресенье – выходной день

	Почтовый адрес
	656054, Алтайский край, город Барнаул,

Павловский тракт,58г

	Телефон центра телефонного обслуживания
	8(3852) 20-05-50 

	Единый федеральный номер
	8-800-775-00-25

	Официальный сайт
	www.mfc22.ru

	Адрес электронной почты
	mfc@mfc22.ru


СВЕДЕНИЯ

о филиалах МФЦ 

	Место нахождения
	город Барнаул, ул.Шукшина, 32а

	График работы
	Понедельник – пятница - с 08.00 до 17.00 час.

Суббота, воскресенье – выходные дни

	Почтовый адрес
	656060, Алтайский край, город Барнаул,      

ул.Шукшина, 32а

	Телефон центра

телефонного обслуживания
	8(3852) 43-46-06

	Официальный сайт
	www.mfc22.ru

	Адрес электронной почты
	mfc@mfc22.ru

	
	

	Место нахождения
	город Барнаул, пр-кт Ленина, 179

	График работы
	Понедельник – пятница - с 08.00 до 17.00 час.
Суббота, воскресенье – выходные дни

	Почтовый адрес
	656037, Алтайский край, город Барнаул, 
пр-кт Ленина, 179

	Телефон центра

телефонного обслуживания
	8(3852) 35-71-09

	Официальный сайт
	www.mfc22.ru

	Адрес электронной почты
	124@mfc22.ru

	
	

	Место нахождения
	город Барнаул,  ул.Сухэ-Батора, 20

	График работы
	Понедельник – пятница -  с 08.00 до 17.00 час.
Суббота, воскресенье – выходные дни

	Почтовый адрес
	656057, Алтайский край, город Барнаул,

ул.Сухэ-Батора, 20

	Телефон центра

телефонного обслуживания
	8(3852) 47-87-30

	Официальный сайт
	www.mfc22.ru

	Адрес электронной почты
	123@mfc22.ru


Приложение 4

к Регламенту

СВЕДЕНИЯ

о Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)
 и городском портале
	Наименование информационной системы, обеспечивающей предоставление муниципальной услуги в электронной форме
	Адрес в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»

	Федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»
	http://epgu.gosuslugi.ru/pgu/, http://www.gosuslugi.ru

	Муниципальная автоматизированная информационная система «Электронный Барнаул»
	http://portal.barnaul.org


Приложение 5

к Регламенту
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ 
собственника помещения или уполномоченного им лица о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение
Главе администрации

____________________района
заявление

о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения 
в жилое помещение
________________________________________________________________
указывается наниматель либо арендатор, либо собственник жилого помещения, либо собственники

________________________________________________________________

     жилого помещения, находящегося в общей собственности  двух и более лиц, в случае, если ни один 

________________________________________________________________

     из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы
________________________________________________________________
Примечание. Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда  выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты    доверенности, которая прилагается к заявлению. 
Для юридических лиц  указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Место нахождения жилого помещения:_________________________________
                                     указывается полный адрес: субъект Российской Федерации,

__________________________________________________________________

                                                      муниципальное образование, поселение, улица, дом,

_____________________________________________________________________________________________
                                                          корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж
Собственник(и) жилого помещения: ___________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________
Прошу разрешить __________________________________________________,

                                перевод нежилого (жилого) помещения в жилое (нежилое) помещение
занимаемого на основании_________________________________________,                     права собственности,  договора найма, договора аренды – нужное указать
в целях последующего его использования для проживания (офиса).

При необходимости проведения перепланировки и (или) переустройства и (или) иных работ обязуюсь соблюдать:

срок производства ремонтно-строительных работ: 

с «__»______________20____г. по «__»______________20____г.;

режим производства ремонтно-строительных работ: с ___ до ___ часов  в рабочие дни.

Осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии 
с согласованным проектом.
Обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ представителей администрации района и других уполномоченных органов для проверки хода работ.
К заявлению прилагаются следующие документы:
1. ________________________________________________________________
указывается вид и реквизиты правоустанавливающих документов на переводимое нежилое помещение, права на которое не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, подлинник или засвидетельствованная в нотариальном порядке копия
__________________________________________________________________________________________________________________на _____  листах;

2.  Проект переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения в жилое помещение на ______ листах.
Иные документы, прилагаемые заявителем по собственной инициативе:

1) _____________________________________________________________
______________________________________________ – на ___ л., в ____ экз.;

2) ___________________________________________________________________________________________________________ – на ___ л., в ____ экз.;

3) ___________________________________________________________________________________________________________– на ___ л., в _____ экз.
Подпись заявителя (подпись ставится в присутствии лица, принимающего документы):

«____»_____________20____г._____________  ________________________
                                                                      подпись заявителя                        инициалы, фамилия

Адрес заявителя:______________________________________________________
Заполняется лицом, принявшим документы:
_________________________________          «____»____________20 _____г.

предоставлены ____________________________________________________

способ предоставления (поступления) документов

 _________________________________________________________________

должность, фамилия, инициалы лица, принявшего заявление                  

__________________________________     ______________________________

                                                                                                                              подпись
Приложение 6
к Регламенту

РАСПИСКА

в получении заявления и прилагаемых к нему документов 

 «____»_________20____г.   вход. №________

от 

сведения о заявителе (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) заявителя – физического лица, наименование заявителя – юридического лица)
наименование муниципальной услуги: 


	№

п/п
	Наименование документа,

реквизиты
	Количество экземпляров
	Количество листов 
в каждом экземпляре
	Наличие копии документа

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Перечень сведений и документов, которые будут получены 
по межведомственным запросам 

Документы согласно перечню принял:

фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) и подпись лица, принявшего документы
«____»_________20____г.  
Расписку получил (а):

_________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) и подпись заявителя  
«____»_________20____г.   
Приложение 8
к Регламенту
СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных

Я,________________________________________________________________

(Ф.И.О. (последнее - при наличии) заявителя)

Тип документа, удостоверяющего личность:  ___________________________,
серия ________________ номер ______________________________________,
дата выдачи __________________________, наименование органа, выдавшего
документ, ________________________________________________________,
зарегистрированный по адресу: ______________________________________,
проживающий по адресу:____________________________________________,

даю согласие администрации __________________________________ района,
расположенной по адресу: ___________________________________________,
на обработку следующих персональных данных:

1.1. Фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии);

1.2. Тип, серия и номер документа, удостоверяющего личность;

1.3. Сведения о дате выдачи документа, удостоверяющего личность, и выдавшем его органе;

1.4. Адрес регистрации и проживания;

1.5. Номер телефона;
1.6. Адрес электронной почты.


Персональные данные предоставлены для обработки с целью предоставления муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача решений о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение» (далее – муниципальная услуга).

Персональные данные передаются с согласием их использования для действий, предусмотренных положениями главы 1 статьи 3 пункта 3 Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных», по обработке персональных данных – сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение.

Персональные данные передаются с согласием их распространения определенному кругу лиц органов государственной власти и органов местного самоуправления для действий, направленных на обеспечение межведомственного взаимодействия при предоставлении муниципальной услуги.

Персональные данные передаются с согласием их обработки с использованием средств автоматизации или без использования таких средств, если обработка персональных данных без использования таких средств соответствует характеру действий (операций), совершаемых с персональными данными.

Согласие на обработку персональных данных действует неограниченное время.

______________ ____________________________ «____»___________20______г.

подпись заявителя               Ф.И.О. (последнее – при наличии) заявителя                              дата

Приложение 7

к Регламенту
Блок-схема

предоставления муниципальной услуги 


















Приложение 9   

к Регламенту
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ 

собственника помещения или уполномоченного им лица о приеме 
в эксплуатацию нежилого помещения
Главе администрации
___________________района

заявление 
о приеме в эксплуатацию нежилого помещения
________________________________________________________________

указывается наниматель либо арендатор, либо собственник жилого помещения, либо

________________________________________________________________
собственники жилого помещения, находящегося в общей собственности  двух и более
________________________________________________________________

лиц, в случае, если ни один из собственников либо иных лиц не уполномочен в
________________________________________________________________,

установленном порядке представлять их интересы
являющегося (щейся/щихся) собственником жилого помещения (или уполномоченным лицом собственника), расположенного по адресу: г.Барнаул _________________________________________________________

                       улица, дом, корпус, квартира (ы), этаж
Примечание. Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда  выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) представителя, реквизиты    доверенности, которая прилагается к заявлению. 
Для юридических лиц  указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Прошу принять в эксплуатацию указанное нежилое помещение в целях последующего использования в качестве ________________________________________________________________

назначение помещения
Сообщаю, что по указанному(ым) выше адресу(ам) никто не зарегистрирован лиц. Отсутствующих, но сохранивших право пользования жилым(и) помещением(ями) нет, права несовершеннолетних детей не ущемлены.

К заявлению прилагаются следующие документы: 
1. Выписка из  технического паспорта переводимого нежилого помещения на ____листах.
2. Акт освидетельствования выполненных  работ на ___  листах.

    Подпись лица, подавшего заявление (подпись ставится в присутствии лица, принимающего документы):

«____»________201___г.__________________    ______________________

                                                подпись заявителя                           инициалы, фамилия

«____»________201___г.__________________    ______________________

                                                подпись заявителя                           инициалы, фамилия

Адрес заявителя:________________________________________________
_______________________________________________________________

должность, Ф.И.О. лица, принявшего заявление

_________________________________________     ____________________

                                                                                                                      подпись
Приложение 10
к Регламенту

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ 

собственника помещения или уполномоченного им лица о приеме в эксплуатацию жилого помещения
Главе администрации

__________________района

заявление 
о приеме в эксплуатацию жилого помещения
_____________________________________________________________________________
указывается наниматель либо арендатор, либо собственник жилого помещения, либо собственники

______________________________________________________________________ _______________________
       жилого помещения, находящегося в общей собственности  двух и более лиц, в случае, если ни один
_____________________________________________________________________________

          из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы

___________________________________________________________________________, являющегося (щейся/щихся) собственником жилого помещения (или уполномоченным лицом собственника), расположенного по адресу: г.Барнаул ___________________________________________________________________

                                                                  улица, дом, корпус, квартира (ы), этаж
Примечание. Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда  выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению. 
Для юридических лиц  указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Прошу принять в эксплуатацию указанное жилое помещение.
К заявлению прилагаются следующие документы: 
1. Выписка из технического паспорта переводимого жилого помещения на ______ листах.

2. Акт освидетельствования выполненных  работ на ______ листах.

Подпись лица, подавшего заявление (подпись ставится в присутствии лица, принимающего документы):

«____»__________201___г._______________   ________________________

                  подпись заявителя            инициалы, фамилия
«____»__________201___г._______________  ________________________

                   подпись заявителя              инициалы, фамилия
Адрес заявителя:__________________________________________________

______________________________________________________________

должность, Ф.И.О.(последнее – при наличии) лица, принявшего заявление
_____________________________________    __________________

                                                                                              подпись
Приложение 11
к Регламенту

Контактные данные 

для подачи жалоб в связи с предоставлением муниципальной услуги

	Наименование
	Место нахождения, почтовый адрес
	График работы (приема заявлений)
	Справочные телефоны
	Адрес электронной почты

	1
	2
	3
	4
	5

	Администрация Железнодорожного района города Барнаула
	656015, Алтайский край, город Барнаул, пр-кт Красноармейский, 104 / ул. Молодежная, 52
	Вторник, четверг -

с 13.00 до 16.00 час.
	8(3852) 62-56-29
	arch_gd@

gd.barnaul-adm.ru

	Администрация Индустриального района города Барнаула
	656057, Алтайский край, 

город Барнаул, ул.50 лет СССР, 12
	Понедельник, четверг - с 09.00

до 17.00 час.,

обед - с 12.00

до 12.48 час.
	8(3852) 42-65-43, 42-65-41,

47-20-04
	prmarkh@

ind.barnaul-adm.ru

	Администрация Ленинского района города Барнаула
	656055, Алтайский край, 

город Барнаул, 

ул. Георгия Исакова, 230
	Вторник -

с 09.00 до 11.00 час.,

с 14.00 до 16.00 час.

Четверг -

с 09.00 до 11.00 час.

	8(3852) 54-43-76, 54-42-60
	arhitek@

len.barnaul-adm.ru

	1
	2
	3
	4
	5

	Администрация Октябрьского района города Барнаула
	656038, Алтайский край, 

город Барнаул, 

пр-кт Комсомольский, 108а
	Понедельник-

четверг - с 10.00 до 12.00 час.
	8(3852) 24-49-07
	a.kasatova@

okt.barnaul-adm.ru

	Администрация Центрального района города Барнаула
	656049, Алтайский край, 

город Барнаул, ул.Никитина, 59
	Понедельник - четверг -

с 14.00 до 17.00 час.
	8(3852) 63-11-04,

63-27-57
	lybenez@

centr.barnaul-adm.ru


Прием (получение) и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов





Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов, запрос документов в рамках межведомственного взаимодействия, подготовка проекта постановления 



































и направление документов на правовую экспертизу





отсутствуют обстоятельства, указанные в подразделе 9 раздела II Регламента





имеются обстоятельства, указанные в подразделе 9 раздела II Регламента





о переводе жилого помещения �в нежилое помещение �или нежилого помещения �в жилое помещение





об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение





Правовая экспертиза заявления, приложенных к нему документов, �документов, предоставленных в рамках межведомственного взаимодействия (при их наличии), проекта постановления





Согласование проекта постановления





Подписание постановления





Информирование заявителя о принятом решении по результатам предоставления муниципальной услуги (постановлении), выдача (направление) постановления заявителю, информирование собственников помещений, примыкающих �к помещению, в отношении которого принято решение (постановление)





Приемка выполненных работ по переустройству и (или) перепланировке переводимого помещения, и (или) иных работ, необходимых для использования помещения в качестве жилого или нежилого помещения









